Sage 50

User Roles /
Benutzer verwalten

Die nachfolgende Anleitung zeigt Ihnen die Sage 50 User Roles /
Benutzerverwaltung in Microsoft 365. Uber diese Funktion kénnen Sie steuern,
welche Benutzer Zugriff auf bestimmte Funktionen und Apps von Microsoft 365
haben. Dieses

Dieses Dokument ist gultig fur folgende Programme:

Sage 50 (Standard, Comfort, Professional und Quantum)
Sage 50 Auftrag (Standard, Comfort und Professional)
Sage 50 Buchhaltung (Standard und Comfort)

Hinwets: Die nachfolgende Anleitung wurde mit dem Internet Explorer 11 erstellt. Die
Darstellung und Skalierung kann je nach verwendetem Gerat, Browser und
Bildschirmauflosung abweichen.

Stand: 02.2023
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1 Sage Business Center aufrufen

Es gibt fur Sie zwei Moglichkeiten, dass "Sage Business Center" zu 6ffnen. Beide Wege werden

Ihnen nachfolgend erklart:

1.1 Sage 50cloud - Microsoft 365 Integration

e Starten Sie Sage 50 bis zum Hauptmeni und klicken Sie auf EXTRAS > "Sage 50 & Microsoft

365...".

Mandanten OP-Verwaltung Buchen Buchungs

sage b0

Servicewelt

Mein Support

Sewvicewelt Startseite...

Navigator

Wartung...

Servicewelt
Startseite

Wissensdatenbank. ..
Hotline. .

Prio-Ruf...

Datei Ansicht Auswertungen Buchhaltung Fakturierung Stammdaten Dienste MIamﬂ'—_

ge 50 & Office 365...

Blankoquittung erstellen...  Umsch+Strg+Q
Kassenstandspriifung...

Taschenrechner
Terminplaner...
Favoriten anpassen...

Programmeinstellungen...

Mandanteneinstellungen Umnsch+5trg+E

e Das Fenster "Microsoft 365 Integration” wird Ihnen angezeigt.

Office 365 Integration

Benutzerkonten

Thre Office 365 Logindaten kinnen hier erneut eingegeben werden:

Weitere Office 365 Benutzer kannen in Sage Business Center angelegt und verwaltet
werden:

Synchronisierung

Interval fir automatische Synchronisierung mit Office 365:

Letzte Synchronisierung mit Office 365 am:
19.03.2018 16:46:03

Die Synchronisierung kann auch manuell ausgefihrt werden:

Fehlerbehebung

‘Wenn die Daten in die Cloud komplett neu hochgeladen werden miissen:

Um Synchronisierungsprotokoll an Support zu senden:

Anbindung an Office 365

‘Wenn Sie Thre Daten nicht mehr mit Office 365 synchronisieren michten, kann die
Verbindung getrennt werden:

Office 365 Login

Sage Business Center

1Stunde v

Interval speichern

Jetzt synchronisieren

Erneut hochladen

Protokoll senden

Trennen

SchlieBen

e Klicken Sie auf die Schaltflache < Sage Business Center >, um dieses zu

offnen.

Soge
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1.2 Weboberflache Office.com

Wenn Sie unterwegs sind und gerade keinen Zugriff auf Sage 50 haben, konnen Sie auch den
nachfolgenden Weg nutzen:

e Offnen Sie die Internetseite Office.com und melden Sie sich mit den Microsoft 365-
Zugangsdaten an.

e Sie befinden sich jetzt im Hauptmend.

,O Onlinedokumente durchsuchen

Guten Tag

Anwendungen Office-Apps installieren

54 QOutlook
@ OneNote

@ Flow

m PowerPoint

> Dynamics 365

@ Word
$v Teams

Excel

-
y: Yammer

_Qq Personen

f& OneDrive

B shareraint
¥ admin

Security and
Compliance

Alle lhre Apps erkunden =

M Feedback v

e [Klicken Sie oben Links auf das Kachelmend.

e Dieverfugbaren Apps werden lhnen angezeigt.

Office 365

Apps

B’I Outlook
@ Word

}3 Onlinedokumente durchs|

#& CneDrive

Excel

Office-Apps installieren

1eDrive ord Excel m PowerPoint
m PowerPoint E] OneNote
@ snarckoint B e Bint @5 eams YZ vammer P Dynamics 365
‘e 1
Hk Administrator Sage Busi... imin Secur\t}ia'ﬂd RD\ Personen
Compliance
L~
" Sage 50c k Sage Dashbo...
QQ Personen E Sage Dashbo...
b M Feedback e
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2 Zugriffsberechtigungen
verwalten

e Das Hauptmeni des "Sage Business Centers" wird Ihnen angezeigt:

Business Center

Startseite Benutzer verwalten

Ihr Office 365 Abonnement lhre Unternehmen Sage Services fiir Office 365

Berechtigungen ansehen Es wurde(n) 2 Mandanten mit Office 365 synchronisiert. Erfahren Sie, wie Sie die Office 365-Services zur
Abonnement: Office 365 Business Premium Méchten Sie einen weiteren mit Sage 50c einrichten. Erfahren Sie mehr
Doméne: s onmicrosoft.com Erfahren Sie mehr

Benutzer verwalten

®

Schritt 1 Schritt 2

Uber das Office 365 Admin Center konnen Sie Konfigurieren Sie die Berechtigung fiir Ihre
Benutzer fiir Office 365 hinzufiigen. Benutzer/Mitarbeiter, um zu steuern, welche
Office 365 Admin Center aufrufen. Beachten Sie Daten von Sage 50c sie sehen diirfen
bitte, dass alle Benutzer eine Lizenz fiir Office Gehe zu Benutzer verwalten
365 bendtigen.

0 Unterstiitzung benotigt? w Diese Seite als Lesezeichen hinzufiigen. //' Aufruf aus Sage 50c

Besuchen Sie unsere Servicewelt. Sage Business Center ist die zentrale Stelle zur Verwaltung wl I Der Aufruf des Sage Business Centers ist auch direkt aus
von Office 365 fiir Sage 50c. Als Lesezeichen hinzufiigen. Sage 50c moglich. Erfahren Sie mehr

e Um die Rechte verwalten zu konnen, klicken Sie auf den Punkt "Benutzer verwalten".

Hinweis: Sie sehen links bereits die zur Verfligung stehenden Apps und zugeordneten
Benutzer. Der Administrator ist automatisch allen Apps zugeordnet. Weitere Benutzer
mussen Uber ein eigenes Microsoft 365 Konto verfigen und mussen uber die Microsoft 365
Benutzerverwaltung dem Firmen-Account hinzugefigt worden sein. Nur dem Firmen-
Account hinzugefligte Microsoft 365-Nutzerkonten kdnnen verwaltet werden. Um Benutzer
dem Firmen-Account hinzuzufiigen, klicken Sie auf den Punkt "Benutzer zu Microsoft 365
hinzufigen".

Stariseite  Benutzerverwalien  Feflerprotokoll

Zugriffsberechtigungen verwalten

Waihlen Sie die Services zu Sage 50¢ in Office 365 aus, auf die Ihre Benutzgr zugreifengd "ein Benutzer Zugriff auf einen dieser Services, kann er digefh sage 50 fir 2ur
Verfigung gestelt werden.
Wahien Sie einon Mandanten aus. | I v Benutzer zu Office 365 hinzufilgen
Ihre Mandantendaten sind noch nicht verfiigbar.
Die Anzeige ihrer Mandantendaten in Office 365 kann bis 2u einer Stunde dauern. Erfahren Sie meh
o Unterstiitzung ben&tigt? ”I Diese Seite als Lesezeichen hinzufiigen.
Besuchen Sie unsere Servicewelt ‘Sage Business Center ist die Zentrale Stelle zur Verwaltung von

Office 365 fir Sage S0c. Als Lesezeichen hinzufigen
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e Wenndie Einrichtung fiir den neuen Mandanten abgeschlossen ist, wird Ihnen das
nachfolgende Fenster angezeigt:

Fehlerprotokoll

Zugriffsberechtigungen verwalten

Wahlen Sie die Services zu Sage S0c in Office 365 aus, auf die Ihre Benutzsr zugreifen g
Verfilgung gestellt werden.

dieser Services, kann er die Informationen sehen, die von Sgg#50c fiir diesen Service zur

#PEI Benutzer Zugrifi 3

wihlen Sie einen Mandanten aus. ‘ St v Benutzer zu Office 365 hinzufiigen

Benutzer von Office 365

@ Alle Benutzer (3)

APP und ADD-IN Benutzer

EL] st Apps ins (
Efd Alle Apps & Addns (1)

sa capture (1
E e Capture (1)
.=, Raakas

m Sage Contact (1)

Unterstitzung benotigt? w Diese Seite als Lesezeichen hinzufiigen.

Besuchen Sie unsere Servicewelt. Sage Business Center ist die zentrale Stelle zur Verwaltung von
Office 365 fur Sage 50c. Als Lesezeichen hinzufiigen.

e Wahlen Sie erst einen Mandanten aus.

e Firdiesen Mandanten wird die Ansicht "Alle Benutzer" automatisch geladen
und die bekannten Benutzer rechts mit Namen und E-Mailadresse angezeigt.

Hinweis: Sie sehen links bereits die zur Verfligung stehenden Apps und zugeordneten
Benutzer. Der Administrator ist automatisch allen Apps zugeordnet. Weitere Benutzer
mussen Uber ein eigenes Microsoft 365 Konto verfligen und missen ber die Microsoft

Account hinzugefligte Microsoft 365-Nutzerkonten konnen verwaltet werden. Um
Benutzer dem Firmen-Account hinzuzufligen, klicken Sie auf den Punkt "Benutzer zu
Microsoft 365 hinzufligen".

365 Benutzerverwaltung dem Firmen-Account hinzugefiigt worden sein. Nur dem Firmen-

e Um fiir einen Benutzer Berechtigungen setzen zu konnen, klicken Sie auf einen der
Benutzer.
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e Das Fenster fur die Benutzereinstellungen wird lhnen angezeigt:

Startseite Benutzer verwalten  Fehlerprotokoll

Zugriffsberechtigungen verwalten

wihlen Sie die Services zu Sage 50c in Office 365 aus, auf die Ihre Benutzer zugreifen dirfen. Hat ein Benutzer Zugriff auf einen dieser Services, kang

##% informationen sehen, die von Sage 50c fir diesen Service zur
verfilgung gestellt werden.

Wihlen Sie einen Mandanten aus. O v Anwendungsberechtigungen neu setzen Benutzer zu Office 365 hinzufiigen

Zugriffsberechtigungen dndem
Benutzer von Office 365

Fi =g e crosoft.c
@AIIEH’!M:HG) Ny st

Alle Apps & Add-Ins
APP und ADD-IN Benutzer

Sage Capture
on . y
] Alle Apps & addins (1)

X
Sage Capture (1

Sage Contact

‘Alle Zugriffsberschtigungen entfermen Abbrachen ‘ Speichem

e Der Benutzer hat aktuell keine Berechtigungen. Um dem Benutzer Berechtigungen zu
ertetlen, klicken Sie auf die grauen "Kastchen" vor den jewetligen Modulen.

Startsete  Benutzerverwalten  Fehlerprotokoll

Zugriffsberechtigungen verwalten

Wahlen Sie die Services zu Sage 50c in Office 365 aus, auf die Ihre Benutzer zugreifen dirfen. Hat ein Benutzer Zugriff auf ervices, kann ghiormati die von Sage S0c fir diesen Service zur
Verfiigung gestellt werden.
Wahlen Sie einen Mandanten aus, 9 s ~ Anwiendungsberechtigungen neu setze; Benutzer zu Office 365 hffizufigen

Zugriffsberechtigungen dndem
Benutzer von Office 365
Name

) Falix ) (felix s anmicrosoft.com)
@ Alle Benutzer (3)

Alle Apps & Adg-Ins.
APP und ADD-IN Benutzer I e ngpe

s
on b

iy Alle Apps & AddHins (1)

™ W s
sageCapure 1) .
[ sose contect ) -

e —— | [

e [licken Sie auf "Alle Apps & Add-Ins", werden alle Optionen aktiviert.

e Klicken Sie auf < Speichern >, um die Berechtigungen zu speichern.

Hinweis: Wenn Sie nur bestimmte Funktionen freigeben wollen, aktivieren Sie nur die
Punkte flir den Benutzer, die sie erlauben wollen.
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e Nach dem Speichern sehen Sie die Zuordnung anhand der den Modulen zugeordneten
Benutzern.

Fehlerprotokoll

Stariseite  Benutzer verwalten

Zugriffsberechtigungen verwalten

Wahlen Sie die Services zu Sage 50c in Office 365 aus, auf die Ihre Benutzer zugreifen dirfen. Hat ein Benutzer Zugriff auf einen dieser Services, kann er gjg#rmationen sehen. die von Sage 50c fir diesen Service zur
Verfilgung gestellt werden

Wahlen Sie einen Mandanten aus. ‘ T b Anwendungsberechtigungen neu setzen Benutzer zu Office 365 hinzufigen

Benutzer von Office 365

) Ae penutzer ) - waitaaresse -
APP und ADD-IN Benutzer Beate: beate. onmicrosoft com &
- feloc cnmicrosoft.com #
Alle Apps & Add-ins (2)

- admin anmicrasoft com #
Sage Capture (2)

Sage Contact (2)

e Um zu sehen, welche Benutzer einem Modul zugeordnet sind, klicken Sie auf eines der
Module, in diesem Beispiel "Sage Capture”.

Fehlerprotokol:

Startseite  Benutzer verwalten

Zugriffsberechtigungen verwalten

e s0c fiir diesen Service zur

Wiihlen Sie die Services zu Sage 50c in Office 365 aus, auf die |hre Benutzer zugreifen diirfen. Hat ein Benutzer Zugriff auf einen dieser Services, kann e nformationen sehen, die von
Verfiigung gestellt werden

Wahlen Sie einen Mandanten aus. s

ferzen Benutzer zu Office 365 hinzuftigen

Anwendungsberechtigungen ng

Benutzer von Office 365

@ Alle Benutzer (3)

E-Mailadresse

telix onmicrosaft com

APP und ADD-IN Benutzer

admin; onmicrosof com

o
[ Alle Apps & Addns (2
=)

Sage Capture (2)
Sage Contact (2)

e Nach Klick auf das Modul werden lhnen rechts die zugeordneten Benutzer angezeigt.
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3 Anwendungsberechtigungen
zuriuicksetzen

Wenn Sie einmal aus Sicherheitsgrinden alle Einstellungen der zu den Apps und Daten
zugeordneten Benutzer zurucksetzen wollen, gehen Sie wie folgt beschrieben vor:

o Offnen Sie den Bereich "Benutzer verwalten" und wahlen Sie den Mandanten.

Startseite  Benutzer verwalten e

Zugriffsberechtigungen verwalten

Wahlen Sie die Services zu Sage S0c in Office 365 aus, auf die Ihve Benutzer zugreifen difaam#®® Genutzer Zugriff auf einen dieser Services, kann er die Informationen sehen, die von Sage S#ffur diesen Service zur
Verfilgung gestellt werden
Wihlen Sie einen Mandanten aus. ‘ S hd ‘Anwendungsberechtigungen neu setzen Benutzer zu Office 365 hinzufiigen

Benutzer von Office 365

APP und ADD-IN Benutzer Beate: beate: onmicrosoft.com rd
Felix felix onmicrosoft com rd
=1}
Alle Apps & Add-ins (1)
I IMICTOSOM COMm &
Sage Capture (1
ge Capture (1)

—

e Unterstiitzung benétigt? u. Diese Seite als Lesezeichen hinzufligen.

Besuchen Sie unsere Servicewelt. Sage Business Center ist die zentrale Stelle zur Verwaltung von

Office 365 fiir Sage 50c. Als Lesezeichen hinzufiigen.

e [licken Sie anschlief3end auf den Punkt "Anwendungsberechtigungen neu setzen".
e Dasnachfolgende Fenster wird Ihnen angezeigt:

Bitte bestéatigen, dass die Anwendungsberechtigungen neu gesetzt
werden sollen

Die fehlenden oder geldschten Sage-Sicherheitsgruppen werden neu erstellt, Weiter werden
Zugriffsberechtigungen fi alle Sage-Daten, die sich auf dieses Unternehmen beziehen,
zuriickgesetzt. Dadurch gehen alle oder . die
seit der letzten Anwendung der Rollen erstellt wurden, verloren.

ABBRECHEN ANWENDUNGSBERECHTIGUNGEN NEU SETZEN

e [licken Sie auf <ABBRECHEN >, um den Vorgang abzubrechen.

e Klicken Sie auf < ANWENDUNGSBERECHTIGUNGEN NEU SETZEN >, um samtliche
Berechtigungen zurlickzusetzen.

Hinweis: Nach dem Zurlicksetzen der Berechtigungen ist nur der Admin den jeweiligen
Punkten noch zugeordnet.
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4 Fertig!

Sollten Sie Fragen zum Programm haben, nutzen Sie bitte an jeder Stelle im Programm
durch Druck auf die Taste "F1" die in das Programm integrierte Onlinehilfe, welche
Ihnen - immer bezogen auf das aktuell gedffnete Fenster - Informationen anzeigt.
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https://applications.sage.de/Portals/Redirect/KnowledgeBase

Soge
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04633843
kundenbetreuung@bsoftware.at
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