Sage 50

Touch-Kasse

Die Touch-Kasse ist ein Modul das uber den Menupunkt "Optionale
Funktionen und Services" analog zu anderen Zusatz-Funktionen in Sage 50
gebucht werden kann. Die Benutzung sowie die Einstellungen fur das Touch-
IKassenmodul werden Ihnen in diesem Dokument erklart.

Dieses Dokument ist gliltig fiir folgende Programme:

Sage 50 (Comfort, Professional und Quantum)
Sage 50 Auftrag (Comfort)

Stand: 02/2023
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1 Aktivierung

In diesem Kapitel wird Ihnen beschrieben, wie Sie die Touch-Kasse in Sage 50cloud
aktivieren.

e Klicken Sie im Hauptmenu auf HILFE > "Optionale Funktionen und Services...".

enster Hilfe

Programmbilfe
Kontexthilfe F1

ELSTER-Teilnahmeerklarung

Informationen im Internet >
Servicewelt >
Security Center - Intgfnet Security...

Sage 50 bestellen/.

(&

dmmen

e Das Fenster fur die "Optionalen Funktionen und Services" wird Ihnen angezeigt.

Lizenz eingebey/..

Programmalfualisierung / Infocenter...

Optionale Funktionen und Services...

Tailmabhenn e Moo dm e m o lamn

Klicken Sie auf den Button < Jetzt aktualisieren >, um die Touch-Kasse zu aktivieren.

Optionale Funktionen und Services

Letzte Aktualisierung: 25.07.2018 10:36:56

| Funktionen & Services | Staws |

Betriebspraferarchiv aktiviert
GoBD Zusatzfunktionen aktiviert
SmartFinder aktiviert
e-Rechung/ZUGFeRD aktiviert
Online-Banking aktiviert
Online-Backup aktiviert
Auswertungsdesigner-Modul aktiviert
Kassenmodul aktivie

Touch-Kasse aktiviert
Erweiterung Steuersatze Schweiz aktiviert
PCK Erweiterung DATEV-Format aktiviert

Jetzt aktualisieren SchiieBen

Hinweis: Die Touch-Kasse muss zur Aktivierung lizensiert werden. Sollte sich die Touch-
KKasse nicht aktivieren lassen, setzen Sie sich mit dem Support in Verbindung.
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2 Anlegen der Kasse

Damit ein Arbeitsplatz als "Point of Sale" (PoS) fungieren kann, muss zunachst eine Kasse
in Sage50 angelegt werden:

e Klicken Sie im Hauptmenu auf STAMMDATEN > "Kassen...".

Stammdaten {giar=
Artikel
Kunden
Lieferanten... Umsch+Styg+L
Vertreter...
Sachkonten...
SEPA-Mandate...

Seriennummern... Strg+F3

Steuersatze...
Anlagegruppen...
Kostenstellen...
Kostentrager...

Standardbuchyhgen...  Umsch+Strg+T

Vorgaben >

e Das Fenster fiir die Kassen wird Ihnen angezeigt.

e Klicken Sie auf < Neu >.

Kassen
+ ] x
MNeu (" Aktualisieren  SchlieBen
Kassenbezeichnung Kassenkiirze Bestand | Letzter Tagesabschlus | Am Rechner
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e Das Fenster "Kasse neu anlegen" wird Ihnen angezeigt.

Kasse bearbeiten

Kassenbezeichnung: lHauptkasse

Kennwort: ||

Kennwortwiederholung: l

Arbeitsstation: l
1000
1830
1300
Bargeldbewegungen gesammelt verbuchen
Kassenkirzel
Kassenformular l <Standardformular > v |

| ok || abbrechen |

e Fullen Sie hier folgende Pflichtfelder:

Kassenbezeichnung:

Geben Sie hier einen Namen fur den Kassenarbeitsplatz an. Dieser konnte beispielsweise
"Hauptkasse" oder "Theke2" heil3en.

Arbeitsstation:

Jede Kasse ist einem Arbeitsplatz fest zugewiesen. Wahlen Sie hier den PC aus, an
welchem die Kasse genutzt werden soll.

Hinweis: Die buchhalterischen Konten sind voreingestellt gefiillt. Priifen Sie hier, ob
diese Konten Ihren Vorstellungen entsprechen, oder die Konten fur Einlagen, Entnahmen
oder das Kassenkonto geandert werden mussen.

Optional kann die Funktion "Bargeldbewegungen gesammelt verbuchen" ausgewahlt
werden, um die Ubersicht der Buchungen im "Kassenbuch" oder "Kassenkonto" zu
verbessern. Hierdurch werden alle Barzahlungen erst beim Z-Abschluss gesammelt auf das
Kassenkonto verbucht, nachdem sie durch diese Funktion auf eilnem von lhnen
auswahlbaren Zwischenkonto geparkt worden sind.
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Kassenformular:

Hier konnen Sie ein Kassenformular hinterlegen, welches nur in dieser Kasse verwendet
wird.

Kassenformular <Standardformular >

Wichtig: Die Auswahl des Kassenformulars ist eine exklusive Funktion fiir Sage 50
Quantum.
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3. Anlegen der Zahlarten

Um die verschiedenen Zahlungsmethoden (wie Bar- oder Kartenzahlung) in der Kasse
nutzen zu konnen, mussen diese angepasst werden.

Hinweis: Definieren Sie vor dem ersten Verwenden der Touch-Kasse alle bendtigten
Zahlarten wie z.B.: Barzahlung, EC-Zahlung, Kreditkarte oder Rechnung.

e [licken Sie in der Menuleiste auf STAMMDATEN >VORGABEN > "Zahlarten..."

Stammdaten

Artikel ” gliste  Artikel  Kundg L
Kunden >
Lieferanten... Umsch+Strg+L
Vertreter...
ftragsdaten beg
Sachkonten...

Kundendgfen anzeigen
SEPA-Mandate...

| Seriennummern... Strg+F5

Steuersdtze...
Anlagegruppen...
Kostenstellen...

Kostentrager...

Standardbuchungen...  Jmsch+Strg+T

Zahlarten...

Provisionsmatrix... .
Sage Zahlungen online...

Kassen... .
Seriennummern...

Variantenvorlagen
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e Es offnet sich das Fenster fiir die Zahlarten.

Zahlarten

Bearbeiten

X
Meu Bearbeiten Loschen @ Hilfe Schiiefiel

Zahlart

Barzahlung
DTA-Lastschrift
EC Zahlung
Geld
Kreditkarte

Lastschrift
MNachnahme
Rechnung 30 Tage
Rechnung sofort fallig

Zahlarten

e Wahlen Sie z.B. Barzahlung.
e Klicken Sie auf den Button < Bearbeiten >.
e Esoffnetsich das Fenster "Zahlart definieren".

Zabhlart definieren

Bezeichnung der Zahlart

Mame |Barzahlung

Zahlungsweisen Zahlungskonditionen

Programmunterstiitzte Zahlungsweisen

() Bargeldios per Kreditikarte, Girocard Tage Netto

(O Bargeldlos durch anzulegenden Zahlungsauftrag Skontg % innerhalb van 0

(@) Bargeld ofonto 2 % innerhalb van 0

Zahlungsein-fAusgang sofort auf Zahlungskonto bucheg

Zahlungskonto | 1000

Sonstige Zahlweise

(O Zahlung wird manuell angewig
Kassenmodul

Zahlart in Kasse verwenden

Zahlar il Ver

Definieren Sie eine Vorgabe zur Bildung eines Verwendungszwecks fur zukiinftige Zahlungsauftrage.
Uber die Schaltfléche kénnen Sie Platzhalter fiir sich &ndernde Inhalte auswahlen.

Um eine Zahlart in der Touch-Kasse nutzen zu |<§nnen, muss der Haken fir "Zahlart in Kasse
verwenden" gesetzt werden. Bestatigen Sie die Anderung mit < OK >.
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4 Gerateeinstellungen der
Touch-Kasse

In der Touch-Kasse kdnnen Sie ein Kassendisplay, eine Kassenlade oder einen Drucker
hinzuflgen.

e [Klicken Sie in der Menileiste auf EXTRAS > "Programmeinstellungen...”

Blankoquittung erstellen...  Umsch+Strg+/)

i
L Taschenrechner

Terminplaner...

P Netzdaten synchronisieren |

e

Favoriten anpassen... |

I Programmeinstellungen... I

e Esoffnetsich das Fenster der Programmeinstellungen.

Programmeinstelltfugen /

Allgemein Asse
Folgende Einstellungen zur Kasse kinnen vargenomm
- Kundendisplay

Listendarstellung - Kassenlade
- Drucker

Darstellung

BLELI ISR Kasse konfigurieren

Buchungserfassung )

- Sonstiges
Terminverwaltung Positionen kumulieren
Selektion / Suche [IBildschirmtastatur
Druck Buchungen

: [ sitzung fiir Kassenbuchungen anlegen
Telefonie

Cardware
Web / Proxy
Betriebspriiferarchiv

Erweitert

Datensicherung

Standardwerte einlesen ~ OK. | | Abbrechen

e Klicken Sie im linken Bereich auf "Kasse".
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Hier kdnnen Sie folgende Optionen definieren:
Sonstiges:

e Uber den Haken "Positionen kumulieren" wird definiert, ob die Positionen in der
Touch-Kasse kumuliert oder einzeln angegeben werden.

e Mitdem Haken "Bildschirmtastatur automatisch einblenden" konnen Sie bei einem
Touch-Monitor automatisch eine Tastatur anzeigen lassen, wenn sich die Touch-
Kasse offnet.

Buchungen:
e Sollten Sie mit Buchungssitzungen arbeiten, konnen Sie mit dem Haken
"Sitzungen fur Kassenbuchungen anlegen”, eigene Buchungssitzungen fur die
Kassenbuchungen anlegen.

Kasse:

e Danach klicken Sie auf den blauen Eintrag "Kasse konfigurieren".

4.1 Kundendisplay

S —
Kassengerateinstellungen x
Kundendisplay nittstelle Keine v‘
Kassenlade
Typ / Hersteller Benutzerdefiniertes Display v
COM-Port Geben Sie hier an, mit welcher Datentransferrate und Ubertragungsart Ihr Display
arbeitet. Entnehmen Sie diese Informationen aus dem Handbuch lhres Displays
Transferrate Datenbits Stoppbits Paritat
9600 Bits pro Sec ~| |8 ~[ ~|  keine ~
Steuerungssequenz
Displaytest 012 ABCabc_AGUasuR-€
345 ABCabc_AOUasuR-€
Displaytest durchfiihren

Im Bereich "Kundendisplay" haben Sie die Moglichkeit, ein Display fir Ihre Kasse
einzurichten. Die notigen Konfigurationsdaten sind je nach Hersteller unterschiedlich.
Beilweiteren Fragen zur Einrichtung der Schnittstelle wenden Sie sich bitte an den
Hersteller des Displays.
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4.2 Kassenlade

Kassengeréteinstellungen ‘_/______———“‘"’x.

—
Kundendisplay M 9]
Kassenlade

Steuerungssequenz 123

Drucker

Standardwert

K ntest offnen

et

Im Bereich "Kassenlade" kann die Schnittstelle zur Steuerung der Kassenschublade
definiert werden. Die notigen Steuerungssequenzen entnehmen Sie bitte dem Handbuch
Ihrer Kassenlade.

4.3 Drucker

Kassengerateinstellungen /
Kundendisplay Kassenbon /
Kassenlade
Fog Beispielformular Kassenbon v
Drucker
Drucker [Microsoft Print to PDF v
Rechnung
Formular |Be\sp«eh‘urmular Rechnung v ‘
Drucker |Microsoft Print to PDF v
Storno
Formular [Beispielformular Stomo v
Drucker [Microsoft Print to PDF v

Im Bereich "Drucker" definieren Sie, welches Formular und welcher Drucker in der Touch-
Kasse angesprochen werden soll. Die Einstellungen teilen sich auf in "Kassenbon",
"Rechnung" und "Storno".
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4.4 Nummernkreis fiir die Touch-Kasse

In Sage 50 haben Sie die Moglichketit, fur Ihre Touch-Kassen einen eigenen Nummernkretis
zu definieren. Damit konnen Sie den Uberblick behalten, in welcher Kasse die jeweiligen
Vorgange erstellt wurden.

e Klicken Sie in der Mentleiste auf STAMMDATEN > VORGABEN > "Schriftverkehr..."

Starmrmdaten

artikel. ., Urnsch+Strg+a Rechrung v Yorgangg
Kunden >
Lieferanten. .. Urnsch+Strg+L
| Vertreter,,, Infao
Sachkanten...

SEPA-Mandate, .

Seriennummern.., Strg+FS

Steuerzatze. ..
kKundenstarmmdatgh.. .

Anlagegruppen. ..
cathuis Ligferantenstarmndaten. ..

Kostenstellen. .. ]
artikelstammgs

kiostentrager...
4 Schriftverkehr, ..

Standardbuchungen...  Umsch+Zrg+T
Zahlarten...

Provisionsmatrix...

Sage Zahlungen online. ..

kassen... )
Seriennummearm. ..

\orgaben Y ariantenvorlagen
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e Es Offnet sich das Fenster "Einstellungen Schriftverkehr".

Einstellungen Schriftverkehr

Gestaltung Schriftverk: Letzte laufende Nummern
T, Mummer Endlos  Tag Monat
(O status ® ) <leers Angebot a 0
(@) Datum O# Auftrag 0
Otommer O ® Hurmer Lieferschein o
Owargang . O- O vorgang Rechnung 3
Gutschrift ]
Periodische Mummer
® éendlos Stornierung 0
O Tan Mahnung [1}
O Maonat Best,anfrage 0
O sahr Bestellung 0
Jahreszahl mit Stellen Best.stormo / o o
‘Warenlief, 1] a
Anzah fishrende Mullen [ d 0
Lo 0
RE1854321 ol ol ol o]
C ol ol ol
Filial-Kennung |:| (max, 4 Zeichen) Ijl o o o
b]
Eigener Mummernkreis fir Kassenrechnungen Casse ljl 0 a 0
Eigenstandige Kirzel je Kasse voranstellen
& " ) Anzahlungsrech. Ijl 1] a 0
Ferinde zurlick. ‘ ‘ OK | ‘ Abbrechen

e Klicken Sie im linken Bereich auf "Nummerngestaltung".

e Durch den Haken "Eigener Nummernkreis fir Kassenrechnungen" wird bei der Vergabe
der Vorgangsnummer aus dem Statuskirzel "RE" ein "KA", z.B. (KA/0918/0001).

e Sollten Sie beider Erstellung der Kasse ein eigenes Kurzel hinterlegt haben, wird bet
Aktivierung des Hakens "Eigenstandige Kirzel je Kasse voranstellen”, dieses Kirzel in
der Vorgangsnummer vorangestellt.

Sage
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5 Touch-Kasse starten

In diesem Kapitel beschreiben wir, wie Sie die Touch-Kasse starten.

e Klicken Sie in der Mentuleiste auf FAKTURIERUNG > "Touch-Kasse".

Fakturierungeg=ta ALz ste Extras Ferater
4 Meuen Vorgang anlegen...

Vorgangsliste... msch+5trg+5

Kassenmodul... Umsch+Strg+M
Touch-Kasse...

Aktionsvorgang planen...

e Das Fenster mit dem aktuellen Kassenbestand wird Ihnen angezeigt.

Kassenbestand

e [Klicken Sie beim ersten Start der Touch-Kasse auf den Button < Weiter >.
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6 Kacheleinstellungen

Das nachste Kapitel erklart Ihnen, wie Sie die optische Darstellung der Kacheln andern.

Suche nach Artikelbeschreibungen / / /

Freie Kaiser 1251 Zenker 3485
Position Sprungform Backblech

Elekiroinstalla
tion

Es gibt drei verschiedene Arten von Kacheln.

e |Im Bild schwarz dargestellt sind die Kataloge, die Sie in Sage 50 in der Artikelliste
definieren konnen. Durch Klick auf diese Kachel 6ffnet sich der Katalog und die
Artikel, die diesem Katalog zugeordnet sind, werden angezeigt.

e Die im Bild rot dargestellte Kachel dient zur Fakturierung von "Freien Positionen".
Dies sind Artikel, die Sie in Ihrem Artikelstamm nicht angelegt haben und meist
nur etnmalig verkauft werden.

e Grune Kacheln sind die Artikel, die Sie vorher in Sage 50 angelegt haben.

Fir weitere Einstellungsmoglichkeiten der Kacheln klicken Sie auf das "Burger-Menu".
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e Um die GrolRe der Kacheln zu andern fahren Sie mit der Maus uber das Feld

"KachelgrofRe" und wahlen danach eine GrofRe zwischen "Klein" und "Sehr grof3" aus.

Einlage/Entnahme buchen
Kassensturz (X-Abschluss)

Tagesabschluss (Z-Abschluss)

Gerateeinstellungen

Kachelgrole > Klein
Kacheleinstellungen Mittel
. Grolk
Kasse sperren Slrets

o
Abmelden Sehr groB

e Furweitere Einstellungsmoglichkeiten klicken Sie auf den Bereich
"Kacheleinstellungen®.

Maiser 1251 s Ser 3483
Sarunaiorm [l Backblech

Im unteren Bereich werden Ihnen die Kacheleinstellungen eingeblendet.

e Markieren Sie zunachst eine oder mehrere Kacheln, die Sie bearbeiten mochten.

e Durch Klick auf < Alle auswahlen > werden alle Kacheln dieser Art gewahlt.

Hinweis: "Alle auswahlen" ist nur moglich fiir Kacheln von angelegten Artikeln..

e Mitdem Button <Beenden > wird die Kacheleinstellung geschlossen.
e Klicken Sie auf den Button < Bearbeiten >.
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e Esoffnet sich das Fenster fur die Einstellungen der Kacheln.

Einstellungen

Eild hinzufiigen

Bild |@schen

‘o Originalartikelbild

Kaiser 1251
Sprungform

SchlieBen Bestatigen

e Hier haben Sie die Mdglichkeit, die Darstellung der Kacheln zu definieren.

e Uber den Button < Bild hinzufiigen > kénnen Sie ein Bild wihlen, welches anstelle der
Kachel angezeigt werden soll.

e Mitdem Button < Bestatigen > werden lhre Anderungen iibernommen.

Wichtig: Sollten Sie bereits Artikelbilder in den Artikelstammdaten hinterlegt haben,
werden diese automatisch in der Touch-Kasse anstelle der Kacheln angezeigt.
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7 Kassenbestand einbuchen

Um mit der Touch-Kasse arbeiten zu konnen, benotigt diese einen aktuellen
Kassenbestand. Dieser muss beim ersten Starten der Touch-Kasse eingebucht werden.

e Starten Sie die Touch-Kasse Uiber FAKTURIERUNG > "Touch-Kasse..."

lenste Bxtras Fepcer

Meuen Vorgang anlegen...

Amsch+5trg+S

Vorgangsliste...
Kassenmodul... Umsch+5trg+M
Touch-Kasse...

Aktionsvoraana planen...

Bestatigen Sie das nachste Fenster mit dem Button < Weiter > und lassen Sie den Betrag
von 0,00 Euro unverandert.

Kassenbestand

Abbrechen Weiter
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e [Klicken Sie nun im "Burger-Meni" auf "Einlage/Entnahme buchen".

/

Ordner als Favorit festlegen

Artikel suchen
Kunden suchen / anlegen

Rechnung/Bon suchen

Zu Nettoerfassung wechsg
Kassenlade 6ffnen

Einlage/Entnahme buchen

e Esoffnetsich das Fenster fur die Verbuchung von Einlagen und Entnahmen.

Einlage/Entnahme

Kasse |ka.:3t<asse

Datum

Uhrzeit

Bestand

@® Einlage O Entnahme

Betrag 100,00

Bemerkungstext ‘ Kasseneinlage|

‘ Tastatur ‘ ‘ Abbrechen ‘

e Wahlen Sie den Punkt Einlage.

e Im Feld "Betrag"” tragen Sie den gewiinschten Anfangsbestand ein.
e Als Bemerkungstext konnen Sie z.B. "Kasseneinlage" verwenden.

e Mit "OK" bestatigen Sie |hre Eingabe.

Buchungen Uber die Buchungserfassung oder das Kassenbuch verandern NICHT den
KKassenbestand.

Wichtig: Einlagen und Entnahmen dirfen nur tGber die Touch-Kasse gebucht werden.
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8 Artikel fakturieren

In diesem Kapitel wird Ihnen erklart, wie Sie Artikel Uber die Touch-Kasse fakturieren
und die Zahlung durchfuhren.

e Sie haben die Moglichkeit, Uber die Suchfunktion oder Uber die Kacheln einen
Artikel auszuwahlen.

e [Klicken Sie auf eine der griinen Kacheln.

Suche nach Artikelbeschreibungen

Kaiser 1251 Zenker 3485
Sprungform Backblech

Elektroinstalla il Haus und
tion Garten

Nach der Auswahl eines Artikels, wird dieser auf der rechten Seite in der Touch-Kasse angezeigt.

Kalser 1251 Sprungfgu:a// 27, ‘K(E
_/ 1,000 27,10|€

0,
B 8 80.

e Hier haben Sie noch die Moglichkeit, die Menge und den Preis des Artikels zu andern.

o Uber dasorangene < X >wird der Artikel wieder entfernt.
e Uber die Schaltflichen < +>und < - > kann die Menge gedndert werden.
e Der Button <i>6ffnet die Stammdaten der Position.

e Um Positionsrabatte zu vergeben klicken Sie auf <% >.
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Im unteren Bereich haben Sie die Moglichkeit eine virtuelle Tastatur einzublenden, um weitere
Eingaben durchzufihren.

Tastatur 27,1 g/g

o Uber den Button < Belegrabatt > kdnnen Sie weitere Rabatte fiir diesen Vorgang
eintragen.

e Uber den Button < Bezahlen > gelangen Sie weiter zum Bezahlprozess.

27,10 €

zu zahlen

Barzahlung Kreditkarte Rechnung 30 Tage lechnung sofort falli

e Wahlen Sie nach dem Klick auf < Bezahlen > die gewunschte Zahlart aus.
e Durch Klick z.B. auf < Barzahlung > gelangen Sie zum nachsten Fenster.

Hinweis: Alle Zahlarten, die nicht Barzahlung sind, liberspringen dieses Fenster.
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e Tragen Sie hier den gegebenen Betrag des Kunden ein. Das ausstehende Rickgeld
wird von der Kasse ermittelt und angezeigt.

Summe: 27,10 € —

zu zahlen

Gegeben: 30¢€
Riickgeld: 2,90€

10 €

3
non
ENE

e Im letzten Schritt wahlen Sie, auf welche Weise der Kassenbeleg dem Kunden zur
Verfugung gestellt werden soll.

27,10 €

Gegeben: 30,00 €
Riickgeld: 2,90 €

Per E-Mail Drucken Kein Beleg

Langrechnung
Drucken

SQSG SAGE 50 — TOUCH-KASSE
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9 Kunden suchen/anlegen

In diesem Kapitel wird Ihnen erklart, wie Sie einen bereits bestehen Kunden auswahlen
oder einen neuen Kunden anlegen.

e Um die Kundensuche zu 6ffnen, klicken Sie auf das "Burger-Menu" und dann auf
"Kunden suchen / anlegen".

Ordner als Favorit festlegen

Artikel suchen
Kunden suchen / anlegen

Rechnung/Bon suchen

Zu Nettoerfassung wechseln

Kassenlade &ffnen

e Esoffnetsich nun die Eingabemaoglichkeit fur die Kundensuche.

Suche nach Kundenanschrift, Kundennummer, Telefon, E-Mail

Elektroinstalla l Haus und Freie Kaiser 1251 Zenker 3485

tion Garten Position Sprungform Backblech

e Tragen Sie nun den Suchbegriff des Kunden ein.

SQSG SAGE 50 — TOUCH-KASSE

23



e Wahlen Sie den gewlinschten Kundensatz aus.

|1 oq /

<BARVERKAUF: Kundennummer: 10013
Beckers Malerbetrieb GmbH Kundennummer: 10000
Uniweg 10 ¢

20095 Hamburg
info-gs@sage.de

Bocks OHG Kundennummer: 10001
Dachstrale 25

41238 Manchengladbach

info-gs@sage.de

Jaspers, Hans-Peter Kundennummer: 10002
WaldstraBe 2

41748 Viersen

info-gs@sage.de

e Istder Kunde gewahlt, wird der Kundensatz oben rechts angezeigt.

kKunde: Bocks QHG. KMN-MNr: 10001 Mettopreise

e Sollte der gewlinschte Kunde noch nicht angelegt sein klicken Sie nach der Suche auf
den Button < Anlegen >.

k

Kaiser ‘ Anlegerf

Keine Kunden gefunden! Bitte passen Sie den Suchbegriff an oder legen Sie sinen neuen Kunden an.
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e Esoffnet sich das Fenster zur Kundenanlage.

e |Im Retiter "Adresse" tragen Sie die Adresse des Kunden ein.

Neuer Kunde

Adresse Kundendaten ‘ Kommunikation

Suchbegriff |
Anrede | v |
Titel | v|
Name |Kaiser |
Vorname | |
Stralle | |
PLZ/Ot | || |
Land Deutschland - DE v

Tastatur

Bestatigen

e |Im Retiter "Kundendaten" konnen weitere Informationen zum Kunden hinterlegt
werden.

Neuer Kunde

Kundendaten rommunikation

Suchbegriff 2 | |
Kontakt | |
Zsar | |
Kundennummer

Tastatur

Bestatigen
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e |m Retiter "Kommunikation" werden Informationen wie Telefon, E-Mail und Fax
eingetragen.

Neuer Kunde

Kommunikation

Telefonnummer |

Mobittelefon |

E-Mail Adresse |

Faxnummer |

Tastatur

Bestatigen

e Durch Klick auf < Bestatigen > wird der Kunde angelegt.

e Beierfolgreicher Anlage wird der Kundensatz oben rechts angezeigt.

Adminict ator

0092018 10:22

Kunde: Kaiser. KM-Mr 10011 Mettopreise
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10 Rechnung suchen

In diesem Kapitel wird Ihnen erklart, wie Sie bereits erstellte Rechnungen tGber die Touch-
Kasse bezahlen konnen.

e Klicken Sie auf das "Burger-Meni" und danach auf "Rechnung/Bon suchen".

Ordner als Favorit festlegen

Artikel suchen
Kunden suchen / anlegg#n

Rechnung/Bon suchen

Zu Nettoerfassung wechseln

Kassenlade Gffnen

Einlage/Entnahme buchen

e Tragen Sie in das Suchfeld die Vorgangsnummer der Rechnung ein.

RE180000 /

RE1800002 06.,09.2018 10:27:30 45,49 € /
Kugel, Achim / Briiggen Briiggen

RE1800001 06.09.2018 10:05:38 27,10 €
<BARVERKAUF: /

e Wahlen Sie die gewiinschte Rechnung.
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e Die Vorgangsnummer und die einzelnen Positionen werden Ihnen angezeigt.

Rechnung: RE1800002 Mettopreise
Kunde: Kugel, Achim. KN-Mr: 10005

Gartenspaten Ergonomic “ 25,05 €
KLS-3000 1,000 x 25,05 €
Rabatt 15,00% -3,76 €
Endpreis 21,29 €
Dr. Oetker Holzteigroller 42cm 18,82 €
MB-20001 1,000 x 18,82 €
Rabatt 10,00% -1,86 €
Endpreis 16,94 €

e Der Gesamtbetrag der Rechnung wird Ihnen angezeigt.
e Durch Klick auf < Bezahlen > wird der Zahlungsprozess gestartet.

Bruttosummen j

Tastatur 45 49

Drucken Bezahlen
SQSG SAGE 50 — TOUCH-KASSE
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11 Einlagen/Entnahmen buchen

In diesem Kapitel wird Ihnen erklart, wie Sie eine Einlage bzw. eine Entnahme in der Touch-
KKasse buchen.

e [Klicken Sie auf das "Burger-Meni" und danach auf "Einlage/Entnahme buchen".

Ordner als Favorit festlegen

Artikel suchen
Kunden suchen / anlegen

Rechnung/Bon suchen

Zu Nettoerfassung wechseln

Kassenlade 6ffnen
Einlage/Entnahme buchen
Kassensturz (X-Abschluss)

Tagesabschluss (Z-Abschluss)
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e Esoffnetsich das Fenster fiir das Verbuchen von Einlagen und Entnahmen.

Hauptkasse

L

Uhrzeit e

Kasse

Bestand
O Einlage

Betrag

Bemerkungstext | Tanke n|

/
¥

Tastatur Abbrechen

e Wahlen Sie, ob Sie eine Einlage oder eine Entnahme buchen mochten.
e Tragen Sie den gewiinschten Betrag ein.

e Tragen Sie eltnen Bemerkungstext ein.

e Mit Klick auf < OK > bestatigen Sie die Eingabe.

Wichtig: Einlagen und Entnahmen diirfen nur liber die Touch-Kasse gebucht werden.
Buchungen Uber die Buchungserfassung oder das Kassenbuch verandern NICHT den
Kassenbestand.
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12 Kasse sperren

In diesem Kapitel wird Ihnen erklart, wie Sie die Kasse sperren.

e [Klicken Sie auf das "Burger-Meni" und danach auf den Menlpunkt "Kasse sperren”.

/

Ordner als Favorit festlegen

Artikel suchen
Kunden suchen / anlegen

Rechnung/Bon suchen

Zu Nettoerfassung wechsel
Kassenlade &ffnen
Einlage/Entnahme buchg
Kassensturz (X-Abschlyss)

Tagesabschluss (Z-Alyschluss)

Gerateeinstellunge

KachelgroBe

Kacheleinstellu

Kasse Sperren

Abmelden
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e Die Kasse wurde nun gesperrt.

) Administrator

e Tragen Sie zum Entsperren Ihr Passwort ein und klicken Sie auf < Anmelden >.

Hinweis: Sollten Sie kein Passwort vergeben haben, muss das Feld leer sein.
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13 X-Abschluss

In diesem Kapitel erklaren wir Ihnen, wie Sie den X-Abschluss in der Touch-Kasse
durchfuhren.

e Klicken Sie auf das "Burger-Meni" und danach auf den Menupunkt "Kassensturz (X-
Abschluss)" um den X-Abschluss durchzufuhren.

/

Ordner als Favorit festlegen

Artikel suchen
Kunden suchen / anlegen

Rechnung/Bon suchen

Zu Nettoerfassung wechsefn
Kassenlade 6ffnen
Einlage/Entnahme buchen

Kassensturz (X-Abschluss)

Tagesabschluss (Z-Abschluss)
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e Esoffnet sich das Fenster zum Kassensturz / X-Abschluss.

Kassensturz / X-Abschluss Hauptkasse Admin

Kassenprifer(in) |

Sollbestdnde
Bargeld

117,10

Z&hlung Bargeldbestand
O Stilckliste

Rechnung Kartenzahlung

@® Bestand

50 Cent

Tcent| 0]

Sollbestand

117,10

Tastatur Abbrechen Speichern

Istbestand

e Tragen Sie einen Kassenprufer ein.

e Sie konnen bestimmen, ob Sie den Bestand mit Hilfe der Stiickliste zahlen wollen,
oder direkt den kompletten Bestand eintragen mochten.

e Durch Klick auf den Button < Speichern > wird der X-Abschluss als Datei
gespeichert.

e Durch Klick auf den Button < Drucken > wird der X-Abschluss gedruckt.
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14 Z-Abschluss

In diesem Kapitel erklaren wir Ihnen, wie Sie den Z-Abschluss in der Touch-Kasse
durchfuhren.

Klicken Sie auf das "Burger-Menu" und danach auf "Tagesabschluss (Z-Abschluss)" um den
Z-Abschluss durchzufihren.

Ordner als Favorit festlegen

Artikel suchen
Kunden suchen / anlegen

Rechnung/Bon suchen

Zu Nettoerfassung wechse
Kassenlade 6ffnen
Einlage/Entnahme buclfen
Kassensturz (X-Abschjluss)

Tagesabschluss (Z-Abschluss)
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e Esoffnet sich das Fenster zum Kassenabschluss / Z-Abschluss.

Kassenabschluss / Z-Abschluss Hauptkasse Admin

Kassenprtifer(in) |

Sollbestande

Bargeld
117,10

Zéhlung Bargeldbestand
O Stiickliste

s00€[ 0]
200¢[ o]
100¢ o]
soe[ o]
20€
10¢€

5€

Istbestand Sollbestand
Tastatur Abbrechen Speichern

e Tragen Sie einen Kassenprufer ein.

e Sie konnen bestimmen, ob Sie den Bestand mit Hilfe der Stiickliste zahlen wollen,
oder direkt den kompletten Bestand eintragen mochten.

e Durch Klick auf den Button < Speichern > wird der Z-Abschluss als Datei
gespeichert.

e Durch Klick auf den Button < Drucken > wird der Z-Abschluss gedruckt.

Wichtig: Der Z-Abschluss kann nicht mit Differenzen abgeschlossen werden. Differenzen
mussen vorher durch eine Einlage oder Entnahme korrigiert werden.

Der Z-Abschluss kann nur einmal am Tag durchgefuhrt werden. Sobald der Z-Abschluss
durchgefihrt wurde, ist die Kasse fir diesen Tag gesperrt.
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14.1 Abschlussjournal

Uber das Abschlussjournal haben Sie die Mdglichkeit, alle erstellten Tagesabschliisse
etnzusehen und erneut auszudrucken.

e [licken Sie in der Menileiste auf STAMMDATEN > "Kassen..."

Stammdaten

Artikal... Umsch+Strg+a
kunden >
Lieferanten... Urnsch+Styfg+L
Vertreter...

Sachkonten. ..

SEP4-Mandate...

Seriennummert. .. Strgt+FS

Steuersatze...

Anlagegruppen...

kostenstellen. ..

Kostentrager..,

Standardbugfiungen...  Umsch+Strg+T
Provisiongfnatrix...

Kassen...

e Wahlen Sie die gewiinschte Kasse.

Kassen
el + o [# ® S

Suchen MNeu  Kopieren Bearbeiten Loschen  aktualisieren  Schliefen

Kassenbezeichnung Kassenkiirze Bestand | Letzter Tagesabschlus | Am Rechner

KA 117,10 11.09.2018 16:00:00

En . Ansicht Auswertungen At

Meue kKasse Einfg

Kasse kopieren Strg+Ejpfg

Kasse bearbeiten Hrg+B

Kasse ldschen Entf

Markierung >

E: t b3 . . . . . .

rper e Klicken Sie dannin der Meniileiste auf Bearbeiten >
Abschlussjournal "Abschlussjournal”.
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e Esoffnet sich das Abschlussjournal

Kassenabschliisse fiir Kasse: Hauptkasse

Schlisen
Kassenbezeich | Belegdatum Abschluss vom Anfangsbestan | ©..uoestand Kassenpriifer | Kassenfiihrer | Abschlusstyp | Abschlussnum
0 17 10 Admin
Hauptkasse 11.09.2016 11.09.201818:00:00 117,10 "7 Adrmin I-Abschluss (Ka ]
Hauptkasse 11.09.2018 11.09.2018 16:41:36 117,10 170 Admin ¥-Abschiuss (iKa X8
Hauptkasse 11.09.2016 1M.0920M8 1606803 117,10 "7 0 Admin ¥-Abschluss (Ka X
Hauptkasse 08.09.2018 08.09.2018 18:000C 0,00 "7 10 Admin Z-Abschluss (Ka Al
Hauptkasse 06.09.2018 06.09.2018 16:5302 0,00 "7 10 Adrnin H-Abschluss (Ka i
Hauptkasse 06.09.2018 06.09.2016 16:35:01 0,00 170 Adrmin F-Abschiuss (Ka i)
Hauptkasse 06.09.2018 06.09. 2016 10:3528 0,00 127,10 Admin ¥-Abschluss (Ka X
Hauptkasse 08.08.2018 0B.09. 2018 10:22:41 0,00 127,10 Admin ¥-Abschluss (Ka X3
Hauptkasse 08.09.2018 0809201609373 0,00 100,00 Admin ¥-Abschluss (Ka X2
Hauptkasse 06.09.2018 06.09.201809:28:2C 0,00 000 Adrmin Y-Abschiuss (Ka X1

e Wahlen Sie den gewlinschten Abschluss aus.
e Durch den Klick auf < Drucken > wird eine Druckvorschau angezeigt.
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14.2 Weitere Kassenauswertungen

In Sage 50 stehen Ihnen zur Touch-Kasse speziell zwel weitere Auswertungen zur Verfugung.

e Klicken Sie in der Menileiste auf > AUSWERTUNGEN >
"Warenwirtschaftsauswertungen periodisch".

Ausweriungen guchhaliin = e et DTS Exfas Fenster Hilfe

Listen Buchhaling > Kassenbuch Rechnung v
Buchhaliungsausweriungen periodisch >

Buchhalungsausweriungen allgemein

W arenwirtschaftsauswertungen periodisch > Yorgangsjournal. ..
Formulargestaltung > Rechrungsjournal...

. . OP-Liste Fakiurierung...
Auswertungen aus dem Archiv anzeigen...

Angebotsprognose. ..
Zuordnungen der vorgangsdruckformulare andern... d breg

Wiedervorlageter mifie. ..
- Erinnerungster mige. ..
ung

Wareneinganggbuch. ..
Rechnungsayégangshlich...
ung
Rechnungglimsatz nach Zahlarten...
Kassenjournal...
Kassenabschlussjournal...

Zahlungseingange. ..

Ratenzahlungstbersicht...

e Die Auswertung "Kassenjournal" zeigt Ihnen alle Vorgange zu einem bestimmten
Zeitraum einer bestimmen Kasse an.

e Die Auswertung "Kassenabschlussjournal” zeigt Ihnen an, wann zu einer Kasse die
Abschlusse durchgefihrt wurden und deren Werte.
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15 Rechteverwaltung

Uber die Rechteverwaltung kdnnen Sie gezielt Benutzer anlegen, mit bestimmten Rechten
fur die Touch-Kasse.

Im nachsten Screenshot sehen Sie alle Moglichkeiten zur Einschrankung der
Benutzerrechte fir die Touch-Kasse.

Benutzer bearbeiten

Allgemein | Bild EaEE0EE Benutzergruppen

Benutzerrechte fiir Benutzer Rechteverwalter
Bithe akthdaren S de Mandanben, auf welche der Zugriff erlaubt ssin soll,
Wergeben Sie dem Benutzer die gewinschten Rechte Al den akbuell
ausgawshitan Mandanten,

Zugriff  Mandanten

Rechte im Mandanten Touchkasse Handbuch® /
| v Otouchasse
[(Belegrabatt vergeben
[ lEirtagen oder Ertrishmen buchen
CIFakturierung mit Mettopreisen
[(Jgerskesinstebngen &ffnen
[(kacheleinsteliungan
3 [kalladationsdaten Artikel
[Clicassaniade affnen
[Ckunden suchen
[IMeuen Anfsngsbestand erfassen

I:ll-‘tecl'n.ng skornieren

CIrouch-kasse sufnifen

Clvic-preis andern

[Clu-abschhuss (kassensturs) durchfithren

[z-abschiuss (Tagesabschiuss) durchétbren o

Eopleren... Exportisran. .. Innpsoetiered. ..
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16 Fertig!

Die Touchkasse ist nun eingerichtet und Sie konnen die ersten Kassenvorgange erfassen.
Sollten Sie Fragen zum Programm haben, nutzen Sie bitte an jeder Stelle im Programm

durch druck auf die Taste "F1" die in das Programm integrierte Onlinehilfe, welche Ihnen
- immer bezogen auf aktuell gedffnete Fenster - Informationen anzeigt.
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Business Software GmbH
Primoschgasse 3
9020 Klagenfurt

04633843
kundenbetreuung]] bsoftware.at
www.business-software.at

You
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