Sage 50

Outlook-
Synchronisation

Mit der Outlook-Synchronisation konnen Sie Kontakte schnell zwischen
Outlook und Sage 50 synchronisieren. Wie Sie vorgehen und was Sie dabet
beachten mussen, zeigt Ihnen diese Anlettung.

Die nachfolgende Anleitung stellt die Outlook-Synchronisation anhand des
Betspiels von Sage 50 vor und unterscheidet sich nicht zu Sage 50 Auftrag
oder Sage 50 Adressen in Vorgehensweise. Bet Abweichungen wird in der
Anleitung an den entsprechenden Stellen darauf hingewiesen.

Dieses Dokument ist glltig fir folgende Programme:

Sage 50 (Comfort, Professional und Quantum)
Sage 50 Auftrag (Standard und Comfort)
Sage 50 Adressen (Standard und Comfort)

Stand: 02.2023
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1 Vorbereitung zur
Synchronisation

Hinweis: Die Synchronisierung von Adressen ist nur mit Sage 50 Adressen moglich.

Damit Adressen, Kunden oder Lieferanten synchronisiert werden konnen, muss die Option bet
den jeweiligen Datensatzen aktiviert werden.

1.1 Vorbereitung Sage 50 und Sage 50 Auftrag

o Wechseln Sie aus dem Hauptmeni in den Kunden oder Lieferantenstamm.

e Offnen Sie einen Kunden oder Lieferanten.

Kunde - 10001 - Bocks OHG

Adressdaten Suchbegriff |Bod<s OHG

Kundendaten Suchbegriff 2 |Kunde
Postanschrift (Person @ Firma [ |Favorit O Inakﬁ/

Firmenpame |Bod<s OHG

Kommunikation

Bemerkungen Zusatz |

Kontakt |

Bankverbindungen

HRA/HRB Register . |
HRAMHRB Gericht | J/
4
Strafie |Dad’15haﬁe 25/
/

Rechnungsdaten

Zahlungskonditionen

Land /PLZ [ Ort - vl[..|[a1238 [[-.. | [Ménchengiadbach
V4

Formulare Bundesland

PFPLZ | Postfach

Letzter Kontakt 02.06.2015 15:48:23

Mit M3 Outlook synchronisieren

0K | | Abbrechen

e Aktivieren Sie die Option "Mit MS Outlook synchronisieren".
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111 Schnellanderung

Um diese Option nicht bet allen Kunden/Lieferanten einzeln aktivieren zu mussen, gibt es in
Sage 50 und Sage 50 Auftrag eine "Schnellanderung". Um diese durchzufihren, gehen Sie wie
folgtvor:

e Offnen Sie den Kunden- oder Lieferantenstamm.
e Wenn lhnen die Liste angezeigt wird, klicken in der Liste die "rechte Maustaste".

e Ein Kontextmenl wird Ihnen angezeigt.

Kunden
O |+ 4 ® Gv G @v 3t =

Suchen Meu Kopieren Bearbeiten Ldschen Neuer Vorgang Aktualisieren Selektion Max: 100 Favoriten e Son

Suchbedgriff
<BARVERKAUF=
Beckers Malerbetrieb GmbH

MNeuen Kunden anlegen infg

Bocks OHG cheffgladbach
Kunden kopieren Syfg+Einfi
Jaspers. Hans-Peter xep g g SEj
Kunden bearbeiten 4
Keller, Igor perg
Kolner. Karl Kunden |Gschen Entf
Kugel, Achim Favorit Fgen
Maas AG Postanschriften/@ktualisieren isterdam
Maier, Martina Nur Favoritgl anzeigen }1kﬁ.|rt am Main
Mondo GmbH mnaktiveusblenden nchengladbach
Smith, John Terpfh anlegen... 1aumburg
SuDo KG sen
findenausyertungen... Strg+A+A
Kunden im Sage Shop deaktivierg
“ Kunden iiber TAPI anwéhlen
Aktuellen Kunden fur Outlook-Synchronisation aktivieren Outlook-Synchronisation
Markierte Kunden fiir Outlook-Synchronisation aktivieren Suchen... £3

Detailans

Alle Kunden fiir Outlook-Synchronisation aktivieren
TrEmeE= DECKETS UIaETOETTE D SITorT

Aktualisieren F5

e [licken Sie mit der Maus auf "Outlook-Synchronisation".
e Hier haben Sie drei Optionen:
o Aktuellen Kunden [...] aktivieren.
» Der Outlook-Sync wird nur fur den aktuellen Kunden/Lieferanten aktiviert.
o Markierte Kunden [...] aktivieren.

» Der Outlook-Sync wird nur bei zuvor mit der Leertaste markierten Kunden/
Lieferanten aktiviert.

o Alle Kunden [...] aktivieren.
» Der Outlook-Sync wird bet allen selektierten Kunden aktiviert.
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1.2 Vorbereitung Sage 50 Adressen

e Offnen Sie die Adressliste und suchen Sie eine Adresse.

o Offnen Sie diese Adresse und klicken Sie in der linken Leiste auf den Eintrag "Adresse".

Keller, Igor

® = , i
Ldschen  List./Etiket. Kontakthis. Texteditor LT Schliefien

Name " Strafie |Blumenfeld 13

—

Adresse Land D
Telefon/Fax/E-Mail ~ Strg+T [

Datum/Notizen Strg+U &L |HEi”5bEfg

Postanschrift Strg+P Postfach I:I

Postfach Plz

Bemerkung Strg+B
- Bundesland NRWY
Familie Strg+F HnaEsaEn | /

Nielsengebiet

Vorlieben Strg+l
Zusatzmaske 1 Strg+1 Synchronisation mit M5 Outlook synchranisieren
Zusatzmaske 2 Strg+2
Zusatzmaske 3 Strg+3
Zusatzmaske 4 Strg+4
Zusatzmaske 5 Strg+5
Zusatzmaske 6 Strg+6
Bild Strg+L
Gruppen Strg+G
Ansprechpartner Strg+H

Verbindungen Strg+E

e Aktivieren Sie die Option "Mit MS Outlook synchronisieren”.

e Verlassen Sie den Eintrag durch Klick auf "Speichern”.
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1.2.1 Schnellanderung

Um diese Option nicht bet allen Adressen einzeln aktivieren zu mussen, gibt es in Sage 50
Adressen eine "Schnellanderung"”. Um diese durchzufiihren, gehen Sie wie folgt vor:

o Offnen Sie die Adressliste.
e [Klicken Sie im Hauptmeni auf den Punkt STAPELVERARBEITUNG > "Daten zuweisen...".

Datei Kontakte Kalender Adressliste Druck Stapelverarbeitung, Ansicht Extras Dienctc Ifioier  Hilfe

Daten zuweisen... N

Kon

Gruppe zuordnen... - SQL
Alle A
Gruppezuordnung aufheben... ® G @A
Grupg B n Ldschen Aldualis.  Max: 100
Bemerkungsfeld erganzen...
Selek

Bemerkungsfeld kirzen...
Einfac ) Suchbegriff 2
Postanschrift neu erstellen...

=]
m
-
9]
X
-
[
=
I

Lieferant
Adressen ldschen

e Das Fenster fur "Daten zuweisen" wird angezeigt:

Daten zuweisen

Synchronisation

Geben Sie im rechten Eingabefeld an, welchen
Wert das links gewahlte Datenfeld erhalten soll,

Beispiele:

Rechenfeld 1 = Rechenfeld2 =2
Motiz1 = ‘Test'

.

e Wahlen Sie aus der Auswahlliste den Eintrag ,Synchronisation®. Und tragen Sie rechts daneben
beil "Neuer Wert" die Zahl1"1" ein (ohne "").

e Klicken Sie danach auf die Schaltfliche < Zuweisen >.
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e Das nachfolgende Informationsfenster wird Ihnen angezeigt:

Datenzuweisung

Bei der Datenzuweisung werden alle Adressen

! . der aktuellen Liste (23 Datensdtze) verdndert.
Die Anderungen kénnen nicht rickgingig gemacht werden,
Wir empfehlen ver der Datenzuweisung an mehrere Adressen
eine Datensicherung durchzufihren,

Mit der Datenzuweisung fortfahren?

Ja Mein

Wenn Sie wirklich allen Adressen die Anderung zuweisen wollen, bestatigen Sie mit<Ja >.

Wollen Sie erst einzelne Datensatze markieren oder eine Datensicherung erstellen, wahlen Sie
<Nein>.

Wichtig: Anderungen in dieser Form kdnnen nachtraglich nicht mehr zuriickgenommen
werden. Sie sollten in jedem Fall immer erst eine Datensicherung erstellen.

Mit Klick auf die Schaltfliche < Ja > wird die Anderung den Adressen zugewiesen.

Hinweis: Wenn Sie nur bestimmte Adressen zur Outlook-Synchronisation aktivieren
wollen, markieren Sie diese zuvor mit der Leertaste auf der Tastatur und fuihren Sie die
Anderung wie hier beschrieben anschlieRend aus. Wenn Adressen markiert wurden, wird die
Schnellanderung auch nur bei den markierten Adressen durchgefuhrt.

SAGE 50 — OUTLOOK SYNCHRONISATION

Soge




2 Outlook-Synchronisation

Um die Synchronisierung zu starten, gehen Sie wie folgt beschrieben vor: 2.1

2.1 Synchronisierung Sage 50 und Sage 50 Auftrag

e Offnen Sie die Kunden- / Lieferanten-Liste.

e Klicken Sie im Menl auf den Punkt KUNDE > "Synchronisierung mit Outlook...".

Datei Bearbeiten Kunde, ansicnt Auswerungen bucingitung raswurieruny  Stamimdaten UIense =i d

Lieferanschriften... Strg+I

waltung Buchen Buchungsliste w
Sonderpreise... Strg+0
Historie... Strg+H
Warengruppen-Rabatte...  Strg+G

o 4 ® Gv
Seriennummern. .. Strg+F3 chen @ Kopieren Bearbeiten Loschen Meuer Vorgang

Mahnungshistorie...

Synchronisation mit Outlook...
—

Sage 50 Adressen

<BARVERKAUF=
Beckers Malerbetrieb GmbH

Lohn- und Gehaltsabrechnung

e Das nachfolgende Fenster wird Ilhnen angezeigt.

Qutlook Synchronisation

Outlook Synchronisation
Bitte wahlen Sie, wie neue Kontakte angelpe
werden sollen.

Neue Kontakte anlpde

(®) Kunde

() Lieferant

e Wahlen Sie aus, ob neue Kontakte, die aus Outlook in Sage 50 angelegt werden, als
"Kunden" oder "Lieferanten" angelegt werden sollen.

e Klicken Sie im Anschluss auf die Schaltflache < OK >.
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e Dasfolgende Fenster wird lhnen angezeigt:

Outlook Synchronisation

Outlook Synchronisation
Wahlen Sie hier Kontakte aus Outlook aus, die in Sage 50 Ubernommen werden sollen. Die Liste zeigt nur neue Kontakte, Alle
Eintrage, die jetzt nicht ausgewahlt werden, werden spater nur noch angezeigt, wenn Sie die Ansicht auf "Alle Kontakte™
stellen,

Meue Kontakte | Alle Kontakte
Sync. | Vorname Nachname Strafie L7 Ort E-Mail 1 E-Mail 2
Sabine Wasser Hennes-Weisweiler Ménchengladbac  do-not—+
Mahoni Hennes-Weisweiler Ménchengladbac  do-not-r
Druscher Hennes-Weisweiler Ménchengladbac  anwends
Levis Hennes-Weisweiler Ménchengladbac  anwends

Kontakt auswahlen Kontakt abwahlen Alle auswahlen Alle abwahlen Synchronisation starten Abbrechen

e |ndiesem Fenster gibt es zwei Retter:

o Neue Kontakte

» Indiesem Fenster werden Ihnen immer nur neue Kontakte angezeigt,
welche nach der letzten Synchronisierung mit Outlook neu angelegt
wurden.

o Alle Kontakte

> Indiesem Fenster werden Ihnen immer alle Kontakte aus Outlook
angezeigt.

Hinweis: Dieses Fenster zeigt Ihnen immer nur die Kontakte an, die sich in Outlook
befinden. Adressen, Kunden oder Lieferanten aus Sage 50, Sage 50 Auftrag oder Sage 50
Adressen werden hier nicht angezeigt. In diesem Fenster treffen Sie lediglich die Auswahl,
welche Outlook-Kontakte Sie mit Sage 50 synchronisieren wollen.

e Um einen Kontakt zur Synchrontisierung auszuwahlen, klicken Sie diesen mit der
Maustaste an und driicken Sie im Anschluss die "Leertaste" auf der Tastatur.
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e Ein mit Sage 50 zu synchronisierender Kontakt wird Ihnen mit einem "Hakchen"
angezeigt.

Outlook Synchronisation

Outlook Synchronisation
Wahlen Sie hier Kontakte aus Outlook aus, die in Sage 50 dbernommen werden sollep-@Tiste zeigt nur neue Kontakte, Alle
Eintrage, die jetzt nicht ausgewshlt werden, werden sp&ter nur noch angsaee® wenn Sie die Ansicht auf "Alle Kontakte™
stellen.

Meue Kontakte | Alle Kontakte
MNachname Strafie L7 E-Mail 1 E-Mail 2
Wasser Hennes-Weisweiler Ménchengladbac  do-not—
Maheni Hennes-Weisweiler Ménchengladbac  do-not-r
Hennes-Weisweiler Ménchengladbac  anwende
Hennes-Weisweiler Ménchengladbac  anwend:

Kontakt auswahlen Kontakt abwahlen Alle auswahlen Alle abwahlen Synchronisation starten Abbrechen

Hinweis: Nur Kontakte, welche ein Hakchen haben, werden spater von Outlook zu Sage 50
oder Sage 50 Auftrag synchronisiert.

e Haben Sie Ihre Auswahl getroffen, klicken Sie auf die Schaltflache
<Synchronisationstarten >.

e Der Fortschritt wird Ihnen angezeigt.

Outlook-Synchronisation

Synchronisation Auftrag -> Outlook gestartet.

Bitte warten...

7/23
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e Nach der Fertigstellung wird Ihnen das Ergebnis der Synchronisation angezeigt.

Qutlook-Synchreonisation

Dutlook-Synchronisation

Die Synchronisation wurde abgeschlossen. Folgende
Anderungen wurden durchgefuhrt.

Sage 50
Datensatze verdndert 0
Datensatze neu angelegt 2
Microsoft Outlook
Datensitze verdndert 0

Datensatze neu angelegt 23

Protokoll anzeigen... OK

e Indiesem Beispiel wurden 23 Datensatze von Sage 50 in Outlook neu angelegt und 2
Datensatze von Outlook nach Sage 50 tibergeben.

e Betatigen Sie die Schaltflache < OK>, um den Vorgang abzuschliel3en.
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2.2 Synchronisierung Sage 50 Adressen

e Offnen Sie die Adressliste.

e [Klicken Sie im Menu auf den Punkt DIENSTE > "Synchronisierung mit Microsoft Outlook".

Datei Kontakte Kalender Adressliste Druck Stapelverarbeitung Ansicht Bxtras Dienste. “cusier HiP

Kontakte Taschenrechner

Telefondatenbank aktualisieren
Alle Adressen

Datenbankprotokoll gesamt anzeigen... (Fikd
Gruppen Max: 100
Datenaustausch
Selektion 1 K L

Synchronisation mit Microsoft Outlook... -
Einfache Selektion

Programmaktualisierung / InfoCenter...

e Dasnachfolgende Fenster wird Ilhnen angezeigt.

o Sage 50 Adressen wird nun zur Synchronisation Zugri
auf die Kentaktdaten von Outlook nehmen. Bitte
gewihren Sie diesen Zugriff, falls ein entsprechends
Warnhinweis von Outlook erscheint.
AnschlieBend werden die Kontakte zur Definition fer zu

synchronisierenden Daten abgerufen,
Dieser Vorgang kann einige Zeit in Anspruch nj

Bestatigen Sie die Schaltflache mit<JA >.

SQSG SAGE 50 — OUTLOOK SYNCHRONISATION



e Das Fenster zur Synchronisation wird Ihnen angezeigt.

Synchronisation mit MS Outlook -0
I G X
Synchr. | Aktualis.  Schlieen
Neue Kontakte Alle Kontakte
Sync | Suchbegriff Vorname Name Strasse PL7. Ort

Es wurden keine neuen Kontakte seit der letzten Synchronisation gefunden

Information
@R Um die Synchronisation zu starten, Kiicken Sie bitte auf die
WY schaltflache Synchronisieren”,
Bei der Synchronisation werden die Adressen, bei denen diggption
"Synchronisation” gesetztist, automatisch mit den Kontakg€n in
M3 Outlook abgeglichen.

Zusatzlich kénnen die Kontakte aus MS Outlook higflgefligt werden. Dazu
markieren Sie bitte die gewinschten Kontakte igfer angezeigten Liste,

["] Diese Meldung nicht mehr zeigen

< >
Kontaktordner in MS OQutlook: <Standardordner>
Letzte Sy isation: <Unb ~

e Lesen Sie den Inhalt des Informationsfensters und betatigen Sie im Anschluss die
Schaltflache < OK>.
e Indiesem Fenster gibt es zwel Reiter:
o Neue Kontakte
» Indiesem Fenster werden Ihnen immer nur neue Kontakte angezeigt,
welche nach der letzten Synchronisierung mit Outlook neu angelegt
wurden.
o Alle Kontakte
» Indiesem Fenster werden Ilhnen immer alle Kontakte aus Outlook
angezeigt.

Hinweis: Dieses Fensterzeigt Ihnen immer nur die Kontakte an, die sich in Outlook
befinden. Adressen, Kunden oder Lieferanten aus Sage 50, Sage 50 Auftrag oder Sage 50
Adressen werden hier nicht angezeigt. In diesem Fenster treffen Sie lediglich die Auswahl,
welche Outlook-Kontakte Sie mit Sage 50 synchronisieren wollen.

SQSG SAGE 50 — OUTLOOK SYNCHRONISATION

13



e Gibt es keine "neuen Kontakte" seit der letzten Synchronisation, wechseln Sie auf den
Retter "Alle Kontakte".

Synchronisation mit MS Outlook = X
1y S X
Synchr. | Aktualis.  Schliefen

Meuve Kontakte | Alle Kontakte

Sync | Suchbegriff Vorname Name

Ja <BARVERKAUF= <BARVERKAUF=

Ja AL GmbH AL GmbH Voglesweg 12 4712, Duisburg
Ja AmDam AG AmDam AG Wan Eeghenst 1075,  Amsterdar
Ja Bauer GbR. Bauer GbR Grolfer Platz 4023 Disseldord
Ja Bears Ltd Bears Ltd 1733 North H:  IL. 9C  Chicago
Ja Beckers Malerbetrieb GmbH Beckers Malerbetrieb ¢ Uniweg 10 c 2009¢  Hamburg
Ja Bocks OHG Bocks OHG Dachstralie 2 41231  Mancheng
Nein Druscher, Sarah Sarah Druscher Hennes-Weist  4117¢  Maéncheng
Ja Janusch GbR Janusch GbR Gabelstr. 77 4121.  Mancheng
Ja Jaspers, Hans-Peter Hans-Peter Jaspers Waldstralte 9 41741 Viersen
Ja Keller, Igor Igor Keller Blumenfeld 1€ 5251°  Heinsberg
Ja Klein, Heike Heike Klein Ostgraben 12 4770 Krefeld

Ja Kilner, Karl Karl Kilner Sonnenweg 5 5066  Kdln

Ja Kugel, Achim Achim Kugel Westring 12 4137!  Briggen
Nein  Levis, Betty Betty Levis Hennes-Weis1  4117¢  Mancheng
(I_ LY P LY P [ . AnTr )\__.A__J)_.v
Kontaktordner in MS Outlook: <Standarderdner=

Letzte Sy isation: <Unb =

Hinweis: Bereits synchronisierte Kontakte, die zwischen Sage 50 und Outlook bereits
einmal synchronisiert wurden, erkennen Sie durch das Wort "Ja" in der ersten Spalte
"Sync". Kontakte, die sich aktuell in Outlook befinden und noch nicht synchronisiert
wurden, sind mit "Nein" zu erkennen.

e Markieren Sie die Datensatze, welche Sie synchronisieren wollen, mit der Leertaste auf
der Tastatur. Diese werden dann farblich hervorgehoben.

e Anschlief3end klicken Sie mit der Maus auf den grafischen Menupunkt
"Synchr.".

Synchronisation mit MS Qutlook
I X
Synchr.  Aktualis.  SchlieBen

Neue Kontakte Alle Kontakte

Suchbegriff Vorname Name

Bocks OHG Bocks OHG

Druscher, Sarah Druscher

Ja Janusch GbR Janusch GbR
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e Der Fortschritt wird IThnen angezeigt.

Synchronisation

Maier, Martina

e Nach der Fertigstellung wird Ihnen wird Ihnen das Ergebnis der Synchronisation
angezeigt.

Outlook-Synchronisation

Outlook-Synchronisation
Die Synchronisation wurde abgeschlossen. Folgende Anderungen
wurden durchgefiihrt.

Sage 50 Adressen
Datensétze verandert

Datensétze neu angelegt
Datensétze verknipft

Microsoft Outlook
Datensétze verandert

Datenstze neu angelegt

Protokoll anzeigen...

e Die zwel markierten Datensatze wurden in Sage 50 Adressen als neue Datensatze
angelegt.

e Betatigen Sie die Schaltflache < OK>, um den Vorgang abzuschliel3en.
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3 Besonderheiten
3.1 Unterschiede der Synchronisierung

Beachten Sie: Datenséatze, welche Sie durch die Synchronisierung zwischen Sage 50
Adressen und Outlook in Sage 50 Adressen neu anlegen lassen, sind in Sage 50 oder Sage 50
Auftrag nicht zu sehen, da diese als reine Adressen in der Datenbank angelegt werden.

Diese sind nur in Sage 50 Adressen zu sehen, bis Sie diese in Sage 50 oder Sage 50 Auftrag zu
Kunden oder Lieferanten gewandelt haben.

Kontakte, welche aus Outlook in Sage 50 oder Sage 50 Auftrag neu angelegt werden, werden
sofort als "Kunden" oder "Lieferanten" tUbernommen und stehen Ihnen in allen Programmen,
welche mit dem gleichen Mandanten arbeiten, zur Verfugung.

3.2 Synchronisierung nur an einem Client

Beachten Sie: Sage 50 speichert die von Outlook vergebene eindeutige interne
Identifikationsnummer fir die Synchronisation, um zu verhindern, dass identische
Kontaktdaten von mehreren Arbeitsplatzen versehentlich mehrfach importiert werden. Daher
sollte die Synchronisation nur auf einem Arbeitsplatz durchgefiihrt werden.

3.3 Synchronisierung mit Outlook-Adressbiichern
(Domane)

Beachten Sie: Eine Synchronisierung kann immer nur mit dem lokalen Hauptadressbuch
durchgefiihrt werden. Eine Angabe anderer Bereiche in Outlook oder Domane-Adressbiichern
ist nicht moglich.
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4 Fertig!

Sie haben jetzt alle Informationen zur Outlook-Synchronisation gelesen.
Sollten Sie Fragen zum Programm haben, nutzen Sie bitte an jeder Stelle im Programm

durch Druck auf die Taste "F1" die in das Programm integrierte Onlinehilfe, welche Ihnen
-immer bezogen auf das aktuell gedffnete Fenster - Informationen anzeigt.
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https://applications.sage.de/Portals/Redirect/KnowledgeBase
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