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Sage 50 

Excel 365 Integration 
Diese Anleitung beschreibt die Excel 365 Integration in Sage 50. Ziel dieser 
Anleitung ist es, Ihnen die im Programm vorhandenen Funktionen rund um die Excel 
365 Integration zu zeigen, damit Sie das Programm und die Funktion umfassend 
nutzen können.

Dieses Dokument ist gültig für folgende Programme: 

Sage 50  (Standard*, Comfort und Professional) 

Wichtig: Diese Anleitung setzt voraus, dass Sie Ihr Microsoft 365 Konto bereits aktiviert 
haben und die Microsoft 365 Einrichtung abgeschlossen wurde. Sollte dies nicht der Fall sein, 
holen Sie dies jetzt erst bitte nach. Relevante Dokumente: "Sage 50 Aktivierung des Microsoft 
365 Kontos" und "Sage 50 Einrichtung des Microsoft 365 Kontos".

Hinweis: Je nach Programmversion stehen Ihnen nicht alle Funktionen zur Verfügung. Der 
*Artikelimport ist den Versionen Comfort und Professional vorbehalten und steht in der 
Standard-Version nicht zur Verfügung. Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an unsere 
Kundenbetreuung, welchen Sie unter 0463 38430 erreichen.

Stand: 03.2023
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1 Excel-Dateien erstellen ohne 
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Bisher war es nur möglich, Listendarstellungen direkt an Excel zu übergeben. Dazu musste 
Excel auf dem Computer immer installiert sein. 

In Sage 50 haben Sie jetzt die Möglichkeit, die Listendarstellung auch auf Computern wo kein 
Excel installiert ist, in eine Excel-Datei zu speichern. Sollte Excel auf dem Computer 
installiert sein, wird die Datei gespeichert und danach wird diese direkt mit Excel geöffnet. 

Wie genau Sie dazu vorgehen müssen, wird Ihnen im Beispiel auf Grund des Artikelstamms 
gezeigt. Diese Funktion steht Ihnen mit wenigen Ausnahmen in fast allen Listendarstellungen 
zur Verfügung. 

• Öffnen Sie den Artikelstamm.

• Die Liste der Artikel wird Ihnen angezeigt.

Excel

• Klicken Sie einen Artikel in der Liste mit der rechten Maustaste an.

• Ein Kontextmenü wird Ihnen angezeigt.

• Klicken Sie mit der Maus auf EXPORT > "Export für Microsoft Excel".
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• Das "Speichern unter" Fenster wird Ihnen angezeigt.

• Wählen Sie einen Speicherort und vergeben Sie einen Dateinamen.

• Klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche < Speichern >.

• Nach dem Speichern wird Ihnen nachfolgendes Fenster angezeigt:

• Klicken Sie auf die Schaltfläche < Ja >, wenn die Datei geöffnet werden soll, sonst
klicken Sie auf < Nein >.

Hinweis:  Das letzte Fenster wird Ihnen nur angezeigt, wenn Microsoft Excel auf dem PC 
installiert ist.



2   Personenstammdaten aus
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In Sage 50 können Sie Personenstammdaten jetzt direkt aus einer Excel-Datei (xls; xlsx) in 
einen Mandanten importieren. Die Konvertierung der Formate in Excel entfällt damit in 
Zukunft für Sie. 

Um Personenstammdaten aus Excel importieren zu können, gehen Sie wie folgt beschrieben 
vor: 

• Öffnen Sie Sage 50.

• Klicken Sie im Hauptmenü auf DIENSTE > IMPORTFUNKTIONEN > "Personenstammdaten
importieren…".

Excel (xls; xlsx)

Wichtig:  Beachten Sie, dass sich der Import nicht rückgängig machen lässt. Stellen Sie 
sicher, dass Sie für den Notfall eine aktuelle Datensicherung haben. Testen Sie den Import 
ggf. vorher in einem Testmandanten. 
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• Der Assistant für den Artikelimport wird Ihnen angezeigt.

• Klicken Sie auf die Schaltfläche < Weiter > .

• Das Fenster zur Auswahl der Art der zu importierenden Personenstammdaten wird
Ihnen angezeigt.

Hinweis:  Pro Import kann nur eine Art von Personenstammdaten importiert werden. Wenn 
Sie Kunden, Lieferanten und Vertreter importieren wollen, müssen Sie die  Importdatei 
entsprechend aufteilen und nacheinander durchführen. 

• Wählen Sie die Art aus und klicken Sie auf die Schaltfläche < Weiter >.
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• Das Fenster für die Auswahl des Dateityps wird Ihnen angezeigt.

• Wählen Sie den korrekten Dateityp (xls; xlsx) aus.

• Durch Klick auf die Schaltfläche < […] > können Sie die Excel-Datei auswählen.

• Haben Sie den Dateityp und die Datei ausgewählt, klicken Sie auf die Schaltfläche
< Weiter >.

• Das Fenster zur Definition der zu importierenden Excel-Datei wird Ihnen angezeigt.

• Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie auf die Schaltfläche
< Weiter >.
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Was bedeuten die einzelnen Optionen?  

MS Excel Mappen: 
Wenn in einer Excel-Datei mehrere so genannte Mappen enthalten sein sollten, können Sie 
über diese < Auswahlbox > die zu importierende Mappe auswählen. 

Leere Mappen ausblenden: 
Wenn in einer Excel-Datei mehrere Mappen enthalten sein sollten, einige davon jedoch keine 
Daten enthalten, können Sie diese über die Aktivierung der Option gleich ausblenden lassen. 

Mappe enthält Spaltenüberschriften in der Zeile Nummer: 
Um im weiteren Verlauf des Imports die Felder korrekt der Datenbank zuordnen zu können, 
sollte die zu importierende Datei Spaltenüberschriften enthalten. Dies ist kein "muss", 
erleichtert Ihnen die Arbeit jedoch. Über diese Option können Sie einstellen, in welcher Zeile 
sich die Spaltenüberschriften befinden. Schalten Sie die Option aus, wenn die Datei keine 
Spaltenüberschriften enthält. 

Daten sollen importiert werden ab der Zeile Nummer: 
Hier können Sie angeben, ob Artikel ggf. erst ab einer bestimmten Zeile importiert werden 
sollen. 

• Das Fenster für die Feldzuordnungen wird Ihnen angezeigt.

• Ordnen Sie die Felder aus der Quelldatei den Zielfeldern zu.

Hinweis: Über die Schaltfläche < Alle automatisch > werden die Felder, die das 
Programm auf Grund einer Feldbeschreibung automatisch zuordnen kann, automatisch 
zugeordnet. Alle anderen Felder, die nicht automatisch zugeordnet werden können, 
müssen manuell zugeordnet werden. 

Weitere Informationen zu diesem Punkt finden Sie in der Programm-Onlinehilfe, wenn Sie 
jetzt die Taste <F1> drücken. 



SAGE 50 – EXCEL 365 INTEGRATION 9 

• Wenn Sie alle Felder zugeordnet haben, klicken Sie auf die Schaltfläche < Weiter >, um
den Importvorgang zu starten.

• Der erfolgreiche Import wird Ihnen angezeigt.

• Klicken Sie auf die Schaltfläche < Schließen > um den Importvorgang zu beenden.

Wichtig:  Entgegen dem Artikelimport findet beim Import von Personenstammdaten keine 
Prüfung statt, ob ein Kunde bereits vorhanden ist. Auch eine Aktualisierung findet nicht 
statt. Wenn Sie dieselbe Datei mehrfach importieren, werden die Personenkonten 
mehrfach importiert/angelegt. 



3   Artikel aus Excel (xls; xlsx) 
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In Sage 50 können Sie Artikel jetzt direkt aus einer Excel-Datei (xls; xlsx) in einen Mandanten 
importieren. Die Konvertierung der Formate in Excel entfällt damit in Zukunft für Sie. 

Um Artikel aus Excel importieren zu können, gehen Sie wie folgt beschrieben vor:

• Öffnen Sie Sage 50.

• Klicken Sie im Hauptmenü auf DIENSTE > IMPORTFUNKTIONEN > "Artikel
importieren…"

importieren

Hinweis:  Der Artikelimport ist den Versionen Comfort und Professional vorbehalten und 
steht in der Standard-Version nicht zur Verfügung. 

Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an unsere Kundenbetreung, welchen Sie unter 
0463 38430 erreichen. 

Wichtig:  Beachten Sie, dass sich der Import nicht rückgängig machen lässt. Stellen Sie 
sicher, dass Sie für den Notfall eine aktuelle Datensicherung haben. Testen Sie den Import 
ggf. vorher in einem Testmandanten. 
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• Der Assistant für den Artikelimport wird Ihnen angezeigt.

• Wenn Sie keine aktuelle Datensicherung haben, können Sie diese hier erstellen.

• Klicken Sie erst auf die Schaltfläche < Weiter >, wenn Sie eine aktuelle Datensicherung
haben.

• Das Fenster für die Anlage der Import-Profile wird Ihnen angezeigt.

Hinweis:  Weitere Informationen zu den nachfolgenden Punkten finden Sie in der 
Programm-Onlinehilfe, wenn Sie in dem jeweiligen Fenster die Taste  "F1"  drücken.

• Aktivieren Sie die Option "Neues Profil anlegen".

• Im Anschluss klicken Sie auf die Schaltfläche < Weiter >.
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• Das Fenster für das Quellformat wird Ihnen angezeigt.

• Geben Sie eine Bezeichnung für das Import-Profil an.

• Wählen Sie als Quellformat "MS Excel (*.xls; *.xlsx)".

• Im Anschluss klicken Sie auf die Schaltfläche < Weiter >.

• Das Fenster für die Quelldatei wird Ihnen angezeigt.

• Unter "Quelldatei auswählen" suchen Sie die *.xls bzw. *.xlsx-Datei.

• Stellen Sie ein, ob es sich um eine "Neuanlage oder Aktualisierung" oder "Nur
Aktualisierung" handelt.

• Stellen Sie das korrekte "Prüfkriterium zur Artikelsuche" über die < Auswahlbox > ein.

• Wenn Sie Mengenstaffelpreise importieren möchten, aktivieren Sie die Option "Auch
Mengenstaffelpreise importieren".
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• Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie auf die Schaltfläche
< Weiter >.

• Das Fenster zur Definition der zu importierenden Excel-Datei wird Ihnen angezeigt.

• Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie auf die Schaltfläche
< Weiter >.

Was bedeuten die einzelnen Optionen?

MS Excel Mappen: 
Wenn in einer Excel-Datei mehrere so genannte Mappen enthalten sein sollten, können Sie 
über diese < Auswahlbox > die zu importierende Mappe auswählen. 

Leere Mappen ausblenden: 
Wenn in einer Excel-Datei mehrere Mappen enthalten sein sollten, einige davon jedoch 
keine Daten enthalten, können Sie diese über die Aktivierung der Option gleich ausblenden 
lassen. 

Mappe enthält Spaltenüberschriften in der Zeile Nummer: 
Um im weiteren Verlauf des Imports die Felder korrekt der Datenbank zuordnen zu können, 
sollte die zu importierende Datei Spaltenüberschriften enthalten. Dies ist kein "muss", 
erleichtert Ihnen die Arbeit jedoch. Über diese Option können Sie einstellen, in welcher 
Zeile sich die Spaltenüberschriften befinden. Schalten Sie die Option aus, wenn die Datei 
keine Spaltenüberschriften enthält. 

Daten sollen importiert werden ab der Zeile Nummer: 
Hier können Sie angeben, ob Artikel ggf. erst ab einer bestimmten Zeile importiert werden 
sollen. 



SAGE 50 – EXCEL 365 INTEGRATION 14 

• Das Fenster für die Feldzuordnungen wird Ihnen angezeigt.

• Ordnen Sie die Felder aus der Quelldatei den Zielfeldern zu.

• Wenn Sie alle Felder zugeordnet haben, klicken Sie auf die Schaltfläche < Weiter >.

Hinweis: Über die Schaltfläche < Alle automatisch > werden die Felder, die das 
Programm auf Grund einer Feldbeschreibung automatisch zuordnen kann, automatisch 
zugeordnet. Alle anderen Felder, die nicht automatisch zugeordnet werden können, 
müssen manuell zugeordnet werden. 

Durch die Schaltfläche < Formeleingabe… > haben Sie die Möglichkeit, bestimmte 
Felder durch eine Formel zu verknüpfen oder zu berechnen. 

• Das Fenster für die Artikelpreise wird Ihnen angezeigt.

• Nehmen Sie die entsprechenden Einstellungen unter den Reitern Steuern, Aufschläge
und Rundung vor.
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• Wenn Sie alle notwendigen Einstellungen getroffen haben, klicken Sie unten auf die
Schaltfläche < Weiter >.

• Das Fenster zur Einstellung der "Vorgaben" wird Ihnen angezeigt.

• Nehmen Sie die entsprechenden Einstellungen unter den Reitern Artikelnummer,
Lieferantenzuordnung, Optionsvorgaben und Aktionen vor.

• Wenn Sie alle notwendigen Einstellungen getroffen haben, klicken Sie unten auf die
Schaltfläche < Weiter >, um den Importvorgang zu starten.

• Der Import bzw. die Aktualisierung wird jetzt durchgeführt.



4 Fertig! 
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Die Beschreibung der Excel 365 Integration ist damit abgeschlossen. 

Sollten Sie Fragen zum Programm haben, nutzen Sie bitte an jeder Stelle im Programm 
durch Druck auf die Taste "F1" die in das Programm integrierte Onlinehilfe, welche Ihnen

- immer bezogen auf das aktuell geöffnete Fenster - Informationen anzeigt.

https://applications.sage.de/Portals/Redirect/KnowledgeBase
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