Sage 50

Excel 365 Integration

Diese Anleitung beschreibt die Excel 365 Integration in Sage 50. Ziel dieser
Anleitung ist es, Ihnen die im Programm vorhandenen Funktionen rund um die Excel
365 Integration zu zeigen, damit Sie das Programm und die Funktion umfassend
nutzen konnen.

Dieses Dokument ist glltig fir folgende Programme:

Sage 50 (Standard*, Comfort und Professional)

Wichtig: Diese Anleitung setzt voraus, dass Sie Ihr Microsoft 365 Konto bereits aktiviert
haben und die Microsoft 365 Einrichtung abgeschlossen wurde. Sollte dies nicht der Fall sein,
holen Sie dies jetzt erst bitte nach. Relevante Dokumente: "Sage 50 Aktivierung des Microsoft
365 Kontos" und "Sage 50 Einrichtung des Microsoft 365 Kontos".

Hinweis: Je nach Programmversion stehen lhnen nicht alle Funktionen zur Verfligung. Der
*Artikelimport ist den Versionen Comfort und Professional vorbehalten und steht in der
Standard-Version nicht zur Verfigung. Bei Riickfragen wenden Sie sich bitte an unsere
Kundenbetreuung, welchen Sie unter 0463 38430 erreichen.

Stand: 03.2023
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1 Excel-Dateien erstellen ohne
Excel

Bisher war es nur moglich, Listendarstellungen direkt an Excel zu GUbergeben. Dazu musste
Excel auf dem Computer immer installiert sein.

In Sage 50 haben Sie jetzt die Moglichkett, die Listendarstellung auch auf Computern wo kein
Excelinstalliert ist, in eine Excel-Datei zu speichern. Sollte Excel auf dem Computer
installiert sein, wird die Datei gespeichert und danach wird diese direkt mit Excel geoffnet.

Wie genau Sie dazu vorgehen mussen, wird Ihnen im Beispiel auf Grund des Artikelstamms
gezeigt. Diese Funktion steht lhnen mit wenigen Ausnahmen in fast allen Listendarstellungen
zur Verfligung.

e Offnen Sie den Artikelstamm.

e Die Liste der Artikel wird Ihnen angezeigt.

Datei Bearbeiten Artikel Ansicht Auswertungen Buchhaltung Fakturierung Stammdaten Dienste Extras Fenster Hilfe

Artikel Kunden Ligiantg

sage 50C  Mandanten  OP-Verwaltung  Buchen  Buchungsliste  Kasse v  Aufi 5 v Vorgangsli

Servicewelt Artikel

Mein Support S0+ & [4 ® Gv 2 & &) ¥ @v ] X
Suchen Neu Kopieren Bearbeiten Loschen Neuer Vorgang.. Drucken Export Aktualisieren | Selektion Max: 1g## Lager Historie ZAchliefy

Senvicenelt Startseite Filter: Passive Artikel ausblenden Artikel mit Fakturierungssperre Favoriten anzeigen Agfikel mit NR

Wartung

Wissensdatenbank

Hetime - Alle Artikel
--Nichtzugeordnate Artikel LS 1 EL-10000 Unterputzsteckdose
Prio-Ruf S - Heuen Artikel anlegen...
- - Elektroinstallation L 2 EL-10002 Schalter Betamax (Standard)
4-Haus und Garten ) . Artikel kopieren
Rickruf-Service. .. Haushalt L 5 EL-10003 Dimmer Casimir (Standard)
Fernwartung - Garten L 6 MB20000  Lurch 10250 Drehwol ~ *'iel bearbeften, T9*0 standard)
Artikel losch Entf
T SR T L 7 MB-20001 Dr. Oetker Holzteigrd kel loschen M (Standard)
NS L 8  MB-20002 Zenker 3485 Backble Kataloge zugfRisen... (Standard)
_ L 9 MB20003  Kaiser 1251 Sprungf [Standard)
Security Center
ol LsT 10 KLS-3000 Gartenspaten Ergon¢ ~ Favo (Standard)
LEIEAR T s fOKLS3001  CampingaxtXEmitC  pflive articel ausblenden (Standard)
Online-Backuy -
P Ls 12 KLS3002  Astschere Amboss T Ml i rakturierungsspeffe ausblenden  [S1210210)
ED Module Ls 13 KLS-3003 StraBensoson Trasst 1\ e ortikel susigfiaden (Standard)
k= [2] Nur Favoriten anzeigen
Verwaltung
Detailansicht Artikglauswertungen.., Strg+Alt+A
Beleg archivieren/angfigen... F8
Bestand: 0,000 VK Brutto: 15,29
Beleg suchen... Umsch+F6
n Resenviert: 0,000 AN Bintin- 10 25
\s Buchhaltung
d Export fiir Microsoft Excel
Bestelt: 0,000 = MRS
: Datenibergabe in Standardformate... Sychen... F3
= Fakturierung Verfighar 0,000 atentbergabe in Standardformate. uchen,
Markierungen »

e Klicken Sie einen Artikel in der Liste mit der rechten Maustaste an.

e Ein Kontextmenl wird Ihnen angezeigt.

o Klicken Sie mit der Maus auf EXPORT > "Export fur Microsoft Excel".

nge
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e Das "Speichern unter" Fenster wird lhnen angezeigt.

Speichemin: | [l Desktop

B
P

Zuletzt besucht

- 6 OneDrive - g Snfape

]
Q% Heimnetzgruppe

Desktop

=1
Eibliotheken
LY

Dieser PC '
1 | Dieser PC
¥ !

A,
Dateiname: |
Dateityp: Excel-Dateien (*xdsx)

] i bR

e Wahlen Sie einen Speicherort und vergeben Sie einen Dateinamen.
e Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltfldche < Speichern >.
e Nach dem Speichern wird lhnen nachfolgendes Fenster angezeigt:

Information X

A% Mochten Sie die Datei jetzt 6ffnen?

e [Klicken Sie auf die Schaltflache <Ja >, wenn die Datei ge6ffnet werden soll, sonst
klicken Sie auf < Nein >.

Hinweis: Das letzte Fenster wird Ihnen nur angezeigt, wenn Microsoft Excel auf dem PC
installiert ist.
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2 Personenstammadaten aus
Excel (xls; xlsx)

In Sage 50 konnen Sie Personenstammadaten jetzt direkt aus einer Excel-Datet (xls; xlsx) in
einen Mandanten importieren. Die Konvertierung der Formate in Excel entfallt damit in
Zukunft fur Ste.

Um Personenstammdaten aus Excel importieren zu konnen, gehen Sie wie folgt beschrieben
vor:

o Offnen Sie Sage 50.

e Klicken Sie im Hauptmenu auf DIENSTE > IMPORTFUNKTIONEN > "Personenstammdaten
importieren...".

Datei Ansicht Auswertungen Buchhaltung Fakturierung Stammdaten  Dienste Q= Tt

v

Sage e Zahlungsverkehr ? gsliste Kasse v  Auftragghassee Vorgangsliste

Datentrégeraustausch (DTA) ...

Servicewelt
Buchungsimportstapel bearbeiten...

Mein Support
Exportfunktionen > Buchungen aus GS-VEREIN importieren...

Senicewelt Startseite.

Dateninspektion (Assistent)... Buchungen aus Sage HR Personalabrechnung importieren...

Wartung... OP-Analyse (Sage) Buchungen aus Sage One Lohn & Gehalt importieren...

LTSRS ETIEE SQL-Skripte ausfihren Buchungen und Stammdaten aus DATEV importieren.
Hotline... Kontenrahmen aktualisieren... DTA-Bankdiskette importieren...
Prio-Ruf... Laufende Werte der Belegnummern korrigieren... Buchungen aus eBay importieren...
Ruckruf-Senice. .. Buchungsmonate sperren... Externen Buchungsstapel importieren...
Fernwartung... Bankgespréch vorbereiten... Buchungsimport von Standardformaten (Agistent)...
Online Schulungen... Dateisystemprifung Buchungen im Sage 50c Buchhaltung-Fgfmat importieren...
Im Browser &ffnen Datensicherungshistorie... Mitglieder aus GS-VEREIN importig
Security Center Belegdatum &ndern Personenstammdaten importieren...
[ serveewen secuny cem
Internet Security Standardbuchungen aus anderem Mandanten importieren...

Statistik

Online-Backup Geschiftsvorfille aus anderem Mandanten importieren...

Wichtig: Beachten Sie, dass sich der Import nicht riickgangig machen 13sst. Stellen Sie
sicher, dass Sie fur den Notfall eine aktuelle Datensicherung haben. Testen Sie den Import
ggf. vorher in elnem Testmandanten.
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e Der Assistant fur den Artikelimport wird Ihnen angezeigt.

Personenstammdaten importieren

Willkommen

Dieser Assistent unterstitzt Sie bei dm Ex/~Import von Persenenstammdaten

Import von Personen.

Klicken Sie auf "Weiter", um den Viorgang zu starten.

< Zurick Abbrechen

e Klicken Sie auf die Schaltfliche < Weiter >.

e Das Fenster zur Auswahl der Art der zu importierenden Personenstammdaten wird
Ihnen angezeigt.

Personenstammdaten importieren

Parameter
Definieren Sie bitte die Import-Optionen,

Welche Personen sollen importiert werden3,
(® Kunden
() Lieferanten
()Vertreter

Die Anzahl der Bankverbindungen pro Person ist in Sage 50c unbegrenzt. Da die Anzahl jfeim
Import begrenzt werden muss, definieren Sie bitte wie viele Bankverbindungen pro Pergbn
importiert werden sollen, Fiir jede Bankverbindung werden Ihnen virtuelle Datenfelderjbuf den
nachsten Seiten des Assistenten zur Auswahl gestellt.

Anzahl der Bankverbindungen 4 [v]

< Zuriick Weiter > Abbrechen

e Wahlen Sie die Art aus und klicken Sie auf die Schaltflaiche < Weiter >.

Hinweis: Pro Import kann nur eine Art von Personenstammdaten importiert werden. Wenn
Sie Kunden, Lieferanten und Vertreter importieren wollen, mussen Sie die Importdatel
entsprechend aufteilen und nacheinander durchfihren.
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e Das Fenster fur die Auswahl des Dateityps wird Ihnen angezeigt.

Personenstammdaten importieren

Auswahl und Typ der zu importierenden Datei
Wahlen Sie einen Dateityp aus und geben Sie anschliefend Pfad und Margafder
Import-Datei an.

() Paradox
(O dBASE
() AsCr-Delimited

(®) M5 Excel (*.xls; *=.xdsx)

Pfad- und

Dateiname C:Wsers\Windows-Benutzer\Desktop\Mappel_Kur ...

< Zuriick Abbrechen

e Wahlen Sie den korrekten Dateityp (xls; xlsx) aus.
e Durch Klick auf die Schaltflache <[...] > konnen Sie die Excel-Datei auswahlen.

e Haben Sie den Dateityp und die Datel ausgewahlt, klicken Sie auf die Schaltflache
<Weiter >.

e Das Fenster zur Definition der zu importierenden Excel-Datei wird Ihnen angezeigt.

Artikel importieren

Inhalte der EXCEL-Tabelle
Wahlen Sie die ExcelMappe, aus der die Daten importiert werdepgaeffe
konnen Sie weitere Optionen fir die Anzeige der Mappen gy

M5 Excel Mappen: | Tabellel

[¥]Leere Mappen ausblenden

Mappe enthalt Spaltentberschriften in der Zeile Mummer:
Daten sollen importiert werden ab der Zeile Nummer:
Datenvorschau

F1
ABOSTUECKLIST

S o s owo o
oo oo oo "
B

~
v

< Zurtck Weiter = Abbrechen

e Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie auf die Schaltflache
<Weiter >.
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Was bedeuten die einzelnen Optionen?

MS Excel Mappen:

Wenn in einer Excel-Datel mehrere so genannte Mappen enthalten sein sollten, kénnen Sie
uber diese < Auswahlbox > die zu importierende Mappe auswahlen.

Leere Mappen ausblenden:
Wenn in einer Excel-Datel mehrere Mappen enthalten sein sollten, einige davon jedoch keine
Daten enthalten, konnen Sie diese Uber die Aktivierung der Option gleich ausblenden lassen.

Mappe enthadlt Spalteniiberschriften in der Zeile Nummer:

Um im weiteren Verlauf des Imports die Felder korrekt der Datenbank zuordnen zu konnen,
sollte die zu importierende Datel Spalteniberschriften enthalten. Dies ist kein "muss",
erleichtert Ihnen die Arbeit jedoch. Uber diese Option kénnen Sie einstellen, in welcher Zeile
sich die Spaltenuberschriften befinden. Schalten Sie die Option aus, wenn die Datel keine
Spaltenuberschriften enthalt.

Daten sollen importiert werden ab der Zeile Nummer:
Hier konnen Sie angeben, ob Artikel ggf. erst ab einer bestimmten Zeile importiert werden

sollen.

e Das Fenster fur die Feldzuordnungen wird lhnen angezeigt.

Personenstammdaten importieren

Feldzuordnung

Bitte weisen Sie hier den aufgefihrten Zielfeldern das korrespondierende
Quelifeld Threr Quelldatei zu.

B_ERECHNUMG
Bankname_1
Bankname_2
Bankname_3
Bankname_4
BIC_1

BIC_2

BIC_3

DT A

Definition speichern

AbweichenderRERFS
Adressbeschreiby
AdresselDAUSGS
altsaldo

altumsatz

Anrede
AnredeZusatz
Ansprechart
AnzahlKinder
Aufschl_Zahlw_P
ausland W

Zugeordnete Quelifelg

Zielfelder filtern nach | <plle> v|  Quelldatei uordnen
Creone = g B T

Alle afheben

Er ausblenden

Abbrechen

e Ordnen Sie die Felder aus der Quelldatei den Zielfeldern zu.

Hinweis: Uber die Schaltfliche < Alle automatisch > werden die Felder, die das
Programm auf Grund einer Feldbeschreibung automatisch zuordnen kann, automatisch
zugeordnet. Alle anderen Felder, die nicht automatisch zugeordnet werden konnen,
mussen manuell zugeordnet werden.

Wettere Informationen zu diesem Punkt finden Sie in der Programm-Onlinehilfe, wenn Sie
jetzt die Taste <F1>drucken.

Soge
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e Wenn Sie alle Felder zugeordnet haben, klicken Sie auf die Schaltflache < Weiter >, um
den Importvorgang zu starten.

e Dererfolgreiche Import wird Ihnen angezeigt.

Personenstammdaten importieren

Fertig

Der Vorgang wurde erfolgreich beendet.

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um den Vorgang zu starten.

e [Klicken Sie auf die Schaltflache < Schliefsen > um den Importvorgang zu beenden.

Wichtig: Entgegen dem Artikelimport findet beim Import von Personenstammdaten keine
Prifung statt, ob ein Kunde bereits vorhanden ist. Auch eine Aktualisierung findet nicht
statt. Wenn Sie dieselbe Datel mehrfach importieren, werden die Personenkonten
mehrfach importiert/angelegt.
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3 Artikel aus Excel (x1s; x1sx)
importieren

In Sage 50 kdnnen Sie Artikel jetzt direkt aus einer Excel-Datet (xIs; xlsx) in einen Mandanten
importieren. Die Konvertierung der Formate in Excel entfallt damit in Zukunft fur Sie.

Hinwets: Der Artikelimport ist den Versionen Comfort und Professional vorbehalten und
stehtin der Standard-Version nicht zur Verfigung.

Bei Rickfragen wenden Sie sich bitte an unsere Kundenbetreung, welchen Sie unter
046338430 erreichen.

Um Artikel aus Excel importieren zu konnen, gehen Sie wie folgt beschrieben vor:

e Offnen Sie Sage 50.

e Klicken Sie im Hauptmenu auf DIENSTE > IMPORTFUNKTIONEN > "Artikel
importieren..."

Datei Ansicht Auswertungen Buchhaltung Fakturierung Stammdaten DiensteSQEres

v

Taung

Sage HUc Zahlungsverkehr 4 gsliste Kasse v  Auftrggsk
Datentrageraustausch (DTA) ...

Servicewelt
Buchungsimportstapel bearbeiten...

Mein Si rt
Exportfunktionen 4 Buchungen aus GS-VEREIN importieren...

Senicewelt Startseite.

Dateninspektion (Assistent)... Buchungen aus Sage HR Persenalabrechnung importig

Wartung... OP-Analyse (Sage) Buchungen aus Sage One Lohn & Gehalt importiergfl...

Wissensdatenbank... SQL-Skripte ausfiihren Buchungen und Stammdaten aus DATEV importjfren...

Hotline. .. Kontenrahmen aktualisieren... DTA-Bankdiskette importieren...
Prio-Ruf___ Laufende Werte der Belegnummern korrigieren... Buchungen aus eBay importieren. ..
Ruckruf-Senice... Buchungsmonate sperren... Externen Buchungsstapel importieren...
Femwartung. . Bankgesprach vorbereiten... Buchungsimport von Standardformateyf/ (Assistent)...
Online Schulungen... Dateisystemprifung Buchungen im Sage 50c Buchhaltung-Format importieren...
Im Browser &ffnen Datensicherungshistorie... Mitglieder aus GS-VEREIN imporifren...
Secunty Center Belegdatum andern Persanenstammdaten importiefen...
[ seruewen Securiy cent
Internet Security Standardbuchungen aus angfrem Mandanten importieren... I

Online-Backup Statistik

ED Module Artikelumsatze \— Kassenbuchbelegarten

Buchungstexte aus agierem Mandanten importieren...

Geschaftsvorfalle aus andgrem Mandanten importieren...

5 anderem Mandanten importieren...

[ = |

Al: EL-10002 Schalter Betamax L

Verwaltung 152,74 € Artikel importieren...
(33 PIPElrpe SRt Artikelbilder importieren...
39,33€
A3: MB-20001Dr. Oetker Holzteig Termine importieren...
D H Buchhaltung 5355 Stammdaten aus anderem Mandanten importieren
Ade ME_IWWNN L iwesks 106N Niraka

Wichtig: Beachten Sie, dass sich der Import nicht riickgangig machen 13sst. Stellen Sie
sicher, dass Sie fiir den Notfall eine aktuelle Datensicherung haben. Testen Sie den Import
ggf. vorher in elnem Testmandanten.
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e Der Assistant fur den Artikelimport wird Ihnen angezeigt.

Artikel importieren

Willkommen

Dieser Aszistent unterstitzt Sie bei der Durchflhrung des folgenden Vorganga?

Import /A ung von Artil aus verschisd Quellformatgg

Bitte beachten Sie, dass =sich der Import von Artikeldategeflicht rickgdngig machen lasst.
Vergewissern Sie sich, dass Ihnen, fir Notfille, eigg#iktuelle vellstdndige Datensicherung verliegg
Solite keine aktuelle vollstindige Datensicherungeforiiegen, kbnnen Sie diese hier erstellen:

Datensicherungs-Assistent

Klicken Sie auf "Weiter", um den Vorgang zu starten.

e

Hinweis: Weitere Informationen zu den nachfolgenden Punkten finden Sie in der
Programm-Onlinehilfe, wenn Sie in dem jeweiligen Fenster die Taste "F1" driicken.

e Wenn Sie keine aktuelle Datensicherung haben, konnen Sie diese hier erstellen.

e Klicken Sie erst auf die Schaltflache < Weiter >, wenn Sie eine aktuelle Datensicherung
haben.

e Das Fenster fur die Anlage der Import-Profile wird Ihnen angezeigt.

Artikel importieren

Profil wahlen

Wahlen Sie ein bestehendes Profil aus oder definieren Sie in einem neuen Profil )l
benétigten Einstellungen zum Import von Artikeln.

Profile

Bezeichnung Quellformat cieferant

() Ausgeyfites Profil verwenden
ewshltes Profil bearbeiten [ andern

(®) Neues Profil anlegen

< Zuriick Weiter = Abbrechen

e Aktivieren Sie die Option "Neues Profil anlegen".

e Im Anschluss klicken Sie auf die Schaltflache < Weiter >.
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e Das Fenster fur das Quellformat wird Ihnen angezeigt.

Artikel importieren

Allgemeine Angaben
Geben Sie die Bezeichung an und wahlen Sie das Quellformat aus.

Bezeichnung

Excel-Import]

Quellformat

() DATANCRM 4.0

)

(®) M5 Excel (*.xds; *.xlsx)

< Zurtick Weiter = Abbrechen

e Geben Sie eine Bezeichnung fir das Import-Profil an.
e Wahlen Sie als Quellformat "MS Excel (*.xls; *.xlsx)".
e Im Anschluss klicken Sie auf die Schaltflache < Weiter >.

e Das Fenster fiir die Quelldatei wird Ihnen angezeigt.

Artikel importieren

Quelldatei
Bitte wahlen Sie eine Quelldatei aus.

Quelldatei auswihlen

Wahlen...

| importieren oder ausschlieflich bestehende Artikel

CiWsers\Windows-Benutzer\Desktop\Mappe

Artikelimport
Bitte wahlen Sie, ob Sie neus Jpife
aktualisieren machten.

(®) Neuanlage oder Aktuglisierung

() Nur Aktualisierung

Hinweis: Beim Import von neuen Artikel werden die Quelldaten zusatzlich gepriift, ob diegfr Artigel
bereits vorhanden ist. Der bestehende Artikel wird dann aktualisiert, Es werden keine Duplette
impartiert. Eine Aktualisierung bezieht sich nur auf bestehende Artikel. Es werden keing,

zuséatzlichen neuen Artikel importiert.
Prifkriterien zur Artikelsuche: | Artikelnummer +Suchbegriff oder Bestellnummer +Sucbegriff ~

Auch Mengenstaffelpreise impartieren [l

< Zurtck Weiter = Abbrechen

Unter "Quelldatei auswahlen" suchen Sie die *.xls bzw. *.xlsx-Datel.

[}

e Stellen Sie ein, ob es sich um eine "Neuanlage oder Aktualisierung" oder "Nur
Aktualisierung" handelt.

e Stellen Sie das korrekte "Prufkriterium zur Artikelsuche" Uber die < Auswahlbox > ein.

e Wenn Sie Mengenstaffelpreise importieren mochten, aktivieren Sie die Option "Auch

Mengenstaffelpreise importieren”.
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e Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie auf die Schaltflache
<Weiter >,

e Das Fenster zur Definition der zu importierenden Excel-Datei wird Ihnen angezeigt.

Artikel importieren

Inhalte der EXCEL-Tabelle
Wahlen Sie die Excel-Mappe, aus der die Daten importiert werdegaeffen.
kiinnen Sie weitere Optionen fir die Anzeige der Mappen g

MS Excel Mappen: |Tabelle1
Leere Mappen ausblenden
Mappe enthélt Spalteniberschriften in der Zeile Nummer: i
Daten sollen importiert werden ab der Zeile Mummer: 2

Datenvorschau

T R R R N -
ABOSTUECKLIST ~ AFTERBUYBESTA  AKTDAT ALTEINKALUF

EN ST R S PO Y

-~

< Zurlick Weiter > Abbrechen

e Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie auf die Schaltflache
<Weiter>.

Was bedeuten die einzelnen Optionen?

MS Excel Mappen:
Wenn in einer Excel-Datel mehrere so genannte Mappen enthalten sein sollten, konnen Sie
Uber diese < Auswahlbox > die zu importierende Mappe auswahlen.

Leere Mappen ausblenden:

Wenn in einer Excel-Dateli mehrere Mappen enthalten sein sollten, einige davon jedoch
keine Daten enthalten, konnen Sie diese Uber die Aktivierung der Option gleich ausblenden
lassen.

Mappe enthilt Spalteniiberschriften in der Zeile Nummer:

Um im weiteren Verlauf des Imports die Felder korrekt der Datenbank zuordnen zu kdnnen,
sollte die zu importierende Datel Spaltenuberschriften enthalten. Dies ist kein "muss”,
erleichtert Ihnen die Arbeit jedoch. Uber diese Option kénnen Sie einstellen, in welcher
Zeile sich die Spaltenuberschriften befinden. Schalten Sie die Option aus, wenn die Datel
keine Spaltenuberschriften enthalt.

Daten sollen importiert werden ab der Zeile Nummer:

Hier konnen Sie angeben, ob Artikel ggf. erst ab einer bestimmten Zeile importiert werden
sollen.
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e Das Fenster fur die Feldzuordnungen wird Ihnen angezeigt.

Artikel importieren

Feldzuordnung

Farmel zur Errechnung eines Zielwertes definieren.

Zielfelder filtern nach | <alle> w Quelldatei

Feldname Zuordnung ABOSTUECKLISTE _jfey
. AFTERBUYBESTAMND

oL AT TR AKTDAT Alle automftisch
Alternativtext ALTEINKALF

E . ALTTEIL
Artikel Léschen ALTUMSATZ
Artikelnummer ARTBESCHREIBUNG

B ARTHR.
Besdreibung B_BILDSICHTBARFUE
Beschreibung (Se B_SICHTBARFUERKAS
BESTAMND

Bestelnummer BESTELLT
Breite BESTNR
EAN-Nurmmer BESTZEIGE
BEWERTUMGSSATZ W

Einheit
Ek-Preis 1
EK-Preis 2

Fugeordnete Quellfelderfusblenden

< Zurlick Abbrechen

e Ordnen Sie die Felder aus der Quelldatei den Zielfeldern zu.
e Wenn Sie alle Felder zugeordnet haben, klicken Sie auf die Schaltflaiche < Weiter >.

Hinweis: Uber die Schaltfliche < Alle automatisch > werden die Felder, die das
Programm auf Grund einer Feldbeschreibung automatisch zuordnen kann, automatisch
zugeordnet. Alle anderen Felder, die nicht automatisch zugeordnet werden konnen,
mussen manuell zugeordnet werden.

Durch die Schaltfldche < Formeleingabe... > haben Sie die Moglichkeit, bestimmte
Felder durch eine Formel zu verknipfen oder zu berechnen.

e Das Fenster fir die Artikelpreise wird lhnen angezeigt.

Artikel importieren

Artikelpreise
Definieren Sie hier alle relevanten It
importierenden Preisinforgzke

SICUEIGN Aufschlage |R|l|dlng

Steuersatzvorgaben
USt-Satz 01 Zuordnung. ..

Ust-Satz Ausland o0 Zuordnung. ..

Vorgabe Brutto [ Netto

Preis in Quelldatei Netto Zuordnung...

Preis in Zieldatei Netto

« Zurtick Weiter = Abbrechen

e Nehmen Sie die entsprechenden Einstellungen unter den Reitern Steuern, Aufschlage
und Rundung vor.
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Wenn Sie alle notwendigen Einstellungen getroffen haben, klicken Sie unten auf die

Schaltflache < Weiter >.
e Das Fenster zur Einstellung der "Vorgaben" wird Ihnen angezeigt.

Artikel importieren

Vorgaben definieren
Definieren Sie hier Vorgaben und Option:
Optionsvorgaben beziehen si

Artikelnummer

Auffiillen der Nummer

Geben Sie hier an, ob die eingelesenen Nummern auf eine bestimmte Anzahl von Stellen mit
fuhrenden Mummern aufgefiillt werden sollen, wenn die Nummer in der Quelldatei kirzer singl
Bei Angabe "0 {Vorgabewert) bleiben die Artikelnummern der Quelldatei unveréndert.

Anzahl feste Stellen der Artkelnummer ]

Lieferantenkennzeichnung

Sollen die Artikel mit einem vorangestellten Pr&fix oder nachfolgendem Suffix zur
Artikelnummer eindeutig gekennzeichnet werden, tragen Sie die gewiinschten Erweiterfingen
der Artikelnummern hier ein. Diese Angaben dienen auch dazu, Artikel mit gleicher Nurginer

von verschiedenen Lieferanten getrennt voneinander zu verwalten,

Lieferanten-Préfix -Suffix

Klicken Sie auf <Weiter>, um den Importvorgang zu starten.

< Zurlick Weiter = Abbrechen

Nehmen Sie die entsprechenden Einstellungen unter den Reitern Artikelnummer,
Lieferantenzuordnung, Optionsvorgaben und Aktionen vor.

Wenn Sie alle notwendigen Einstellungen getroffen haben, klicken Sie unten auf die
Schaltflache < Weiter >, um den Importvorgang zu starten.

e DerImport bzw. die Aktualisierung wird jetzt durchgefihrt.

SQSG SAGE 50 — EXCEL 365 INTEGRATION



4 Fertig!

Die Beschreibung der Excel 365 Integration ist damit abgeschlossen.

Sollten Sie Fragen zum Programm haben, nutzen Sie bitte an jeder Stelle im Programm
durch Druck auf die Taste "F1" die in das Programm integrierte Onlinehilfe, welche lhnen

-immer bezogen auf das aktuell geoffnete Fenster - Informationen anzeigt.

S Q S e SAGE 50 — EXCEL 365 INTEGRATION


https://applications.sage.de/Portals/Redirect/KnowledgeBase
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