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1.0 Einleitung

Dieses Dokumentbeschreibt eine mogliche Variante des Jahresabschlusses.
In diesem Dokument wird die Vorgehensweise beschrieben ohne Anlagenbuchhaltung.

Sollten Sie diese in Verwendung haben, miUssen Sie, bevor Sie die Perioden sperren, die
Abschreibungen buchen. Dieser Punkt befindet sich auch unter Periodenabschluss.
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2.0 Kursbewertungen:Salden, Forderungenund
Verbindlichkeiten

Uber den MenUpunkt JAHRESABSCHLUSS > ,Fremdwahrungsbuchung® gelangen Sie in die
Kursbewertung.

nnnnnnnnn

Bewertung per Ende P017011

Bewertungsansatz Brieflurs

Bewertungsmethode Generell
Bewertungsstichtag
Kurzfristige Forderungen [] Vorschau

Auswertungskreise 1 - Steuerbilanz beide Filialen E

Eine Kursbewertungkonnen Sie zu jedem Zeitpunkt vornehmen, aber insbesondere am
Geschaftsjahresende missendie offenen Posten und die Saldenvon Sachkontenin
Fremdwahrungneubewertet werden. Dazu dienendie Funktionen im Menizweig
JAHRESABSCHLUSS >, Fremdwdhrungen*:

e <Kursbewertung Forderungen>
e <Kursbewertung Verbindlichkeiten>

e <Kursbewertung Sachkonten>
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Bewertung per Ende
Wahlen Sie eine Periode bzw. den Jahresabschluss fir die Auswertung.

Bewertungsansatz
Hier legen Sie den fir die Auswertung zu verwendenden Umrechnungskurs fest. Zur
Verfigung stehen jene Kurse, die Sie unter GRUNDLAGEN > DATENBANK >, Wahrung"
Schaltflache < Kurse > im Meniband erfassen konnen: aktueller Kurs, interner Kurs und
Briefkurs.

Die nachfolgend beschriebenen Felder ,Bewertungsmethode", ,Bewertungsstichtag"und
.Kurzfristige Forderungen" stehen nur bei <Kursbewertung Forderungen>und <Kursbewertung
Verbindlichkeiten> zur Verfigung, nicht jedoch bei <Kursbewertung Sachkonten>.

Bewertungsmethode
e Generell
Alle Kursgewinne und Kursverluste werden ausgewiesen.
e BilMoG

Die Bewertungerfolgt gemaf3 Bilanzrechtmodernisierungsgesetz:

e Kurzfristige Forderungen/ Verbindlichkeiten (mit einer Falligkeit zwischen
Bewertungsstichtagund dem Stichtag fur kurzfristige Forderungen / Verbindlichkeiten)
werdenin jedem Fall bewertet —unabhangigdavon, ob es sich um Kursgewinne oder
Kursverluste handelt.

e Beidenlangfristigen Forderungen /Verbindlichkeiten werden—dem Niederstwertprinzip /
Hochstwertprinzip entsprechend —nur Kursverluste / Kursgewinne bericksichtigt.

Achtung: GemalR BilMoG muss zur Bewertung der Devisenkassamittelkurs herangezogen
werden (arithmetisches Mittel aus Geldkurs, zu dem die Kreditinstitute Devisen ankaufen, und
Briefkurs, zu dem die Kreditinstitute Devisen verkaufen). Falls Sie also die
Bewertungsmethode ,BilMoG" wahlen, stellen Sie sicher, dass der gewahlte
Bewertungsansatz dem Devisenkassamittelkursentspricht.

Hinweis: Ublicherweise wird der Kurs, den Sie (unter <Grundlagen/ Datenbank/ Wahrungen/
Schaltflache , Kurse">im Meniband) als ,, Aktuellen Kurs" erfassen, dem
Devisenkassamittelkurs entsprechen—erforderlichenfalls konnen Sie den
Devisenkassamittelkurs aber auchseparat als ,, Internen Kurs" erfassen

Bewertungsstichtag
Falls Sie die Bewertungsmethode ,BilMoG" gewahlt haben, tragen Sie hier den

Bewertungsstichtag (= Bilanzstichtag) ein —voreingestellt ist der letzte Tag des unter
~Bewertungper Ende" gewahlten Zeitraums.
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Kurzfristige Forderungen
Falls Sie die Bewertungsmethode ,BilMoG" gewahlt haben, tragen Sie hier denspatesten
Zeitpunkt ein, der gemaf3 BilMoG noch als kurzfristig anzusehenist (Stand 03/2012: ein Jahr
nach dem Bewertungsstichtag).

Auswertungskreis (Zusatzpaket ,Erweiterte Buchungs- und Auswertungskreise®)
Die Kursbewertungerfolgt nur fir die zum gewahlten Auswertungskreis gehdrigen Offenen
Postenund Salden.

Hinweis: Bei Bezahlung werden Kursdifferenzen vom Programm automatisch gebucht, nicht
jedoch beiBewertung von Forderungenund Verbindlichkeitenim Rahmen von
Abschlussarbeiten. Hier muss eine manuelle Buchung der Kursbewertung erfolgen. Um die
Fremdwahrungs-Verbindlichkeiten und -Forderungenin der Bilanzauswertung zu

bericksichtigen, erfassen Sie manuell jeweils eine Buchung fir die Verbindlichkeiten und fur
die Forderungen. Benutzen Sie dazu die am Ende der Listen ausgewiesene
~Bewertungsdifferenz" und buchen Sie diese Betrage vor der Bilanzerstellung auf ein
geeignetes Bilanz-Sachkonto (z. B. Forderungen/Verbindlichkeiten Fremdwahrungen).
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3.0 Abschlussbuchungen
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Buchungen, die in der Buchungserfassung als , Abschlussbuchungen" gekennzeichnet und dann
als periodische bzw. jahrliche Abschlussbuchungen angelegt wurden, konnen Uber
<Periodenabschluss/ Abschlussbuchungen periodisch> bzw. Uber <Jahresabschluss/
Abschlussbuchungen jahrlich> zusammen gebucht werden.

Nach Aufruf der Funktion geben Sie in einem vorgeschalteten Auswahldialog neben dem
Buchungsdatum auch den Buchungskreis und die Periode (bzw. das Jahr) an, fur die die

Abschlussbuchungenvorgenommen werdensollen. Nach Bestatigung dieser Angaben gelangen
Sie zum Hauptdialog.
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Hier werden die fir die gewdhlte Periode relevanten Abschlussbuchungen angezeigt und kénnen
Uberprift, editiert und gebucht werden. Im Einzelnen stehen Ihnen folgende Méglichkeiten zur
Verfigung:

Sie kénnen (im linken Dialogbereich) eine Bilanzposition markieren, um nur die dieser
Position zu- und untergeordneten Abschlussbuchungen anzeigen zu lassen.

Zu einer markierten Buchung werdendie Salden von Soll- und Habenkonto angezeigt.

Zu einer markierten Buchung kénnen Uber das Kontextmeni folgende Funktionen
aufgerufen werden:

< Bearbeiten > |adt die Buchung zur Bearbeitungin den mittleren Dialogbereich (nicht alle
Felder kénnen editiert werden). Eine erfolgte Anderung kann Uber die entsprechende
Schaltflache gespeichert werden (die Buchung wird dabeiauch gleichzeitig Gbernommen,
s.u.) oder verworfen werden. Eine gespeicherte Anderung wirkt sich nur auf den
nachfolgenden Buchungsvorgang aus.

< Ubernehmen >wahlt die Buchung zum Buchen aus (funktioniert auch bei mehreren
markierten Buchungen). Ubernommene Buchungen sind durch ein Hakchen in der letzten
Spalte gekennzeichnet.

Gegebenenfalls kann eine Buchung nicht tbernommenwerden (etwa wennsiein der

vorgesehenen Periode bereits gebucht wurde) oder erst dann, wenn Sie zuvor bearbeitet
wird (indem bspw. einunzuladssiges Belegdatum auf einen zuldssigen Wert gesetzt wurde).

< Nicht Gbernehmen > setzt eine Ubernommene Buchung auf , nicht tbbernommen* und
schlief3t sie fur diesen Abschluss von der Buchung aus.

< Entfernen >entfernt die Buchung aus der Liste und schlief3t sie fur diesen Abschluss von
der Buchung aus (funktioniert auch bei mehreren markierten Buchungen).

< Bilanzposition zuordnen > ordnet die Buchung der nachfolgend (im linken Dialogbereich)
markierten Bilanzposition zu.
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e < Abschlussbuchung >zeigt die spezifischen Einstellungen der Abschlussbuchung an. (Hier
kann eine Abschlussbuchungauch geldscht werden.)

e Uberdie < Drucken >-Schaltfliche werden die angezeigten (der markierten Bilanzposition
zugehorigen) Abschlussbuchungen gedruckt.

e Uberdie < Buchen >-Schaltflache werden die als tbernommen gekennzeichneten (also die in
der letzten Spalte mit einem Hakchen markierten) Abschlussbuchungen gebucht. Die
Buchungssitzung erhdlt die Bezeichnung ,, Abschlussbuchungen periodisch® bzw.
~Abschlussbuchungen jahrlich®.
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4.0 Saldovortrag

Uber ,Jahresabschluss/Saldovortrag" veranlassen Sie zum Abschluss eines Geschéftsjahres die
Saldovortragsbuchungenin das neue Geschéftsjahr. Haben Sie noch kein neues Geschaftsjahr
angelegt, erhalten Sie folgende Meldung:

& Geschaftsjahr 2009 wurde noch nicht angelegt.
Um enen Jshresabschhuss fir Geschaftsishr 2008 durcheufihren, muss 2undchst Geschaftsjshr

2009 erdffnst wardan,
[ ok | abteechen |

Klicken Sie auf < OK >, 6ffnet sich der Dialog ,Neues Geschéaftsjahr®, und Sie konnennun ein
neues Geschaftsjahr anlegen). Nachdem das neue Geschéftsjahr angelegt wurde, gelangen Sie
wieder zum Dialog , Jahresabschluss/Saldovortrag", vondem aus Sie den Saldovortrag
durchfhren konnen.

] sahrecabschiuss - Saldovortrag x

_ Der Jalvesabschiuse ubernimmt Salden aus Geschaftsjaly
\9 2007 ins Geschaftssahr 2006,

Bareits gabuchte Saidovortrage werden baj waderholter
Durchfihrung berticksichtigh.

Buchungsdatum 02.01.2008

Buchungsperiode 2008001 ~
Belegnummer

Saldovortrag fir folgende Bereiche

[T Kundan

[ Lieferanten

C ﬁ

[7) Statistkkonten

[T Kostenstellen/Kostenarten

[T] Kostentrager Kostenarten

[¥] m Bereich Blanzkonten nur Finanz-fKassenkonten
[¥] i Bereich Blanzkonten nur Konten mit Akz i

ok ] [[avorechen |

Legen Sie hier die Buchungsdaten fir den Saldovortragfest und wahlen Sie die Bereiche aus, die
fur den Saldovortragbericksichtigt werdensollen.

Sofern , Bilanzkonten" ausgewahlt wurde, haben Sie die Méglichkeit, die zu bericksichtigenden
Bilanzkonten mittels zweiweiteren (im unteren Dialogbereich angeordneten) Kontrollkastchen

einzuschranken:

e ,Im Bereich Bilanzkonten nur Konten mit AKZ"

e ,Im Bereich Bilanzkonten nur Finanz-/Kassenkonten®
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Sind beide Optionen aktiviert, werdenalle Bilanzkonten berUcksichtigt, die ein
Abstimmkennzeichenfihrenund/oder ein Finanz- bzw. Kassenkonto sind.

Hinweis: Die Bereiche Kostenstellen/Kostentrager tragen nicht die Saldender einzelnen
Kostenstellen/Kostentrager vor. Diese Bereiche missen nur dann vorgetragen werden, wenn

die Saldovortragskontenander Kostenrechnung teilnehmen. Vorgetragen werden nur
Kostenstellen/-trager, die einem Bestandskonto (Bilanzkonto oder Statistikkonto Bestand)
zugeordnet sind.

Starten Sie den Saldovortrag Uber die <OK >-Schaltflache.

Der Saldenvortragkann beliebig oft wiederholt werden, solange im Folgejahr mindestens eine
Periode offen ist. Im alten Geschaftsjahr kann weiterhin gebucht werden, bis dort die letzte
Periode abgeschlossenwurde.

Hinweise: , Vorlaufige Jahresabschlisse" konnen beliebig oft durchgefihrt werden. Jeder
vorlaufige Jahresabschluss erzeugt - falls gewinscht - Korrekturbuchungen fir den
Saldovortragdes nachfolgenden Buchungsjahrs.

Bei jedem , vorldufigen Jahresabschluss" im aktuellen Buchungsjahr werden alle

Periodenwerte und alle Jahreswerte fir das folgende Buchungsjahr auf Null gesetzt und
Perioden- wie Jahreswerte fir einen Vorjahresvergleich bereitgestellt. Vorlaufige Abschlisse
im Vorjahrund im Vorvorjahr erzeugen lediglich Korrekturbuchungen fir den Saldovortragdes
Folgejahres.
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5.0 Periodenabschluss/Buchungsperiodensperren

Mit dem Sperren einer Buchungsperiode wird diese abgeschlossen.

Starten Sie <Periodenabschluss/Buchungsperiode sperren>und wahlen Sie die zu sperrende(n)
Buchungsperiode(n). Zur Auswahlstehenjene Zeitraume, die anbereits gesperrte Perioden
anschlief3en.

Sie sollten eine Periode erst dannabschliel3en, wenn Sie alle Buchungen fir diese Periode erfasst
haben. Gesperrte Perioden sind in der Buchungserfassung nicht mehr zuganglich (kénnen jedoch
mit <Periodenabschluss/ Buchungsperiode entsperren>wieder entsperrt werden).

Das Vorhandenseinvon nicht verarbeiteten Buchungen aus Stapelerfassung, Schnellerfassung
und Wiederkehrenden Buchungen wird zwar angemahnt, aber die Verarbeitungist fir den
Abschluss nicht obligatorisch.

e Verarbeitete Buchungen (der aktuellen Buchungssitzung) sind in der Buchungserfassung
durch ein Hakchen gekennzeichnet. Nicht verarbeitete Buchungen konnen dort Gber
<Buchung/ Verarbeiten>in der Kontextleiste bzw. Uber <Sitzung/ Verarbeiten>inder
Kontextleiste verarbeitet werden.

e Einen Uberblick Gber die Buchungssitzungen und auch Uber darin enthaltene nicht
verarbeitete Buchungen gewahrt <Buchungserfassung/ Buchungssitzungen>. Eine
Verarbeitungist Uber diese Funktion ebenfalls madglich.

Fur den endgultigen Druck der Kontoauszige und Buchungsjournale sowie fir die
Journalisierung der Buchungen einer Periode ist der Abschluss der vorangegangenen Periode
erforderlich.

Eine Periode entspricht meistens — jedoch nicht zwingend —einem Kalendermonat. Es empfiehlt

sich daher, die Perioden nach der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldungabzuschlief3en,
damit sie nachtraglich nicht mehr bebucht werden kénnen.
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In einer gesperrten Periode kann nicht mehr gebucht werden.
Ausnahm

e sind Kostenrechnungsbuchungen.

Fortlaufende Kontenblatter und Buchungsjournale kénnen nur
fur gesperrte Perioden und die erste offene Periode endgliltig

gedruckt werden.

Buchungsperioden sperren bis
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6.0 Auswertungen/Kontoauszuge/Buchungsjournal
endgultigdrucken

Der Druck der Kontoauszige erfolgt unabhangig vom Druck des Buchungsjournals Gber
AUSWERTUNG > , Kontoauszige". Hier werden die Buchungen fir die einzelnen Konten
getrennt gedruckt. Die Kontoauszige enthalten alle Buchungen, die nicht schon in zuvor
gedruckten Kontoauszigen enthalten waren.

Druckvariante
Im Feld , Druckvariante" legen Sie fest, ob Sie einen , Infodruck" oder einen ,endgultigen Druck™"

durchfUhren mochten:

e Endgultiger Druck
Den endgultigen Druck kénnen Sie fir alle die Periodenveranlassen, beidenen die vorherige
Periode abgeschlossenund die Kontoauszige fir die davorliegenden Perioden gedruckt
wurde.

Beispiel
Die Periode ,2017005" steht erst dannzum endgultigen Druck zur Verfigung, wenn Sie
Periode , 2017004" abgeschlossen haben.

Funkbionen i Kontext

k= Alle

o Fevarten
i Bffene Posten anpasat)
L Sacbbsntersbatmnista

| i dagernckbalung

| g
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Nachdem diese Arbeiten gemacht wurden, konnen Sie mit dem neuen Geschaftsjahr beginnen,
bzw. weiter buchen.
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