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1.0 Einleitung

Laut HGB §240 ff. sind ordentliche Kaufleute, als Grundlage zur Bilanzierung, zum
Durchfiihren einer Inventur verpflichtet.

Dieses Dokument beschreibt die Inventurfunktionen sowie den Inventurablauf der
Office Line und weist auf Besonderheiten respektive zu beachtende Punkte hin.

Die Beschreibung wurde unter Nutzung einer Sage 100 mit einer Enterprise Lizenz,

inklusive aller moglichen Funktionalitdten, erstellt und ist vorrangig auf das Durchfiihren
einer Stichtagsinventur ausgerichtet.
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2.0 Grundlagen, Festlegungen

2.1 Mandanteneinstellungen (Ribbon)

In den Mandanteneinstellungen (Einstellungen — Warenwirtschaft — Mandant) kénnen
Sie einen Bearbeiter fiir automatisch eréffnete Inventuren festlegen, sowie einen
Prozentsatz welcher auf extreme Abweichungen zwischen Buch- und Istbestand
hinweist. Unter Grundlagen — Grundlagen Warenwirtschaft - Stammdaten zudem
Kontrolleure, Zdhler und Gruppen fiir manuell er6ffnete Inventuren.

2.2 Inventurmethoden

2.2.1 Stammdaten-Lager

Im Lagerstamm legen Sie fiir das jeweilige Lager eine Inventurmethode fest.

Stichtagsinventur:

Die Inventur wird (in der Regel) zu einem festgelegten Zeitpunkt einmal im Jahr
durchgefiihrt. Sie muss manuell er6ffnet werden.

Dies ist die gebrauchlichste Inventurmethode.

Inventur bei Nullkontrolle:
Sobald der Lagerbestand eines zugeordneten Artikels den Wert 0 erreicht wird fiir das
Lager automatisch eine Inventur eréffnet.

Inventur bei Einlagerung:
Wird ein Bestand auf das Lager gebucht erfolgt ebenfalls eine automatische
Inventurerdffnung.

2.2.2 Stammdaten - Artikel

Im Artikelstamm kdnnen Sie festlegen dass ein Artikel der permanenten Inventur
unterliegt. In diesem Fall konnen Sie fiir diese Artikel iber die Funktion
Sonderinventurverfahren eine gesonderte Inventur, abweichend vom Datum der
Stichtagsinventur, durchfiihren. Der hier gezdhlte Bestand wird dann vom System
fortgefiihrt und bei der Ubernahme der normalen Stichtagsinventur iibernommen. Der
typische Anwendungsfall waren Artikel wie Schrauben deren Zdhlung den Rahmen der
Stichtagsinventur sprengt.

Sprechen Sie diese Einstellung bitte mit Ihrem Steuerberater ab.
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Lager x Artikel - 0 x
Suchbaum: Datensatzauswahl: % | || puchbaum: Datensatzauswahl:
(] Lagerplatz / Lager Bezeichnung (] Artikel / Artikel | Matchcode |
1] Lagertechnik Hauptiager 1 ¥ Favoriten 00001031  Tischplatte (Mengenformel)
1] Warenfluss Haupt02 Hauptiager 2 ] Artkeltyp 00100040 | 5-VHS-C-Camera (Auslaufartikel)
Haupt03 Hauptlager 3 ﬂj Artkelgruppe 00100041 T-Shirt (Variante) [
K100031 Hérterei Kuhn, Schramberg ﬂj Hauptieferant 00100042 Joghurt (Variante und Fifo)
KOHL-HRO1 Kithl-Hochregallager ‘aupieteran | 00200050 | Stehleuchte (Favorit)
Neben01 Mebenlager 1 d Haf:'pﬂage’ 00250012 Antennenkabel (Mengenberechnung)
NebenD2 Nebenlager 2 (] Erlscode 00500040 Camcorder RC 12 (Machfolgemodell)
PO0O0D4 ProjektiagerP00004 00500041 Camcorder Mega Star
L1000 Priifiager 00700002 Spielesammiung (Mengeneinheiten)
Sperr Sperrlager 01200011 Kompressor (Dimensionstext)
STFL01 Strukturiertes Flachenlager 02091513 Elektroschrauber (Produktionsstiickl.)
WA-L01 Warenausgangslager 02091525 Elektromotor
WE-L01 Wareneingangslager 02091528 Gehéuse
A 02091530 Akku - Elektroschrauber (Prod. Mehrst.)
N 02091535 Akku
h . 10200002 Monitor (Seriennummer)
t/Sortierung: 10200010 Werkzeugkasten (Handelssticd. mehrst.)
Arf Wmer v] 10200030 Strukturtapete (Charge)
Ansicht/Sortierung:
— E
i i i Produkti
Grundagen | Regeln | Lagerplétze | Bestand | Produktion Wcreise | ggendaten | Kemnzeichen | fadua l Lty |miroeitong]
Grundlagen | BesNgffung | Lagerhaltung | stickiste | Kakulation | Verkauf |
Lager Haupto1 Lagerfiihrung ja [=] Lagermengeneinheit(ME) Stc [=]
Bezeichnung Hauptiager 1 Lagerplatzzuordnung nein .| LME enthalt BasisME 1
Nachkommastellen 0 Gewicht pro LME (ka) 0
Sperrlager nein [=l
in Dispos, berlicksichtigen  ja [=] Dispomethode (11 eldebestand stk
Inventurmethode Stichtagsinventur [=l Dispofaktor =1 tungssatz =]
Bestelmenge L=Jo r [=]
Lagertechnik Standardtechnik [=] Bestelmonate .| | Entnahmeverfahren =l
Warenfiussfunktion Standard-Warenfluss =l
Lagerbestand 541 stk
Aktiv Ja [=]
neu | [ suchen.. | [mema...® | [optonen ] meu | [ suchen... | [Memo... )] [gptionen w
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3.0 Inventureroffnung

3.1 Einstellungen der Inventureréffnung

Uber den Meniipunkt Inventureréffnung unter Lagerwirtschaft — Lagerinventur starten
Sie lhre Stichtagsinventur.

@ Stichtagsinventur Eroffnung fir 2016 |, X ,|
Auswahl | personal
Zahllistenbezeichnung
von bis

Lager ﬂ 4]
Lagerplatz ﬂ Al
Leere Lager Mein E |

h Inventierte Lager Mein =] |
Artikel ohne Bestdnde Mein E
Artikelnummer ﬂ 4l
Artikelgruppe J E| E
Erfassung nach Artikelnummer E
Sortierung nach Artikelnummer E
Sperrstatus Ab Erdffnung sperren E|

0K ] [ Abbrechen ]

Im Register Auswahl vergeben Sie den Namen der Zahlliste. Aufgrund der Funktion
Inventurhistorie (Zusatzmodul Erweiterte Lagerwirtschaft) muss die Bezeichnung
eindeutig vergeben werden. Liegt das Zusatzpaket ,Erweiterte Lagerwirtschaft” nicht vor
wird die Zahlliste automatisch wie das Lager benannt.

AnschlieBend konnen Sie selektieren flir welches Lager beziehungsweise Lagerorte die
Inventur eroffnet wird. Ohne Selektion wird fiir alle Lager eine Inventur er6ffnet. Beim
Verwenden von Lagerpldtzen sollten Sie darauf achten dass auch diejenigen Platze fiir
die Inventur eréffnet werden bei welchen méglicherweise extra Buchungen erfolgen
konnten (welche noch nicht im Buchbestand enthalten sind).

Wichtig: Wenn Sie anschlieBend die Er6ffnung tiber bestimmte Artikel oder
Artikelgruppen einschrianken bedeutet dies nicht dass nur fiir diese eine Inventur

eroffnet wird! Sondern: Fiir samtliche Lager wo diese Artikel/Artikelgruppen laut
System Bestand besteht erfolgt eine Inventureréffnung. Hier erfolgt dann eine
entsprechende Hinweismeldung.
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Beispiel: Inventurer6ffnung ohne Lagerselektion liber Artikel XY. Der Artikel befindet
sich auf den Lagern Oldenburg und Paderborn. Fiir beide Lager erfolgt dann eine

Inventurerdffnung und die Zahlliste enthalt samtliche Artikel des Lagers. Beachten Sie
hierzu aber bitte auch Punkt 5.0 (Zahlliste bearbeiten).

[¥ Stichtagsinventur Eréffnung fur 2016 [ = |
Auswahl | Personal
Zahllistenbezeichnung
von bis

Lager ﬂ i
Lagerplatz 4l 4]
Leere Lager Mein E
Inventierte Lager Mein E
Artikel ohne Bestdnde  Mein E
Artikelnummer 00200050 4l <]
Artikelorunne el [l []

T

Sage Office Line Inventur

@ Eine Inventur kann nur fir ganze Lager cder Lagerpltze ergffnet werden,

Eine Selektion nach Artikel (Artikelgruppen) bedeutet nicht, dass nur for die Bestidnde
dieses

Artikels (Artikelgruppe) eine Inventur erdffnet wird, sondern fir die Bestdnde aller Artikel,
die im gleichen Lager/ Lagerplatz wie der selektierte Artikel (Artikelgruppe] liegen.

|

Weiterhin kénnen Sie festlegen ob die Inventur auch fiir leere Lager eréffnet wird und
Artikel ohne Bestidnde (das Inventurlager ist bei diesen als Hauptlager hinterlegt und es
besteht kein weiterer Bestand auf anderen Lagern/Lagerplatzen) in der Zahlliste
berilicksichtigt werden sollten.

Wichtig: Mochten Sie die Inventur fiir ein Lager eréffnen fiir welches im angemeldeten

Geschaéftsjahr bereits eine Inventur durchgefiihrt wurde, so muss die Einstellung unter
Invertierte Lager auf ,Ja’ gesetzt werden.

Im Folgenden bestimmen Sie nach welchen Kriterien die Artikel in der Zahlliste und bei
der Erfassung gelistet werden.

Nachfolgend legen Sie liber Sperrstatus fest ab welchem Zeitpunkt beziehungsweise ob
das Lager fiir Lagerbewegungen gesperrt wird. Bei einem nicht gesperrten Lager miissen
Sie beachten dass Warenbewegungen wahrend der Inventur nicht automatisch in den
gezahlten IstBestand tibernommen werden.
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Wichtig: Allgemein empfehlen wir die grundlegende Sperre des Lagers ab
Inventurerdffnung! Beachten Sie hierzu bitte auch die Punkte 6.0 (Buchbestdnde
aktualisieren) und 13.2 (Abgewiesene Zahllisten).

Hinweis: Fiir alte Office Line-Versionen gilt: Bei Bewegungen wahrend der Inventur

trotz gesperrten Lagers (Einstellung ,Trotz Warnung speichern” in der Belegerfassung)
werden fehlerhafte Lagerbewegungen angelegt (siehe Auswertungen —
Lagerbewegungen — Fehlerhafte Lagerbuchungen) welche dann erst bei der
Inventuriibernahme verarbeitet werden. Insofern kann direkt nach der Inventur ein
differierender Bestand zu den erfassten Bestdanden existieren!

Im Register Personal konnen Sie die im Ribbon hinterlegten Mitarbeiter als Zahler,
Kontrolleure usw. fiir diese Inventur hinterlegen.

Wichtig: Wird bei einer Inventureroffnung selbst ein Buchhalter festgelegt so kann

auch nur dieser dann die eigentliche Erfassung durchfiihren. Andere Benutzer
bekommen die angelegte Zahlliste dort nicht angezeigt.

3.2 Griinde fiir eine nicht mogliche Inventureroffnung

Eventuell erhalten Sie die Meldung dass kein Lagerplatz fiir eine Inventureréffnung
gefunden werden konnte. Priifen Sie bitte folgende Punkte:

In angemeldeten Geschiftsjahr fand bereits eine Inventur statt und die Einstellung
JInvertierte Lager’ war auf nein gestellt.

Die Inventur ist bereits, z.B. durch einen anderen Mitarbeiter, im gleichen Jahr er6ffnet
worden.

Es ist noch eine Inventur in einem anderen Geschaftsjahr offen.

Es wurde bereits in einem nachfolgenden Geschéftsjahr eine Inventur komplett
durchgefiihrt und ibernommen.

Sofern unter Lagerwirtschaft — Lagerbewegungen bearbeiten noch zu verarbeitende
Buchungen vorliegen kommt ebenfalls eine entsprechende Hinweismeldung. Diese
Buchungen miissen vorab verarbeitet werden. Ebenso noch offene Picklisten des
Moduls Kommissionierung.

Hinweis: Die erscheinende Benachrichtigung beztiglich der Artikelmenge gré3er 2000

ist nur als Hinweismeldung zu verstehen und weist auf eine in diesem Falle leicht
verzogerte Inventurerfassung hin.
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4.0 Inventurzahllisten

Der nachste Schritt ware der Ausdruck der eroffneten Zahlisten.

r — = 5
@ Stichtagsinventurzahllisten Druckvorbereitung [ij
von bis -DK Il
Zahlistenbezeichnung E| El
Druckvariante Infodrudk E|
Zahldatum 02.11.2015 Drucker. ..
[ Buchbesténde ausgeben Vorschau 1

Chargen/Seriennummer ausgeben

[[] Newdruck ‘

LIFQ f FIFO - Zugénage ausgeben

|:| Meue Seite pro Lager

Hier konnen Sie zunachst auswahlen fiir welche Listen ein Ausdruck erfolgen soll (ohne
Selektion werden alle manuell er6ffneten Listen gedruckt). AnschlieBend bestimmten
Sie ob es sich um den endgililtigen oder den Infodruck handelt.

Wichtig: Um eine Inventurerfassung durchzufiihren muss ein endgiiltiger Druck
erfolgt und bestatigt sein. Fir den endgliltigen Druck selbst besteht nicht die
Maoglichkeit der Druckvorschau.

Hinweis: Wurde der endgliltige Druck versehentlich nicht bestatigt kann man tiber
einen gewahlten PDF-Drucker (z.B. >Office Line E-Mail<) den erneuten
Papierverbrauch vermeiden.

Das Zahldatum wird automatisch mit dem angemeldeten Belegdatum vorbelegt, es kann
hier gegebenenfalls tiberschrieben werden.

Weiterhin kdnnen Sie bestimmen ob die Buchbestande sowie die Chargen- oder
Seriennummern mit auf der Liste ausgegeben werden. Bei Nutzung der
Entnahmeverfahren LIFO/FIFO kénnen Sie noch die einzelnen Bewegungen der
gebuchten Bestande ausweisen. In den letztgenannten Fallen wird zunachst der
Gesamtbestand ausgewiesen, anschlieend die jeweiligen Buchungen u. z.B. die
Seriennummern.
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5.0 Zahlliste bearbeiten

@ Stichtagsinventur Zahllisten bearbeiten | 28 |
R Mit diesem Programm kénnen Sie eine leere Zahlliste manuell
,:.'./' anlegen, eine komplette Zahlliste l6schen, zwei Zahlisten
zusammenfligen sowie Lagerplatze einer Z3hlliste in eine
andere Zahlliste verschieben.
Bearbeitung Zahlliste lschen E| d
Quelle Zahliste =]
Ziel Zahliste E| I
Ausgewahlt El_l
(04 ] ’ Abbrechen ]
W -

Uber diese Funktion kénnen Sie eine erdffnete Zahlliste wieder 16schen, neue Zihllisten
erzeugen, Zahllisten zusammenfassen und Zahllistenbereiche verschieben.

Die Punkte ,Ziel Zahlliste’ und ,Ausgewahlt’ treten nach der entsprechend gewahlten
Bearbeitungsart in Erscheinung.

Wichtig: Uber diese Funktion kénnen Sie z.B. bestimmte Artikel und Artikelgruppen in
eine extra angelegte weitere Zahlliste auslagern und dann nur die Zahlung fiir diesen
Bereich vornehmen. Die urspriingliche Liste kénnte dann sogar geléscht werden.
Jedoch gelten die Artikel welche nur in der alten Liste enthalten sind dann nicht als

gezahlt/invertiert! Zur Priifung von im Jahr nicht gezidhlten Bestanden kénnen Sie die
Auswertung ,Bestdande mit fehlender Inventur” (Funktionsaufruf tiber der
Inventureréffnung) nutzen. Beachten Sie immer, dass im Regelfall eine komplette
Inventur vollzogen sein muss!
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6.0 Buchbestiande aktualisieren

@—Buchhatar.denktuarsieml =T

\? Dieses Programm aktualisiert, fir ausgewahlte Z&hllisten, die I

Bestinde in der laufenden Inventur.,
Fir Inventureréffnung ohne Lagersperre, kinnen so die
Bestinde aktualisiert werden.

Sofern bei Inventureraffmung mit dem Sperrstatus Lager
sperren bei Aktualisierung” gewshlt wurde, werden jetzt die
betroffenen Lagerplatze bis Inventurabschiuss gesperrt,

Van bis
Zahllistenbezeichnung El El

[T

Uber diesen Meniipunkt kénnen/miissen Sie Verdnderungen beim Buchbestand
aktualisieren. Die Funktion ist nur bei nicht gesperrten Lagern relevant (hier nochmals
der Hinweis dass wir allgemein die Lagersperre empfehlen).

Sage Office Line Inventur

Diesen Status sollten Sie nur in einem Ausnahmefall wihlen,

Die Inventur benatigt fir korrekte Differenzbuchungen immer einen korrekten

Buchbestand. |
Dieser Buchbestand kann dber diese Methode nicht mehr gesichert werden. Sie missen
gewdhrleisten, dass die Artikel, die in der Inventur gezdhlt werden, nicht in
Lagerbuchungen verwendet werden,

Haben zwischen dem Zeitraum der Inventureréffnung und demjenigen der Erfassung
Lagerbewegungen stattgefunden kann/muss der Buchbestand hier auf den aktuellen
Stand gebracht werden, damit die Inventurkorrekturbuchungen sich am aktuellen
Bestand orientieren.

Wenn die Einstellung ,Lager nicht sperren” gewahlt ist erscheint beim Aufruf der
Inventurerfassung in den aktuellen Versionen ein zwingender Verweis dass die
Aktualisierung der Buchbesténde vorab erfolgen muss.
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Stichtagsinventurerfassung

Zahlliste Testnichtsperre El Inventur erdffnet am

Lager Zahldatum

Lagerplatz Erfassungsdatum
Artikelnummer Artikelgruppe | Bezeichnung kK*  Buc

Sage Office Line Inventur

@ Bitte aktualisieren Sie zuerst die Buchbestinde.

‘ oK

Hinweis: Wenn Sie noch altere Programmversionen der Office Line einsetzen
erscheint diese Meldung nur als Hinweis. Trotz allem miissen die Buchbestdnde vor

der Erfassung aktualisiert werden. Unter Umstanden fiihrt ein nicht aktualisierter
Bestand dazu dass die Ubernahme der Zhlliste nicht erfolgen kann.
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7.0 Inventurerfassung

7.1 Die eigentliche Inventurerfassung

Stichtagsinventurerfassung - 0 X

Zahlliste Hauptager 01 2016 E| Inventur erdffnet am 03.11.2016

Lager Hauptd1 Zahldatum 03.11.2016

Lagerplatz Hauptlager 1 Erfassungsdatum 03.11.2016
Artikelnummer Artikelgruppe ' Bezeichnung K*  Buchbestand Gezahlt ME

_F 00100041 070 T-5hirt (Variante]) v 100 Stk -

_ |00100041 070 T-5hirt (Variante]) v 100 Stk

_ |00100041 070 T-Shirt (Variante) v 100 Stk

_ 00200050 030 Stehleuchte (Favaorit) 552 Stk L

__ |o0250012 041 Antennenkabel (Mengenberechnung) 86,275 Raolle 3

__ |00500040 042 Camcorder RC 12 (Machfolgemodell) 5 50 Stk

__|0oo700002 020 Spielesammiung (Mengeneinheiten) 310 St

_ 01200011 010 Kompressor (Dimensionstext) 454 St

_ (11200003 020 Diskettenbox 52 Stk

_ |14221701 030 Kugelschreiber 1 Tiite

_ |16800011 010 Handsége 501 Stk

45800011 050 Blgelbrett (Bildschirmauskunft) 13 Stk

_ (60001000 500 Tischplatte "Design 1000 200 Stk

_ |60002000 500 Tischbein "Design 1000 (Eigenfertigung) 80 Stk

_ |60003000 200 Vierkant-Aluminium 30 x 30 919,500 m

_ (60004000 120 Schraube M4 x 50 DIN 40349 (Schwund) 4,763 Stk

_ |60005000 100 Gummistapsel (Tischbein) 320 Stk il

e Jennncnnn [={aTal bl m Timmimem AN (Cimm b e b s 10 CHe

Artikelvariante: Farbe: gelb; Grafie: 36

* 5=Seriennummerpflicht; C=Chargenpflicht; V=Artikelvarianten; L = LIFO — Artikel; F = FIFO - Artikel. [ Ok ] [Dpﬁonen v]

Uber Zahlliste wihlen Sie die jeweilige Liste aus. Priifen Sie ob Inventurersffnungs-, Zahl-
und Erfassungsdatum fiir das Lager/die Liste eingetragen sind. Die Artikel der Zahlliste
werden aufgefiihrt. In der Spalte ,Gezahlt' (ibertragen Sie die gezdhlten Bestande aus
der/den physischen Zahllisten. Beachten Sie dass auch tatsachlich ein Bestand erfasst
werden muss. Betragt dieser 0 so muss auch die Ziffer O eingetragen werden.

Beim Erfassen von Artikeln mit z.B. Seriennummernpflicht 6ffnen sich, je nach
eingetragener Menge, weitere Fenster zum Erfassen oder Bestatigen der jeweiligen

Nummern/Kennungen.
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Stichtagsinventurerfassung - 0 X

Zahlliste Hauptlager 01 2016 E| Inventur erdffnet am 03.11.2016
Lager Hauptd1 Zahldatum 03.11.2016
Lagerplatz Hauptlager 1 Erfassungsdatum 03.11.2016
Artikelnummer Artikelgruppe  Bezeichnung K* Buchbestand Gezahlt ME
_ (00100041 070 T-5hirt (Variante) v 100 St |Z|
_ 00100041 070 T-Shirt (Variante) v 100 Stk
_ 00100041 070 T-Shirt (Variante) V 100 Stk
_ (00200050 030 Stehleuchte (Favarit) 552 Stk A
_ |oo2s0012 041 Antennenkabel (Mengenberechnung) 86,275 Rolle 1
. |00500040 042 Camcorder RC 12 {Machfolgemodell) 5 50 51|5thk
__|00700002 (e ) 52
" Jo1200011 Inventur Erfassung SerienNr |_|
_ (11200003 W’N&u—‘
_ [14221701 apleass
—_|16800011 Artkelnummer 00500040
_ [45800011
60001000 Seriennummern
" |s0002000 [m| u1-G50815 o~
— 60003000 E JUI-GG-0816 il
) JUI-5G-0817
= gggg:ggg [ JuI-GG-0813
[ e [ JuI-GG-0819
1 [ JUI-GG-0820
[ u1GG-0821 L
O wn-GG-0822 3
+5 5 dl 1 wI1-GG-0823
Seriennummerp [ UI-GG-0824
[ UI-GG-0825 '

7.2 Optionen der Inventurerfassung

Uber den Button Optionen kénnen Sie weitere Inventurfunktionen aufrufen. Im
Einzelnen (abhangig von vorliegenden Funktionen und den Einstellungen bei der
Inventurer6ffnung bzw. der markierten Position):

Nicht erfasste Positionen anzeigen.

Einzelne Artikel anzeigen.

Mehrere Artikel anzeigen.

Zahldatum in andere Zahllisten ohne Zdhldatum Gibernehmen.
Buchbestand bei leerem Istbestand Gibernehmen.

Artikel hinzufligen.

Artikel I6schen.

Mehrere Artikel I6schen.

Istbestand zuriicksetzen.

Leere Lagerplatze ausblenden.

Leere Lagerplatze I6schen.

Artikel ohne Buchbestand I6schen.

Erfassungsdatum in andere Zahllisten ohne Erfassungsdatum tibernehmen.
Seriennummer einfiigen.

Chargennummer einfiigen.

LIFO/FIFO-Zugang einfligen.

Zurlick zur Erfassung.
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8.0 Inventurerfassungsprotokoll

Nach Abschluss der Erfassung konnen Sie sich die eingetragenen Bestande iiber das
Inventurerfassungsprotokoll nochmals anzeigen lassen.

— T

Stichtagsinvenulrerfassungspmtnk?L

won bis
Zahllistenbezeichnung
Lagerplatz

[e]
Lol<]
g

Artikelgruppe Abbrechen
Chargen/Seriennummer ausgeben Drucker...
LIFO / FIFO — Zugénge ausgeben Varschau
[[] Meue Seite pro Lager
b "al

Wichtig: Fiir die Inventurauswertungen allgemein sollten Sie beachten, dass diese nur
wahrend der noch offenen Inventur durchfiihrbar sind. Nach iibernommener Inventur

liefern diese Funktionsaufrufe keine Daten (beachten Sie hierzu bitte auch den Punkt
Inventurhistorie).
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9.0 Nachzahllisten

Mit dieser Funktion kénnen Sie, bei festgestellten zu gro3en Abweichungen zwischen
Soll- und Istbestand, als Kontrolle eine Zahlliste oder Bereiche derselben erneut drucken,
um die betroffenen Bestdnde erneut zu erfassen/zu priifen. Alle in einer Nachzéhlliste
enthaltenen Artikel miissen bei der Inventurerfassung nochmals erfasst werden.

Stichtagsinventur Machzihllisten - 0 %
Zahlliste [=] Inventur erdffnetam

Selektion [»] zahidatum

Schwellenwert +,- in %% Erfassungsdatum

Variantenbezeichnung
Chargen/Seriennummer in der Nachzahlliste ausgeben LIFO  FIFQ — Zugange in der Nachzahlliste ausgeben
_ Artikelnummer Bezeichnung K Buchbestand Istbestand ME Differenz NZ

» 0 0 0@

[ Orucken || ok | [abbrecen |

Wahlen Sie aus fiir welche Zahl- eine Nachzahlliste erstellt werden soll. Anschlie3end
bestimmen Sie Uber den Button Selektion welche Artikel dort enthalten sein sollen.

Sofern Sie eine Ausgabe nach Mengen- oder Wertdifferenzen festlegen konnen Sie die
Abweichungen unter Schwellenwert bestimmen (fiir negative Abweichungen miissen

Sie auch einen negativen Prozentwert angeben).

Die Variantenbezeichnung wird angegeben sofern ein Variantenartikel markiert wird.

Nach Druck der Nachzahlliste muss der IstBestand der gewahlten Artikel in der

Inventurerfassung erneut gepflegt werden.
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10.0 Inventurdifferenzen

Mit dieser Auswertung kénnen Sie sich, auch wieder mit verschiedenen
Selektionsmdglichkeiten, Bestande mit Differenz zwischen Buch- und gezahltem
Bestand anzeigen lassen (und daraufhin moglicherweise eine Nachzéhlung initiieren).

Lagerplatz
Artikelmnummer
Artikelgruppe

Differenzen alle
Sortierung nach Differenz absteigend

[l [heolofr]

Chargen/Seriennummer ausgeben

LIFQ / FIFO — Zugénge ausgeben
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11.0 Bewertungssatze andern

Um eine Inventur- oder auch Lagerbewertung durchzufiihren sind hinterlegte
Bewertungssitze im Artikelstamm zwingend notwendig. Mit dem Assistent zum Andern
von Bewertungssatzen besteht die Moglichkeit innerhalb der Inventur eine Bewertung
mit abgeanderten Bewertungssatzen auszugeben.

Hinweis: Auf diesem Wege kann man z.B. den Inventurbestand eines bestimmten

Lagers innerhalb dieser Inventur mit einem abweichenden Bewertungssatz bewerten
lassen.

Bewertungsassistent b 4

Mit diesem Assistenten kinnen Sie mit Hilfe eines Multiplikators alle Bewertungssatze
andern oder direkt Bewertungssatze eingeben, Weiterhin besteht die Maglichkeit,
Artikel baw. Artikelgruppen auszuwahlen und Bewertungssatze zu dndern. Alle
Anderungen sind nur fir die aktuelle Inventur méglich.

~Auswahl

(™) Original-5&tze aus dem Artikelstamm fiir die [V-Bewertung wieder herstellen
Bewertungssdtze multiplizieren

i) Bewertungssatze ndern

(7 Bewertungssétze Artikelgruppen dndern

() Bewertungssétze Artikel dndern

’Abbred'm ]| < Zuriick |I Weiter = I| Start

Wiederum abhangig von der eingesetzten Lizenz konnen Sie die bestehenden
Bewertungssatze multiplizieren, manuell andern oder auch fiir bestimmte
Artikelgruppen oder Artikel anpassen.
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12.0 Inventurbewertung

Uber diese Funktion kann eine Bewertung zur Inventur ausgedruckt werden.

Wichtig: Diese Bewertung wird nicht automatisch in die Warenwirtschaft oder

Finanzbuchhaltung tibernommen.

WertmaRige Veranderungen des Bestandes miissen manuell in der Finanzbuchhaltung
verbucht werden.

-
- b0
Inventurbewertung Sl NN S Lz
Zahllistenbezeichnung E| E|
3 3 [ |
Artikelgruppe =1 = [=]
Artikelnummer q =T
Bewertungssitze Alle [=] Vorschau  [f
Bewertungsansatz Inventurbestinde ]
Berichtsvariante Ausgabe pro Artikel E| ]
Preisgrundlage Letzter EK El |
Stichtag Inventurerdffnung E|
0 Eigenwahrung in komplementarer Wahrung ausweisen

{ - |

Nachdem Sie ausgewahlt haben fiir welche Zahlliste, welchen Lagerplatz, welche
Artikelgruppe und/oder welche Artikel die Bewertung durchgefiihrt wird, kdnnen Sie
weiter bestimmen welche Bewertungssatze und fiir welche Ansitze (Bestande,
Differenzen, Fehimengen, Uberschiisse) die Auswertung erfolgen soll. Zudem in welcher
Form (Berichtsvariante) und mit welcher Preisgrundlage dies geschieht. Mit Stichtag
legen Sie fest ob die Preisgrundlage vom Zeitpunkt der Inventurer6ffnung oder mit dem
aktuellen Wert durchgefiihrt wird.
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13.0 Inventuriibernahme

13.1  Inventuriibernahme allgemein

Sofern die Inventurerfassung abgeschlossen ist kdnnen Sie diese nun
Ubernehmen/abschlieBen. Die vorhandenen Lagerbestande werden anhand der
gezahlten Bestédnde aktualisiert (bei Abweichungen finden Korrekturbuchungen statt).

Hinweis: Die Office Line enthalt keine historische Inventur, sofern man eine Inventur

im Dezember flir Marz erfasst werden die Bestédnde nicht zurlickgerechnet. Die
Korrekturbuchung erfolgt aktuell fiir den eingetragenen IstBestand.

e WA

\? Dieses Programm schliefit bei allen ausgewahlten Zahllisten

die im aktuellen Geschaftsjahr eréffnete Inventur ab und
korrigiert ggf. die Buchbestdnde der gezahlten Artikel.

Voraussetzung hierfir ist, dass bei den betreffenden
Zahllisten

das jeweilige Zahldatum entweder beim Druck der Z3hllisten
oder in der Inventurerfassung angegeben wurde und die
Istbestinde aller Artikel erfasst wurden,

von bis
Zahllistenbezeichnung E| E|
Ubernahmedatum 03.11.2016
[ oK ] [ Abbrechen ]

Nach der Ubernahme (zwischengeschaltet noch eine Meldung zur Archivierung, s. Punkt
13.2) finden Sie im Ubernahmeprotokoll weitere Hinweise.

Inventuriibernahme Protokoll Mustermann & Komplett, Frankfurt
Status Bezeichnung Information / Fehlerbeschreibung

| nfermation Inwventurjahr {1} 2016

| nfarmation [ bemahmedatum 08.11.2016

| nfermation [ bemahme durchgeflhrt Standard

| nfarmation Anzahl erstelter Zahllisten im 1J 1

| nfermation Anzahl nicht abgeschlossener Zahllisten | 0

| nfermation Anzahl abgeschlossener Zahllisten im IJ | 1

| nfermation Anzahl abgewiesener Zahllisten im 1) 0

(bemommen Zihlliste: Test 0 — Zugangsbuchung(en), 0 — Entnahmebuchung(en)
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Die vorgenommenen Korrekturbuchungen kénnen liber das Lagerbewegungsprotokoll
oder unter Lagerwirtschaft — Lagerbewegungen bearbeiten eingesehen werden.

13.2 Abgewiesene Zidhllisten

Was sind die Griinde fiir eine abgewiesene/nicht libernommene Zahlliste?

Sofern eine Zahlliste nicht ibernommen wird konnen Sie unter Inventurzusatzinfo die
Auswertung Inventurkorrekturen aufrufen. Mit Auswahl des Korrekturstatus
.Fehlerhafte Positionen bei Inventuriibernahme” werden lhnen die Griinde fiir die nicht
Uibernommene Inventur aufgefiihrt.

Zahllistenbezeichnung

Korrekturstatus Fehlerhafte Positionen bei Inventuribernahme

Die Hauptgriinde fiir eine nicht erfolgende Ubernahme wiren folgende:
Fir die Zahlliste wurde kein Zahldatum eingetragen.

Es wurden nicht alle Positionen erfasst (fiir einen Nullbestand muss explizit eine O fiir die
betroffene Position eingetragen/gepflegt sein).

Die Ubernahme soll im Geschéftsjahr X, die Inventur wurde aber im Jahr Y eréffnet und
durchgefihrt. Inventureroffnung/-durchfiihrung und die Inventuriibernahme miissen im
gleichen Jahr erfolgen.

Das Lager wurde wahrend der Inventur nicht komplett gesperrt und wahrend der
Inventurzeit fanden parallel Lagerbuchungen statt. Ohne Aktualisierung des
Buchbestandes (dltere Programmversionen) oder den fehlenden Abgleich der gezdhlten
Bestdnde wiirde anhand der Inventurkorrekturbuchung ein negativer Bestand (lt.
Mandanteneinstellung nicht zuldssig) entstehen und dies wird abgefangen.

Bei einzelnen betroffenen Positionen kann man den Sachverhalt dariiber I6sen den
Artikel Gber die Optionen aus der Zahlliste zu I6schen und neu einzufiigen.

Ebenso kann es sein dass in der Erfassung bestétigte Serien- oder Chargennummern
mittlerweile abgebucht wurden und somit keine Korrekturbuchung fiir diese Nummern
stattfinden kann.
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13.3 Inventuriibernahme ab OL Evolution 2012

Mit der Office Line Evolution 2012 wurde eine Uberarbeitung der Inventuriibernahme
vorgenommen um sicherzustellen dass Bestande wahrend der Inventur nicht tibersehen
werden. Diese Anderung erfolgte im Sinne der Verfahrenssicherheit der
Stichtagsinventur.

Sollten noch nicht gezahlte Artikel oder Lager ohne gestartete Inventur vorliegen erhalt
der Anwender bei der Inventuriibernahme der Zdhlliste eine entsprechende
Hinweismeldung.

Zur Priifung nicht gezahlter Bestande kann/sollte dann die neue Auswertung ,Bestédnde
mit fehlender Inventur” eingesehen werden.

Im Rahmen der Inventuriibernahme kann der Anwender dann selbstandig entscheiden,
diese Inventur zu archivieren.

Die Archivierung ist erforderlich um die Stichtagsinventur abzuschlieBen. Ohne
abgeschlossene Stichtagsinventur ist es im nachsten Jahr nicht méglich eine Inventur
zu er6ffnen. Sofern im Folgejahr ein Hinweis auf nicht vorgenommene Archivierung
kommt, wechseln Sie noch einmal in das nicht archivierte Jahr und starten dort, auch
ohne offene Z&ihlliste, noch einmal die Inventurtibernahme.

Hintergrund: Fir den Aufruf der Inventurhistorie werden die Daten der Inventur von den

Inventur- in Inventurarchivierungstabellen verschoben. Dies sollte zumindest zum
Geschéftsjahresabschluss erfolgen.
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14.0 Inventurzusatzinfo und Inventurhistorie

14.1  Inventurzusatzinfo
Uber die Inventurzusatzinfo kénnen Sie folgende Auswertungen aufrufen:

Artikelbestandsgrundlagen
Veranderungen im Rahmen der permanenten Inventur.

Ladenhiiterliste
Artikel, ohne Verkaufsbewegungen seit dem gewahlten Datum.

Inventurkorrekturen
Einsicht der Verarbeitungsschritte im Rahmen der Inventur, insbesondere im Hinblick
auf abgewiesene Zahllisten (siehe Punkt 13.2).

14.2 Inventurhistorie

Uber diese Funktionen kénnen Inventurerfassungsprotokoll, Inventurbewertung und
Inventurkorrekturen vergangener Inventuren noch einmal aufgerufen werden.
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