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In der Sage 100 bzw. Office Line können Sie Artikel als Einmalartikel kennzeichnen. Die 

Einstellung sollte für Objekte (Waren oder Leistungen) verwendet werden, welche Sie 

nur einmal oder selten verkaufen und somit nicht fest in den Artikelbestand aufnehmen 

möchten. 

Dieses Dokument erläutert einige Besonderheiten derart gekennzeichneter in 

Abgrenzung zu einem normalen Artikel. Erstellt wurde es auf Grundlage einer Sage 100, 

Version 8.0.2. 

1.0 Einleitung 
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 Stammdaten – Artikel 

Die Kennzeichnung als Einmalartikel nehmen Sie unter Stammdaten – Artikel im Register 

Eigenschaften und Lager (Bereich Kennzeichen) vor. 

 

Hinweis: Da die Register und Felder der Sage 100 in den Artikelstammdaten 

benutzerbezogen individualisiert werden können ist das Feld möglicherweise in einem 

anderen Register oder in einem anderen Bereich abgelegt. 

 Basismengeneinheit 

Wie bei Standardartikeln ist das Ändern der Basismengeneinheit beim Einmalartikel nur 

möglich, wenn dieser noch nicht benutzt wurde (direkt nach der Anlage). Wenn für den 

Dummy verschiedene Mengeneinheiten herangezogen werden sollen, empfiehlt es sich 

für diesen Fall mehrere Einmalartikel anzulegen. 

 

 Beschaffung 

Auch Einmal- können als Beschaffungsartikel gekennzeichnet werden (Bereich 

Beschaffung im Grundlagenregister des Artikelstamms). 

  

Wir empfehlen die Kennzeichnung als Beschaffungsartikel einzustellen, wenn aus einer 

Auftragsbestätigung heraus diese Artikel bei Lieferanten zu ordern wären. 

2.0 Stammdaten 
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Im Normalfall sollte der Artikel auf Dispomethode 0 (Artikelstamm, Register 

Eigenschaften und Lager, Bereich Disposition) eingestellt werden, da ein 

Berücksichtigen in der Bestelldisposition für diese Artikel nicht üblich ist.  

Hinweis: Bei Verwendung einer anderen Dispomethode wäre zu beachten, dass ein 

Dispositionslauf (Erstellen von Bestellvorschlägen) nicht nach differierenden 

Einmalartikelpositionen unterscheidet, sondern diese für die Artikelnummer 

zusammenfassen würde. 
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Die Einmalartikel können wie normale Artikel in den Beleg eingepflegt werden. Die 

Bezeichnung sollte entweder leer oder mit einem Hinweis versehen sein, dass sie 

anzupassen wäre. 

In einem Auftrag oder Angebot kann über das sogenannte Hamburger Menü (3 Striche) 

Einkauf kann dann eine individuelle Bestelldisposition oder eine Bestellung für den 

Artikel initiiert werden. 

Wichtig: Bei einem als Einmalartikel gekennzeichneten Produkt werden die 

Bezeichnung und Texte der Verkaufsposition unabhängig von der möglichen 

Einstellung Artikeltexte übernehmen in den Einkaufsbeleg geschrieben. 

 

3.0 Belegerfassung 
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In Auswertungen zu den Vorgängen, wie z.B. Offene Vorgänge oder der 

Auftragsbestandsliste, werden die Einmalartikel nach Position aufgetrennt und mit der 

Positionsbezeichnung (aus dem Beleg) aufgeführt. 

In den Umsatzauswertungen werden diese Artikel jedoch summiert nach Artikelnummer 

(mit dem allgemeinen Matchcode) dargestellt. 

 

 

 

4.0 Auswertungen 

 

 


