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Kostensellenrechnung 
einrichten

Diese Anleitung erläutert die Einrichtung der Kostenstellenrechnung in Sage 
50. Bei dem hier beschriebenen Vorgehen wird davon ausgegangen, dass die 
Kostenstellenrechnung bei der Anlage des Mandanten nicht aktiviert wurde.

Hinweis: Kostenstellen und Kostenträger können nur bei Buchungen hinterlegt werden, in denen Kosten- und 
Erlöskonten angesprochen werden. In Buchungen, bei denen Aktiv- oder Passivkonten gegeneinander gebucht 
werden, können keine Kostenstelle und kein Kostenträger hinterlegt werden.

Dieses Dokument ist gültig für folgende Programme: 
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1 Kostenstellenrechnung 
• Klicken Sie auf BUCHHALTUNG > "Wirtschaftsjahre".

aktivieren

• Klicken Sie auf die Schaltfläche < Bearbeiten 
>.
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• Aktivieren Sie nun im folgenden Fenster die Option bei "Kostenstellenrechnung 
aktivieren".
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• Klicken Sie auf die Schaltfläche < OK >.
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Wichtig:  Hier können Sie Einstellungen für abweichende Sammelkostenstellen 
definieren (falls diese nicht per Default eingetragen sind, wird im weiteren Verlauf die 
Einrichtung erklärt). Sie können außerdem festlegen, ob bei Skontobuchungen die 
Sammelkostenstelle und der Sammelkostenträger oder die Kostenstelle und der 
Kostenträger der ursprünglichen OP Buchung verwendet werden soll. 
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• Lesen Sie die Information und bestätigen Sie die Schaltfläche < OK >.

• Wenn zu diesem Zeitpunkt noch keine Sammelkostenstelle/ Sammelkostenträger
definiert bzw. angelegt sind erhalten Sie folgende Meldung:
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2 Sammelkostenstelle und 
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• Klicken Sie auf das Feld mit den 3 Punkten neben dem leeren Feld 
"Sammelkostenstelle".
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Sammelkostenträger anlegen 

• Klicken Sie auf die Schaltfläche < Neu >, um eine neue Kostenstelle anzulegen.



• Geben Sie die Nummer der Kostenstelle ein, z. B. "T99999".

• Geben Sie die Bezeichnung der Kostenstelle ein, z. B. "Sammelkostenstelle".

• Geben Sie eine Bemerkung an, sofern dies gewünscht ist.
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• Klicken Sie auf die Schaltfläche < OK >.

• Übernehmen Sie die Kostenstelle mit einem Doppelklick.



• Führen Sie dies auch für den Sammelkostenträger durch.
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• Übernehmen Sie auch den Kostenträger mit einem Doppelklick.



• Klicken Sie danach im Hauptfenster auf die Schaltfläche < OK >.
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Wenn Sie die Kostenstellen für den bearbeiteten Jahrgang erfolgreich eingerichtet haben 
sehen Sie dies in der Spalte "Kostenstellenrechnung". Dort steht anstatt "Nein" nach 
Einrichtung "Ja". 
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Wichtig:  Die Kostenstellenrechnung wird nur für das aktive Wirtschaftsjahr aktiviert. 
Möchten Sie die Kostenstellenrechnung für ein weiteres Wirtschaftsjahr aktivieren, 
aktivieren Sie das gewünschte Wirtschaftsjahr mit Doppelklick in der 
Wirtschaftsverwaltung und führen die Einrichtung erneut durch.  



 3 Fertig! 

Die Einrichtung der Kostenstellenrechnung in Sage 50 ist jetzt abgeschlossen und Sie 
können nun Kostenstellen und Kostenträger in Buchungen verwenden. 

Sollten Sie Fragen zum Programm haben, nutzen Sie bitte an jeder Stelle im Programm 
durch Druck auf die Taste „F1“ die in das Programm integrierte Onlinehilfe, welche ihnen 
- immer bezogen auf das aktuell geöffnete Fenster - Informationen anzeigt.
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