Sage 50

Tell 3des
Jahresabschlusses

Diese Anleitung erlautert Ihnen anhand von Beispielen, welche Schritte fir den
Jahresabschluss notwendig sind. Unterschiede beim Vorgehen zwischen EAR-
und FIBU-Mandanten werden ebenfalls berlcksichtigt.

Hinweis: Beachten Sie bitte, dass diese Anleitung beispielhaften Charakter besitzt und ggf.
noch weitere Schritte fur lhren Mandanten notwendig sein kdnnen. Klaren Sie daher bitte das
genaue Vorgehen mit Ihrem Steuerberater.

Grundsatzliche Schritte beim Jahresabschluss
Diese Schritte finden Sie in Teil 1 des Jahresabschlusses:

e Abschreibungsbuchungen liber die Anlagenverwaltung erfassen
e Salden libernehmen / Saldovortrage buchen

e Buchungen aus Stapel- in den Dialogbereich libertragen

e Durchfiihrung der Dateninspektion

Diese Schritte finden Sie in Teil 2 des Jahresabschlusses:

e Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exportieren

Diese Schritte finden Sie in Teil 3 des Jahresabschlusses:

e Erstellung der relevanten Auswertungen
e Neues Wirtschaftsjahr anlegen
e Wirtschaftsjahr abschliefRen

Dieses Dokument ist giiltig fur folgende Programme:

Sage 50 (Standard, Comfort, Professional und Quantum)
Sage 50 Buchhaltung (Standard und Comfort)

Stand: 02.2023
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1 Erstellung der relevanten
Auswertungen

Hinwets: Die bendtigten Auswertungen miissen nacheinander separat erstellt werden.
Bitte klaren Sie mit Ihrem Steuerberater, welche Auswertungen Sie konkret erstellen
sollen.

Beispiel fir die Erstellung der Bilanz-Auswertung.

e Im Hauptmeni wahlen Ste AUSWERTUNGEN > BUCHHALTUNGSAUSWERTUNGEN
PERIODISCH "Bilanz...".

Datei Bearbeiten Artikel Ansicht Auswertungen Buchhaltung Fakturierung Stammdaten Dienste Extras Fenster

Listen Buchhaltung 4 chen Buchungsliste Kassenbuch
Buchhaltungsauswertungen periodisch > Buchungsjournal...

Buchhaltungsauswertungen allgemein > Summen- und Saldenliste...
Warenwirtschaftsauswertungen periedisch > Kontoblatt...

Artikel > Kassenbuch...

Formulargestaltung 3 BuchungserfassungMste...

Auswertungen aus dem Archiv anzeigen... Erdffnungsbjdnz (Saldovortrage)...

Zuordnungen der Vorgangsdruckformulare andern...

Lohn- und Gehaltsabrechnung Haushalt

Gewinn- und Verlustrechnung...

Stellen Sie die bendtigten Optionen ein

e Wahlen Sie den Auswertungszeitraum.

e Klicken Sie auf < Vorschau >, um die Auswertung in der Vorschau anzuzeigen, oder auf
< Ausgabe > und wahlen Sie das gewlinschte Ausgabemedium, um die Auswertung direkt
in eine Datetl oder an einen Drucker ohne Vorschau auszugeben.
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e Betatigen Sie die Schaltflache < SchlieBen >, um den Einstellungsdialog abzubrechen.

Bilanz mit Vergleichsperiode

Optionen Auswertungszeitratl

|| Eigenkapitalfehlbetrag ausweisen
2018 2018
[T Kontennachweis erstellen

[T Bereiche mit Mull-Werten nicht ausgeben

(Positionen, die in der entsprechenden Bilanz-5truktur mit der Option @ Jahr 2018 u
“immer drucken” versehen sind, werden trotzdem ausgegeben!)

Bilanzvariante 0 Quartal !‘
[Bilanz fur Kapitalgesellschaften '] @ Monat won .‘
GuV-Variante fir die Ermittung des Bilanzgewinns/Bilanzverlustes his Eﬂ
[Gewinn— und Verlustrechnung '] ® Tag no.ok.o01a E]
et von Of0L201f  [5]

bis /09.08.2013 [-]

Auswertungsformulare

DﬁBiIanz Hoch

Hinteragrundfarben ausdrucken

Auswertungsperiode sichern

¥ v

Formularverwaltung [ Vorschau ] [ Ausgabe ~ ] ’ Schliefien

Hinweis: Beim Auswertungszeitraum konnen Sie iber den zweiten Reiter ein weiteres
Wirtschaftsjahr zum Vergleich mit einbeziehen, sofern dies gewlinscht ist. Wechseln Sie
dazu auf den rechten der beiden Reiter, aktivieren Sie die Option "Einbeziehen"

und wahlen Sie den entsprechenden Vergleichszeitraum aus.
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2

21

Datei Ansicht Auswertungen Buchhaltung Fakturieral

Neues Wirtschaftsjahr
anlegen

Aufruf der Wirtschaftsjahrverwaltung
Im Hauptmenu wahlen Sie BUCHHALTUNG > "Wirtschaftsjahre...".

Buchungen erfassen... Umsch+5Strg+5
Buchungsliste... Umsch+5trg

Kassenbuch

Kontenauskunft...
Saldenvortrage buchen...

Summenvortrage buchen...

Offene-Posten-Verwaltung... / Umsch+5trg+0

Anlagenverwaltung... Umsch+5trg+G
Monatsabschlussiibersic

Investitionsabzugsbetrhge. ..

Inkassoauftrage... Umsch+Strg+1

Wirtschaftsjahre... Umsch+Strg+]

Buchungssitzungen... Umsch+Strg+W

Die Anlage kann entweder Uber die Schaltflache < NEU > erfolgen oder Sie kdnnen
die Funktion im Menu BEARBEITEN > "Neu anlegen" aufrufen.

Wirtschaftsjahrverwaltung

Datei  Bearbeiten Ansicht

x
Schliefien

Bearbeiten...  Strg+B

Absc

Abgeschlossen Saldenaktualisierung Kostenstellenrechnung

Abschlussassistent...
Nein Manuell Nein
Léschen Entf

Markierung

Export
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Ausgehend vom ersten Wirtschaftsjahr, welches bei der Anlage des Mandanten definiert wurde
(siehe dort) und beidem es sich auch um ein Rumpfgeschaftsjahr handeln kann, wird Uber
diese Funktion jeweils ein komplettes neues Wirtschaftsjahr angelegt.

2.2 Einrichtung des Wirtschaftsjahres

e Wahlen Sie diese Option, wird unabhangig davon, welches Wirtschaftsjahr in der Liste
vor dem Aufruf des Assistenten aktuell markiert derzeit ausgewahlt ist, der nachste
mogliche Jahrgang angefugt.

Wirtschaftsjahr | 2019

Biei jedem Offnen dieses Wirtschaftsjahres eine automatische Saldenaktualisierung durchfiihren

Saldenaktualisierung jetzt durchfiihren

Meben den Salden kiénnen auch Budgetwerte der Konten automatisch ins néchste Jahr Gbernommen werden.

Es wurden im Vorjahr (falls vorhanden) keine Budgetwerte verwendet.

Aktuelle Kontensalden als neuen Soll-Budgetwert Gbernehmen

@) Budgetwerte nicht (ibernehmen

Hilfe | ok | [ abbrechen

Die Jahreszahl des neuen Wirtschaftsjahres wird zur Information angezeigt. Per Option kann
hier zusatzlich gewahlt werden, dass betl der Neuanlage eine Saldenaktualisierung
durchgefihrt werden soll und dass dabeti bereits Budgetwerte fiir die Konten im neuen
Wirtschaftsjahr angelegt werden.

Hinweis: Diese Aufgaben kdnnen jederzeit spater auch unabhangig von der Neuanlage
fur alle offenen Jahrgange liber den Assistenten erfolgen. Zusatzlich kann hier festgelegt
werden, dass die Salden grundsatzlich automatisch beim Jahrgangswechsel aktualisiert
werden.
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2.2.1 Saldovortrdage
Sie kdonnen hier bereits festlegen, ob die Saldovortrage automatisch bei der Anlage des neuen
Wirtschaftsjahres, erzeugt werden.

Wichtig: Die automatische Saldeniibernahme betrifft nur die Konten, bei denen in
Jahrgangen ab dem 2. Wirtschaftsjahr keine Saldovortrage manuell verandert wurden.
Salden von Konten, bel denen die Option "Sperrung Saldovortrag" im Sachkontenstamm
aktiviert wurde, werden ebenfalls nicht dbernommen.

e Aktivieren Sie die Option "Bei jedem Offnen dieses Jahrgangs automatische
Saldenaktualisierung durchfihren" oder "Saldenaktualisierung jetzt durchfihren”.

Hinwets: Der Unterschied besteht darin, dass die 1. Option immer wenn Sie den
Mandanten 6ffnen die Salden aktualisiert. Der Programmstart kann dadurch verzogert
werden.

Mit der 2. Option wird die Saldenaktualisierung jetzt nur eitnmal durchgefuhrt. Sollten Sie
danach noch im Vorjahr Buchungen vornehmen, muss die Saldenaktualisierung erneut
durchgefuhrt werden!

e Wenn Sie die Salden nicht automatisch - sondern manuell - Gibernehmen wollen, lassen
Sie die beiden Optionen fur die Saldenaktualisierung ausgeschaltet.

2.2.2 Budgetwerte

Fur jedes Konto kann in jedem Jahrgang ein Budget fir den Soll-/Ist-Vergleich definiert
werden. Wahlweise konnen hierfur als neue Sollwerte die Sollwerte (altes Budget) oder die
Istwerte (aktuelle Salden) des Vorjahres tibernommen werden bzw. die Werte des Vorjahres
unberucksichtigt gelassen werden.

Weitere Informationen zu Budgets erhalten Sie in der Onlinehilfe Gber die Taste <F1>
oder im Handbuch.
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2.3 Anlage des Wirtschaftsjahres abschlief3en

+ Klicken Sie auf die Schaltflache < OK >, wird ein neuer Jahrgang erzeugt, den Sie
anschlief3end in der Liste der Wirtschaftsjahre finden.

Neues Wirtschaftsjahr anlegen

Wirtschaftsjahr | 2019

jedem Offmen dieses Wirtschaftsjahres eine autg e Saldenaktualisierung durchfihren

Saldenaktualisierung jetzt durchfiihren

Meben den Salden kénne

Budgetwerte der Konten automatisch ins nachste Jahr dbernommen wegfien.

Es wurden im Viggie#T (falls vorhanden) keine Budgetwerte verwendet.

Aktuelle Kontensalden als neuen Soll-Budgetwert Gbernehmen

@) Budgetwerte nicht (ibernehmen

Hilfe ok | | Abbrechen

Hinweis: Da fiir den neuen Jahrgang einiges an Vorgaben, Informationen und Platz in der
Datenbank bereitgestellt werden muss, nimmt dieser Vorgang einige Zeit in Anspruch.
Nach dem Abschluss der Vorbereitungen kann der neue Jahrgang ausgewahlt und
anschlief3end bebucht werden.
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3 Wirtschaftsjahr abschlief3en

Hinweis: Das Vorgehen im Jahresabschlussassistent ist bei FIBU- und EAR-Mandanten
prinzipiell identisch. Allerdings bestehen Unterschiede in einigen Masken.
Daher werden beide Mandantentypen hier separat betrachtet.

e Klicken Sie im Hauptmenu auf BUCHHALTUNG > "Wirtschaftsjahre..."

Datei Ansicht Auswertungen Buchhaltung Fakturieral
Buchungen erfassen... Umsch+5Strg+§
Buchungsliste... Umsch+StrghH

Kassenbuch

Kontenauskunft...
Saldenvortrage buchen...

Summenvortrage buchen...

Offene-Posten-Verwaltung.../ Umsch+5Strg+0

Umsch+Strg+G

Anlagenverwaltung...
Monatsabschlussiibersi

Investitionsabzugsbgrage. ..

Inkassoauftrage. Umsch+5trg+1

Wirtschaftsjahre... Umsch+Strg+]

Buchungssitzungen... Umsch+Strg+W

e Klicken Sie im Meni auf BEARBEITEN > "Abschlussassistent...".

Wirtschaftsjahrverwaltung o x
Datei | Bearbeiten Ansicht

Bearbeiten...  Strg+B ® i
Absc n Laschen Aktualisieren — Auguset Schliefen

Heu anlegen...
n Abgr >Zinossen Saldenaktualisierung Kostenstellenrechnung
Abschlussassistent...
8 Nein Manuell Mein
Lischen Entf

Markierung >

Export
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Hinweis: Alternativ klicken Sie in der grafischen Symbolleiste auf den Punkt
"Abschlussassistent...".

3.1 Moglichkeit 1: Schritt fiir Schritt

e Wahlen Sie auf "Schritt fiir Schritt" und dann auf < Weiter >.

Abschlussarbeiten

Willkommen

Herzlich Willkemmen zum Abschlussassistenten. Von hier aus kjae®n Sie alle Arbeiten und Arbeitsschritte zur
fachgerechten Durchfihrung von Jahreswechsel und AbgsefMussen starten und kontrolieren.

Aufbau des Assistenten

(@) Schritt fiir Schritt
Wahlen Sie diese Option, um Schritt fiir Schritt durch die Abschlussarbeiten

gefihrt zu werden, Wenn Sie die Abschlussarbeiten an einem Schritt
abbrechen, kinnen Sie sie am letzen Schritt wieder fortfihren.

* Meues Wirtschaftsjahr anlegen
* Buchungen in Dialog dbertragen

* Endagiiltiger Jahresabschiuss

() Benutzerdefiniert

Mit dieser Option kinnen Sie Arbeiten fir den Jahresabschiuss manuell
auswahlen und durchfihren,

* Meues Wirtschaftsjahr anlegen

* Buchungen in Dialog (ibertragen

* Saldentbernahme

* Endaiiltiger Jahresabschiuss

* Jahresabschluss riickgéngia machen

Klicken Sie auf "Weiter", um mit den Abschlussarbeiten zu beginnen.

< Zurlick Weiter = Abbrechen
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Klicken Sie auf "Umsatzsteuerverprobung starten".

Abschlussarbeiten

Umsatzsteververprobung

Vorsteuerbetrage und der Umsatzsteuer-Vorauszahlungen erhalten 5#€ die Umsatzsteuer-Zahllast oder
den Umsatzsteuer-Uberschuss.

Klicken Sie auf den unten stehenden Link, umyfe Umsatzsteververprobung zu starten

Umsatzsteuerverprobung starten

< Zurlick | | Weiter = | |Abbred1&n
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Das nachfolgende Auswertungsfenster erscheint:

Umsatzsteuerverprobung

Auswertungsformulare

[ Umsatzsteuerverprobung FIBU |

i@ Monat
(71 Tag

(7 Frei

Formularverwaltung ’ Vorschau ] ’ Ausgabe ] ’ S::hlieh

e Wahlen Sie den gewlinschten Auswertungszeitraum und betatigen Sie die
Schaltflache < Vorschau >, wenn Sie sich die Auswertung vorab ansehen mochten.

e Wahlen Sie < Ausgabe > und danach das gewlinschte Format, in welchem Sie die
Auswertung abspeichern oder ausdrucken wollen.

e Haben Sie die Auswertung auf einem Drucker ausgedruckt oder als Datel
abgespeichert, betatigen Sie die Schaltflache < Schlief3en >.

SQSG SAGE 50 — TEIL 3 DES JAHRESABSCHLUSSES 12



e [Klicken Sie auf < Weiter >.

Abschlussarbeiten

Umsatzsteververprobung

Mach Abschluss Ihrer Geschaftsbuchhaltung und Buchung aller umsatzsteuerrelevanten Posten kénnen
Sie hier feststellen, wie hoch Thre Umsatzsteuer-Zahllast oder Thr Umsatzsteuer-UJberschuss zum
Jahresende ist, Dabei wird die Umsatzsteuer der Erléskonten neu ermittelt, Mach Abzug der
Vorsteuerbetrége und der Umsatzsteuer-Vorauszahlungen erhalten Sie die Umsatzsteuer-Zahllast oder
den Umsatzsteuer-Uberschuss.

Klicken Sie auf den unten stehenden Link, um die Umsatzsteuerverprobung zu starten

Umsatzsteuerverprobung starten

< Zurlick | | Weiter = | |Abbred1&n
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e [Klicken Sie auf "Datensicherung und Dateninspektion starten”, um die Daten zu sichern
und zu prufen.

1

Abschlussarbeiten

Wichtiger Hinweis zur Datensicherung und Dateninspektion

Bitte beachten Sie, dass nach erfolgtem endgliltigen Jahresabschluss keine Buch
Wirtschaftsjahr duchgefihrt werden.

len im abgeschlossenen

Wir empfehlen Ihnen daher vor dem Jahresabschiuss eine Sicherung Daten zu erstellen und

Thre Daten einem Inspektionslauf zu unterziehen.

Fir die Dauer der Dateninspektion sowie des gesammten esabschlussvorganges wird der aktuelle

Mandant fur den Zugriff durch weitere Arbeitsplatze

Klicken Sie auf den unten stehenden um nun die Datensicherung sowie

Dateninspektion zu starten

Datensicherung und Dateninspektion starten

Hilfe Weiter > Abbrechen

Hinweis: Die Datensicherung und die Dateninspektion werden in dieser Anleitung nicht
weitergehend besprochen. Flihren Sie die Datensicherung durch, prifen Sie bei der
Dateninspektion die angebotenen Punkte und schalten Sie Punkte, welche Sie nicht
geprift haben wollen, ab. Die Dateninspektion wird je nach Menge der Daten zwischen 5
und 45 Minuten dauern. In wenigen Ausnahmefallen auch langer.

Wichtig: Am Ende der Dateninspektion wird Ihnen angezeigt, ob Sie die Anderungen,
welche Sie sich in der Vorschau ansehen kénnen, tbernehmen oder verwerfen wollen. Wenn
Sie die Anderungen nicht iibernehmen, miissen Sie die Dateninspektion spater ggf. erneut
durchfuhren und entsprechende Wartezeit fallt dann erneut an.

e Wenn Sie die Datensicherung durchgefiihrt und die Dateninspektion abgeschlossen
wurde, betatigen Sie die Schaltflache < Weiter >.
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Flhren Sie vor dem Abschluss die einzelnen Schritte aus und kennzeichnen Sie diese als
erledigt:

e Alle Anlagezugange im Wirtschaftsjahr erfasst

o Nutzungsdauer der Anlageguter korrekt erfasst

e Geringwertige Wirtschaftsglter und Sammelposten geprift

e Abschreibungen auf alle abnutzbaren Anlageglter durchgefihrt

Abschlussarbeiten

[] alle Anlagenzugénge im Wirtschaftsjahr erfasst
Es wurde gepriift, ob alle Anlagezugénae (ginschl, im Tausch und unentgeltiich erworbener Anlagegiiter)
als Anlagenvermigen erfasst sind, insbesondere auch noch nicht bezahlte Anlagenkaufe.

[ | Mutzungsdauer der Anlagegiiter korrekt erfasst
Die Mutzungsdauern der abnutzbaren Anlagegiter wurden auf Basis der der amtichen AfA-Tabelle unter
Berlicksichtigung der eventuellen Erweiterungen und Abganoge ermittelt und korrekt erfasst,

[ Geringwertige Wirtechaftsgiiter und Sammelposten gepriift
Die Voraussetzungen flir das Vorliegen von GwG wurden dberprift und die GwG in Sammelposten Gberfiilfrt.

[] abschreibungen auf alle abnutzbaren Anlagegiiter durchgefiihrt
Anpassungen an den Abschreibungen auf Grund von Betriebsprifungen wurden berlicksichtigt.

Anlagenverwaltung starten

Weiter >

e [Klicken Sie auf < Weiter >.
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e Bestitigen Sie die Ubertragung von Buchungen aus dem Stapel- in den Dialogbereich
mit < Weiter >.

Abschlussarbeiten

Ubertragung von Buchungen aus dem Stapel- in den Dialogbereich

Wirtschaftsjahr [:]

Fiir das angegebene Wirtschaftsjahr wurden Buchunagen im Stapelbereich gefunden, Um das
Wirtschafisjahr abzuschliefen werden diese im nachsten Schritt automatisch in den Dialogbereich

(ibertragen.

| <zuick | [ Veiter > ] [Abbredmn
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e Aktivieren Sie die Option "Saldenaktualisierung jetzt durchfihren".

e Entscheiden Sie, wie mit Budgetwerten verfahren werden soll.

Hinweis: Budgets stehen lhnen je nach Version nicht zur Verfligung. Wahlen Sie in diesem
Fall "Budgetwerte nicht ibernehmen". Weitere Informationen zu Budgets erhalten Sie in
der Onlinehilfe Uber die Taste < F1>oder im Handbuch.

e Klicken Sie auf < Weiter >.
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Bestatigen Sie bitte, dass Sie alle relevanten Aufgaben durchgefiihrt haben:

e Buchungen vom Steuerberater gepriift
e Alle notwendigen Auswertungen erstellt
e Alle Kontenblatter gepruft

e Finanzkonten mit Auszigen abgeglichen

Abschlussarbeiten

Jahresabschluss bestatigen

[]Buchungen vom Steuerberater geprift
Die Daten wurden dem Steuerberater (z.B. per DATEV-Export) zur Verflgung gestellt und alle notwendigen
Korrekturbuchungen sind erfasst.

[] alle notwendigen Auswertungen erstellt -
Die notwendigen Auswertungen wie, z.B. Umsatzsteuervoranmeldung, Bilanz / EUR, Gewinn- und
Verlustrechnung sind erstellt worden.

[] alle Kontenblatter gepriift
Da keine Buchungen mehr in einem endgliltig abgeschlossenen Wirtschaftsjahr erfasst werden dirfen,
die Kontenblatter erstellt und kontrolliert sein.

[ ] Finanzkonten mit Ausziigen abgeglichen

Der Abschluss von Bank- und Kassenkonten sollte zusatzlich einen vergleich mit den Kontenbestandenjfund
Kassenberichten beinhalten,

< Zurlick Weiter = Abbrechen

e [Klicken Sie auf < Weiter >.
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e Das nachfolgende Fenster erscheint:

Bestatigung

@ Wirtschaftsjahr 2018 wurde endglltigefigeschlossen.

Miachten Sie jetzt das JahresabsgAlssprotokell anzeigen?

e Betatigen Sie die Schaltflache <JA >, um sich das Jahresabschlussprotokoll anzeigen
zulassen.

Druckvorschau

Jahresabschlussprotokoll 2018

MaBnahme

Datensicherung angefertigt

Dateninspektion durchgefiihrt

Umsatzsteuerverprobung gedruckt

Alle Anlagezugange des Wirtschaftsjahres wurden erfasst erledigt
Die Nutzungsdauer aller abnutzbaren Anlagen wurde erfasst erledigt
Alle GwGs wurden ordnungsgemal? erfasst erledigt
Abschreibungen aller abnutzbaren Anlagegtter wurden durchgefiihrt erledigt
Buchungen vom Steuerberater geprift erledigt

Alle notwendigen Auswertungen erstellt erledigt

Alle Kontenblatter geprift erledigt

Finanzkonten mit Ausziigen abgeglichen erledigt

Seite 1von 1 |
——

e Verlassen Sie das Protokoll Gber < SchliefRen >.
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Abschlussarbeiten

Fertigstellen

Alle benitigten Angaben wurden erfagst. Der Vorgang kann nun ausgefihrt werden.

Klicken Sie auf "Fertigstellen", um den Vorgang zu starten.

< Furiick Ferﬁgshellen| | Abbrechen

e Betatigen Sie die Schaltflache < Fertigstellen >, um den Jahresabschluss zu
beenden.
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3.2 Moglichkeit 2: Benutzerdefiniert — manuell

Hinwets: Fiir den manuellen Jahresabschluss diirfen im abzuschlieRenden
Wirtschaftsjahr keine Stapelbuchungen mehr vorhanden sein. Ubertragen Sie also
zunachst alle Buchungen in den Dialog.

3.2.1 Buchungen in Dialog iibertragen

e Aktivieren Sie den Punkt vor "Benutzerdefiniert" und betatigen Sie danach die
Schaltflache < Weiter >.

Abschlussarbeiten

Willkommen

Herzlich Wilkemmen zum Abschlussassistenten. Von hier aus kinnen Sie alle Ar]
fachgerechten Durchfihrung von Jahreswechsel und Abschlissen starten

en und Arbeitsschritte zur
kontrollieren.

Aufbau des Assistenten

() schritt fiir Schritt
Wahlen Sie diese Option, um Schritt fir Se#fritt durch die Abschlussarbeiten

gefihrt zu werden, Wenn Sie die A lussarbeiten an einem Schritt
abbrechen, kinnen Sie sie am lp#fen Schritt wieder fortfiihren.

(@) Benutzerdefiniert

Mit dieser Option kinnen Sie Arbeiten fiir den Jahresabschiuss manuell
auswahlen und durchfihren,

* Neues Wirtschaftsiahr anlegen

* Buchungen in Dialog Ubertragen

* Saldentbernahme

* Endaiiltiger Jahresahschiuss

» Jahresabschluss riickodngia machen

Klicken Sie auf "Weiter", um mit den Abschlussarbeiten zu beginnen.

Hilfe < Furtick Weiter = Abbrechen

SQSG SAGE 50 — TEIL 3 DES JAHRESABSCHLUSSES



e Hier aktivieren Sie die Option "Buchungen in Dialog ubertragen (201x)" und betatigen
Sie auch hier die Schaltflache < Weiter >.

Abschlussarbeiten

@ MNeuwes Wirtschaftsjahr anlegen (2020)

Wahlen Sie diese Qption, wenn Sie ein peee® Wirtschaftsjahr anlegen wollen, um dieses zu
bebuchen.

(_) Buchungen in Dialog iibertragen (2018)
Um einen Abschluss des Wirtschaftsjahres vorzubereiten, missen alle Buchungen aus dem
Stapelbereich in den Dialogbereich Gbertragen werden. Diese Funktion kann zu einem beliebigen
Zeitpunkt durchgefihrt werden.

Saldeniibernahme (2018)
Klicken Sie hier, wenn Sie die Kontensalden des vorherigen Wirtschaftsjahres als Anfangsbestande
des ausgewshlten Wirtschaftsjahres vortragen machten.

"1 Endgiiltiger Jahresabschluss (2018)
Der endgliltige Jahresabschluss dokumentiert alle Abschlussarbeiten und schiitzt das
abgeschlossene Wirtschaftsjahr anschliefend vor weiteren Anderungen.

Jahresabschluss riickgdngig machen

Diese Option ist nur verfiigbar, wenn ein abgeschlossenes Wirtschaftsjahr vorhanden ist und
bezieht sich immer nur auf das jeweils letzte abgeschlossene Wirtschaftsjahr.

< Zuriick ] [ Weiter = ] ’Abbred"len
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e Bestitigen Sie die Ubertragung von Buchungen aus dem Stapel- in den Dialogbereich
mit < Weiter >.

Abschlussarbeiten

Ubertragung von Buchungen aus dem Stapel- in den Dialogbereich

Wirtschaftsiahr E]

Fir das angegebene Wirtschaftsjahr wurden Buchungen im Stapelbereich gefunden. Um das
Wirtschaftsjahr abzuschliefen werden diese im nachsten Schritt automatisch in den Dialogbereich

(bertragen.

| <zwick | | weter> | | Abbrechen
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e Betitigen Sie die Schaltfliche < Fertigstellen >, um die Ubertragung abzuschlieRRen.

Abschlussarbeiten

Fertigstellen

Alle benitigten Angaben wurden erfagst. Der Vorgang kann nun ausgefihrt werden.

Klicken Sie auf "Fertigstellen", um den Vorgang zu starten.

< Furiick Ferﬁgstellen| | Abbrechen
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3.2.2 Jahresabschluss
Starten Sie danach den Abschlussassistenten erneut.

e Aktivieren Sie den Punkt vor "Benutzerdefiniert" und betatigen Sie danach die
Schaltflache < Weiter >.

Abschlussarbeiten

Willkommen

Herzlich Willkemmen zum Abschlussassistenten. Won hier aus kinnen Sie alle Arpaffen und Arbeitsschritte zur
fachgerechten Durchflihrung von Jahreswechsel und Abschlissen starten o kontrolieren.

Aufbau des Assistenten

() schritt fiir Schritt

Wahlen Sie diese Qption, um Schritt fir S#ritt durch die Abschlussarbeiten
aefithrt zu werden. Wenn Sie die Agafflussarbeiten an einem Schritt
abbrechen, kinnen Sie sie am lp#fen Schritt wieder fortfihren.

- Meues Wirtschaftsjs#f anlegen
* Buchungen jgDialog Ubertragen
* Endgiiger Jahresabschiuss

(®) Benutzerdefiniert

Mit dieser Optian kinnen Sie Arbeiten fiir den Jahresabschiuss manuell
auswahlen und durchfiihren.

- Meues Wirtschaftsjahr anlegen

* Buchungen in Dialog dbertragen

* Saldentbernahme

* Endagiiltiger Jahresabschiuss

* Jahresabschluss riickgéngig machen

Klicken Sie auf "Weiter", um mit den Abschlus=zarbeiten zu beginnen.

< Zuriick Weiter = Abbrechen
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e Hier aktivieren Sie die Option "Endgultiger Jahresabschluss 201x" und betatigen Sie
auch hier die Schaltflache < Weiter >.

Abschlussarbeiten

(71 Nenes Wirtschaftsjahr anlegen (2020)

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie ein neues Wirtschaftsjahr anlegen wollen, ysfieses zu
bebuchen.

7) Buchungen in Dialog iibertragen {2018)
LIm einen Abschluss des Wirtschaftsjahres vorzubee€iten, missen alle Buchungen aus dem
Stapelbereich in den Dialogbereich (bertragegerden. Diese Funktion kann zu einem beliebigen
Zeitpunkt durchgefiihrt werden.

Saldeniibernahme (208
Klicken Sie hier, wengfle die Kontensalden des vorherigen Wirtschaftsjahres als Anfangsbestinde
des ausgewahiperWirtschaftsishres vortragen machten.

(@ Endgiiltiger Jahresabschluss (2018)
Der endgiltige Jahresabschiuss dokumentiert alle Abschlussarbeiten und schitzt das
abgeschlossene Wirtschaftsjahr anschlieBend vor weiteren Anderungen.

Jahresabschluss riickgdngig machen
Diese Option ist nur verfigbar, wenn ein abgeschlossenes Wirtschaftsjahr vorhanden ist und
bezieht sich immer nur auf das jeweils letzte abgeschlossene Wirtschaftsjahr.

< Zuriick I [ Weiter = I lnbbredﬂen
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Befinden sich noch Buchungen des abzuschlief3enden Wirtschaftsjahres im Stapelbereich,
erhalten Sie eine entsprechende Meldung.

Information

@ Fur dieses Wirtschaftsjahr wurden noch nicht alle Buchungen in den Dialogbereich Gbertragen.

Bewvor Sie das Wirtschaftsjahr endgiltig abschliefien kénnen, missen Sie diese Buchungen dbertragen.

In diesem Fall fuhren Sie bitte zunachst die Buchungsibertragung wie unter Punkt 4.2.1
beschrieben durch.

e [Klicken Sie auf "Umsatzsteuerverprobung starten".

Abschlussarbeiten

Umsatzsteververprobung

Mach Abschluss Threr Geschéftsbuchhaltung und Buchung aller umsatzsteuerrelevanten Posten kénnen
Sie hier feststellen, wie hoch Thre Umsatzsteuer-Zahllast oder Ihr Umsatzsteuer-Uberschuss zum
Jahresende ist, Dabei wird die Umsatzsteuer der Erléskonten neu ermittelt. Mach Abzug der
Vorsteuerbetrége und der Umsatzsteuer-Vorauszahlungen erhalten Sie die Umsatzsteuer-Zahllast oder
den Umsatzsteuer-Uberschuss,

Klicken Sie auf den unten stehenden Link, um die Umsatzsteuerverprobung zu starten

Umsatzsteververprobung starten

< Zuriick | | Weiter = | |.ﬁ.bbred'1v.=.-r1
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e Erstellen Sie die Auswertung fir die Umsatzsteuerverprobung und schauen Sie sich diese
entweder in der < Vorschau > an oder drucken/speichern Sie diese Uber die Schaltflache
< Ausgabe >.

e Uber die Schaltfliche < SchlieRBen > kehren Sie zum Assistenten zuriick.
e Klicken Sie auf < Weiter >.

e Klicken Sie auf "Datensicherung und Dateninspektion starten”, um die Daten zu sichern
und zu prufen.

Abschlussarbeiten

Wichtiger Hinweis zur Datensicherung und Dateninspektion

Bitte beachten Sie, dass nach erfolgtem endgiiltigen Jahresabschluss keine Buchungen im apfeschlossenen
Wirtschaftsjahr duchgefihrt werden,

Wir empfehlen Thnen daher vor dem Jahresabschluss eine Sicherung Ihrer Daten zu#fstellen und
Ihre Daten einem Inspektionslauf zu unterziehen.

Fir die Dauer der Dateninspektion sowie des gesammten Jahresabschlussy:
Mandant fiir den Zugriff durch weitere Arbeitsplatze gesperrt.

anges wird der aktuelle

Klicken Sie auf den unten stehenden Link, um nun die Dajénsicherung sowie
Dateninspektion zu starten

Datensicherung und Dateninspektion starten

Hilfe Weiter = Abbrechen

Hinweis: Die Datensicherung und die Dateninspektion werden in dieser Anleitung nicht
weitergehend besprochen. Flihren Sie die Datensicherung durch, prifen Sie bei der
Dateninspektion die angebotenen Punkte und schalten Sie Punkte, die Sie nicht geprift
haben wollen ab. Die Dateninspektion wird je nach Menge der Daten zwischen 5 und 45
Minuten dauern. In wenigen Ausnahmefallen auch langer.
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Wichtig: Am Ende der Dateninspektion wird Ihnen angezeigt, ob Sie die Anderungen —
welche Sie sich in der Vorschau ansehen konnen — tibernehmen oder verwerfen wollen.

erneut durchfihren und entsprechende Wartezeit fallt dann erneut an.

Wenn Sie die Anderungen nicht {ibernehmen, miissen Sie die Dateninspektion spiter ggf.

e Wenn Sie die Datensicherung durchgefiihrt und die Dateninspektion abgeschlossen
wurde, betatigen Sie die Schaltflache < Weiter >.

Fuhren Sie vor dem Abschluss die einzelnen Schritte aus und kennzeichnen Sie diese als
erledigt:

e Alle Anlagenzugange im Wirtschaftsjahr erfasst

e Nutzungsdauer der Anlageguter korrekt erfasst

e Geringwertige Wirtschaftsgliter und Sammelposten gepruft

e Abschreibungen auf alle abnutzbaren Anlageguter durchgefihrt

[] Alle Anlagenzuginge im Wirtschaftsjahr erfasst
Es wurde gepriift, ob alle Anlagezugdnge (ginschl. im Tausch und unentgeltiich erworbener Anlagegiter)
als Anlagenvermagen erfasst sind, insbesondere auch noch nicht bezahlte Anlagenkaufe.

[ Mutzungsdauer der Anlagegiiter korrekt erfasst
Die Mutzungsdauern der abnutzbaren Anlagegiiter wurden auf Basis der der amtlichen AfA-Tabelle unter
Beriicksichtigung der eventuellen Erweiterungen und Abgange ermittelt und korrekt erfasst.

[ ] Geringwertige Wirtschaftsgliter und Sammelposten gepriift

Die Voraussetzungen firr das Vorliegen von GwG wurden iberprift und die GwG in Sammelposten (berfiibft.,

[] abschreibungen auf alle abnutzbaren Anlageqiiter durchaefihrt
Anpassungen an den Abschreibungen auf Grund vaen Betriebspriifungen wurden berticksichtigt.

Anlagenverwaltung starten

Hilfe < Zuriick Weiter > Abbrechen
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e Betatigen Sie die Schaltflache < Weiter >.
e Aktivieren Sie die Option "Saldenaktualisierung jetzt durchfiihren".

e Entscheiden Sie, wie mit Budgetwerten verfahren werden soll.

Hinweis: Budgets stehen Ihnen je nach Version nicht zur Verfligung. Wahlen Sie in diesem

Fall "Budgetwerte nicht Ubernehmen". Weitere Informationen zu Budgets erhalten Sie in
der Onlinehilfe Uber die Taste < F1>oder im Handbuch.

Abschlussarbeiten

Endgiiltiger Jahresabschluss

Wirtschaftsjahr | 2018

Saldenaktualisierung jetzt durchfihren

Meben den Salden kinnen auch Budgetwerte der Konten automatisch ins nachste Jahr Gbernommen werd
Es wurden im Vorjahr (falls vorhanden) keine Budgetwerte verwendet.

(71 Aktuelle Kontensalden als neuen Budgetwert iibernehmen

(@ Budgetwerte nicht ibernehmen

< Zurtick ] [ Weiter = I [Abbrechen

e [Klicken Sie auf < Weiter >.
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Bestatigen Sie bitte, dass Sie alle relevanten Aufgaben durchgefiihrt haben:

e Buchungen vom Steuerberater gepruft
¢ Alle notwendigen Auswertungen erstellt
e Alle Kontenblatter gepruft

e Finanzkonten mit Auszligen abgeglichen

Abschlussarbeiten

Jahresabschluss bestdtigen

[]Buchungen vom Steuerberater geprift
Die Daten wurden dem Steuerberater (z.B. per DATEV-Expart) zur Verfiigung gestellt und alle notwendigen
Korrekturbuchungen sind erfasst.

[] alle notwendigen Auswertungen erstellt -
Die notwendigen Auswertungen wie, z.B. Umsatzsteuervoranmeldunag, Bilanz / EUR, Gewinn- und

Verlustrechnung sind erstellt worden,

[] alle Kontenblatter gepriift
Da keine Buchungen mehr in einem endgliltig abgeschlossenen Wirtschaftsjahr erfasst werden dirfen, mifsen

die Kontenblatter erstellt und kontrolliert sein.
[ ] Finanzkonten mit Ausziigen abgeglichen

Der Abschluss von Bank- und Kassenkonten sollte zusatzlich einen Vergleich mit den Kontenbestinden
Kassenberichten beinhalten,

< Zuriick Weiter = Abbrechen

e [Klicken Sie auf < Weiter >.
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e Das nachfolgende Fenster erscheint.

Bestatigung

@ Wirtschaftsjahr 2018 wurde endgij#d abgeschlossen.

e Betatigen Sie die Schaltflache < JA >, um sich das Jahresabschlussprotokoll anzeigen
zulassen.

Druckvorschau

Jahresabschlussprotokoll 2018

MaBnahme

Datensicherung angefertigt

Dateninspektion durchgefiihrt

Umsatzsteuerverprobung gedruckt

Alle Anlagezugange des Wirtschaftsjahres wurden erfasst erledigt
Die Nutzungsdauer aller abnutzbaren Anlagen wurde erfasst erledigt
Alle GwGs wurden ordnungsgemal} erfasst erledigt
Abschreibungen aller abnutzbaren Anlagegtter wurden durchgefiihrt erledigt

Buchungen vom Steuerberater geprift erledigt

Alle notwendigen Auswertungen erstellt erledigt

Alle Kontenblatter geprift erledigt

Finanzkonten mit Auszigen abgeglichen erledigt

Seite 1von 1 |
——

e Verlassen Sie das Protokoll (iber < Schlief3en >.

SOSG SAGE 50 — TEIL 3 DES JAHRESABSCHLUSSES



Abschlussarbeiten

Fertigstellen

Alle benitigten Angaben wurden erfagst. Der Vorgang kann nun ausgefihrt werden.

Klicken Sie auf "Fertigstellen", um den Vorgang zu starten.

< Zuriick Ferﬁgstellen| | Abbrechen

e Klicken Sie auf <Fertigstellen > um den Jahresabschluss zu beenden.
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4 Fertig!

Die Jahresabschlussauswertungen sind nun erstellt und das neue Wirtschaftsjahr ist in Sage
50 angelegt.

Sollten Sie Fragen zum Programm haben, nutzen Sie bitte an jeder Stelle im Programm
durch Druck auf die Taste < F1>die in das Programm integrierte Onlinehilfe, welche lhnen -
immer bezogen auf das aktuell gedffnete Fenster - Informationen anzeigt.
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