Sage 50

Teill 2des
Jahresabschlusses

Diese Anleitung erlautert Ihnen anhand von Beispielen, welche
Schritte fur den Jahresabschluss notwendig sind. Unterschiede beim
Vorgehen zwischen EAR- und FIBU-Mandanten werden ebenfalls
berlcksichtigt.

Hinweis: Beachten Sie bitte, dass diese Anleitung beispielhaften Charakter besitzt und ggf.
noch weitere Schritte fur lhren Mandanten notwendig sein kdnnen. Klaren Sie daher bitte das
genaue Vorgehen mit Ihrem Steuerberater.

Grundsatzliche Schritte beim Jahresabschluss
Diese Schritte finden Sie in Teil 1 des Jahresabschlusses:

e Abschreibungsbuchungen liber die Anlagenverwaltung erfassen
e Salden Ubernehmen/ Saldovortrage buchen

e Buchungen aus Stapel- in den Dialogbereich libertragen

e Durchfiihrung der Dateninspektion

Diese Schritte finden Sie in Teil 2 des Jahresabschlusses:

e Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exportieren

Diese Schritte finden Sie in Teil 3 des Jahresabschlusses:

o Erstellung der relevanten Auswertungen
o Neues Wirtschaftsjahr anlegen
e Wirtschaftsjahr abschliel3en

Wichtig: Die exportierten Daten werden nicht direkt an die DATEV oder Ihren Steuerberater Gibertragen. Die
Dateien, die bei dem Export erstellt werden, miissen nach dem Export an die DATEV oder |hren Steuerberater per
E-Mail oder auf CD-ROM / USB-Stick weitergeleitet werden, damit diese dort weiterverarbeitet werden kénnen.
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Hinweis: Buchungen und Kontenbeschriftungen miissen separat exportiert werden. Zudem sind die
Einstellungen bei EAR- und FIBU-Mandanten teilweise unterschiedlich. Auf die Unterschiede wird auf den

nachsten Seiten hingewiesen.

Dieses Dokument ist gliltig fur folgende Programme:

Sage 50 (Standard, Comfort, Professional und Quantum)
Sage 50 Buchhaltung (Standard und Comfort)

Stand 02.2023
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1 Buchungen und
Kontenbeschriftungen nach
DATEV exportieren

1.1 Export von Kontenbeschriftungen

e Klicken Sie auf DIENSTE > EXPORTFUNKTION > "Buchungen und Kontenbeschriftungen
nach DATEV exportieren".

iungen Buchhaltung Fakturierung Stammdaten Dienste Extras Fenster Hilfe

Zahlungsverkehr ? ate Kassenbuch v  Bestellung v  Vorgangsliste Arfike

Datentrageraustausch (DTA) ...

Importfunktionen >

Exportfunktionen > Externen Buchungsstapel erstellen...
Dateninspektion (Assistent)... Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exportieren...

SQL-Skripte ausfiihren Buchungsexport in Standardformate (Assistent)...
Kontenrahmen aktualisieren... Buchungen im Sage 50 Buchhaltung-Format exportieren...
Laufende Werte der Belegnummern korrigieren... Datenexport fir Betriebsprifung (WinIDEA) ...
Buchungsmonate sperren... Termine exportieren...

Bankgespréich vorbereiten... Jahresabschluss an "Sage E-Bilanz filr Sage 50"

Dateisystempriifung

Datensicherungshistorie...

Belegdatum &ndern

SQSG SAGE 50 — TEIL 2 DES JAHRESABSCHLUSSES



e [Klicken Sie auf < Weiter >.

Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exporti... X

Willkommen

Diezer Azsistent unterstitzt Sie bei dem Export der Buchungen

Grundeinstellungen bearbeiten

Klicken Sie auf "Weiter", um den Vorgang zu starten.
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e Wahlen Sie die Option "Kontenbeschriftungen" aus und klicken Sie auf < Weiter >.

Buchungen und Kontenbeschriftungenaéch DATEV exporti... X

Datenauswahl
Wahlen Sie die Daten, die Sie (ber die D

Wahlen Sie bitte den gewlins#iten Datenbereich aus;

() Kontenbeyefungen (Buchungen)

(®) Kontenbeschriftungen

Zur Ubergabe Ihrer Buchhaltung mit der Zielbuchhaltung (beim Steufrberaterf
Treuhénder oder bei der DATEY) missen die Kontenrahmen der beiden Buchhaltungen
gleich sein.

Cie Ubergabe der Kontenbeschriftungen stellt sicher, dal alle Konteh Threr
Buchhaltung auch auf dem Zielsystem worhanden sind.

v

< Zurtick | | Weiter = | |Abbred'1en
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1.1.1 Selektionsparameter in FIBU-Mandanten einstellen

e Wahlen Sie das Wirtschaftsjahr und die gewunschten Konten aus, fiir die der Export
durchgefiihrt werden soll. Klicken Sie anschliel3end auf < Weiter >.

Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV expe -

Selektionsparameter
Bitte geben Sie die gewiinschten Selektionsparameter sier

Die Konten aus diesem WirtsgeerfSiahr werden exporiiert:

2015 W

Welche Konten sollen expgetfert werden?

Sachkonten
Debitorenkonten
Kreditorenkanten

| | Weiter = | |.|5.bbred'1er1
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1.1.2 Selektionsparameter in EAR-Mandanten einstellen
In EAR-Mandanten gibt es keine Moglichkeit Debitoren- oder Kreditorenkonten anzulegen. Der
Exportassistent bietet daher keine diesbeziglichen Optionen an.

e Wahlen Sie das zu exportierende Wirtschaftsjahr aus und klicken Sie auf < Weiter >.

Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV expe

selektionsparameter
Bitte geben Sie die gewlnschten Selektionsparameter ciae

Die Konten aus diesem WirtschefEjahr werden exportiert:

< Zuriidk | | Weiter = | |.|5.bbred'1van
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1.1.3 Weitere Optionen definieren

Wichtig: Die Einstellungen sind fiir den Import in die DATEV-Software relevant.
Bitte klaren Sie daher diese Einstellungen mit Ihrem Steuerberater.

Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exporti... X

Grundlagen Vorlaufdaten

Die folgenden Daten dienen als Identifikation des Mandanten gegeniiber der DATEV.
Sie bekommen die hier einzugebenden Informationen Gber Thren
Steuerberater [Treuhander oder direkt bei der DATEVY.

Beraternummer
DFY-Kiirzel

DATEV-Mandant

Datenformat

Lange der Kontonummern flir Export

Lange der Kontonummern in Datev-Stammdaten

| Weiter = | |Abbred"|er1
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Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exporti... X

Abrechnungszeitraum
Geben Sie bitte die Abrechnungsdaten ein.

Fiir die Ubergabe von Buchungen an die DATEY sind die Abrechnungsnummern 1-69
bzwe. 1001-1069 vorgesehen, Die Mummer muld fortaufend gefihrt werden,

Abrechnungsnummer

Wenn Sie Thren Datentréger direkt bei der DATEV abgeben, mull die hier anzugebende
Datentrégernummer fortaufend sein, Andern Sie dieses Feld nur in begriindeten
Ausnahmefillen.

Machste Datentrégernummer 001

Die Eingabe einer Primanotaseite ist nicht erforderlich, erleichtert jedoch bei eventuell
aufgetretenen Ubertragungsfehlern die Fehlersuche.,

Primanota-Seite 001

< Furiick Weiter = Abbrechen

Bei einer direkten Weitergabe der Daten an das DATEV-Rechenzentrum erhalten Sie ein
Beraterkennwort, welches Sie im nachsten Schritt erfassen missen. Ein Kennwort zur
Weitergabe an den Steuerberater ist in der Regel nicht notwendig.

Wichtig: Sie definieren hier auch das Verzeichnis, wo die Daten gespeichert werden.
Beachten Sie, dass dieses Zielverzeichnis leer sein muss, damit der Export der Daten
erfolgen kann.
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Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exporti...

Verzeichnis eingeben
Geben Sie bitte das Verzeichnis ein.

Wenn Sie Thre Daten direkt an die DATEV weiterleiten wollen, miissen Sie hier das
Beraterkennwort eingeben,

et [ ]

Geben Sie hier das Verzeichnis ein, unter dem Sie die Exportdaten speichern machten,

Verzeichnis | C:\Users\DWanrooij\Desktop\Meuer Ordner =

Klicken Sie auf "Weiter”, um den Export-Vorgang auszufiithren.

< Furiick Weiter = Abbrechen

e Klicken Sie abschlieRend auf < Weiter > um den Export der Daten zu starten.

Nach dem Export erhalten Sie ein Protokoll. Sollte es in diesem Protokoll zu Warn- oder
Fehlermeldungen gekommen sein, priufen Sie bitte die Eintrage im Protokoll. Sie konnen das
Protokoll in Wordpad 6ffnen, um z.B. einen Ausdruck zu generieren.

Hinweis: Beider Ubertragung der Kontenbezeichnungen sind diese auf 40 Zeichen
begrenzt.

Da die Kontenbezeichnungen in Sage 50 auch langer sein kdnnen, erhalten Sie die
Meldung (Warnung), dass nur die ersten 40 Zeichen Ubergeben werden.

In diesem Fall konnen die Meldungen im Protokoll ignoriert werden.
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Wichtig: BeiFehlernim Protokoll geben Sie die Daten bitte nicht an den Steuerberater
weiter. Prifen Sie die Eintrage im Protokoll und wenden Sie sich im Zweifel bitte an den
Support.

Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exporti...

Warnung
Der Yorgang wurde mit Warnungen beendet!

Beim Yorgang sind Warnungen aufgetreten. Uberpriifen Sie bitte das Protokoll.,

ULl37 |14:33:59] |WAHNUNG] Kontobezelichnung zu

Hur die ersten 40 Zeichen werden an DATEWV i

Konto: 89886 - Verr.konto filr nicht
durchVermbgenseinlagen gedeck

0138 [14:33:59] [WARNUNG] EKontobezei

Hur die ersten 40 Zeichen werden ap/ DATEV idbergeben.
FKonto: 99320 - Gegenkonto Anfangsy/ Endbestand Ford. %4
Ek=s.3 ES5t

0139 [14:34:00] [INFC] Schnittstelle wird
initialisiert...

0140 [14:34:068] [INFC] Schnittstelle wird
initiali=siert...CK

0141 [14:34:06] [INFC] Daten werden vorbereitet...
0142 [14:34:06] [INFC] Daten werden wvorbereitet...
0143 [14:34:0&6] [INFO] Daten werden gespeichert...
0144 [14:34:08] [INFO] Daten werden gespeichert...
0145 [14:34:08] [INFC] Export wird beendet

< Zuriick | | Weiter = | |Abmedmn
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e Klicken Sie auf < Weiter >.

Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exporti... X

Fertig

Der Vorgang wurde erfolgreich beendet.

Klicken Sie auf "SchlieBen", um den Assistenten zu verlaszen.

< Zuriick | | Schliefien

e Klicken Sie abschlielRend auf < SchliefRen >.
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1.2 Export der Kontenbewegungen (Buchungen)

e [Klicken Sie auf DIENSTE > EXPORTFUNKTION > "Buchungen und Kontenbeschriftungen
nach DATEV exportieren".

iungen Buchhaltung Fakturierung Stammdaten Dienste Extras Fenster Hilfe
Zahlungsverkehr ? ote Kassenbuch w  Bestellung w  Vorgangslishe

Datentrageraustausch (DTA) ...

Importfunktionen >

Exportfunktionen > Externen Buchungsstapel erstellen..

Dateninspektion (Assistent)... Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exportieren...

SQL-Skripte ausfiihren Buchungsexport in Standardformate (Assistent)...
Kontenrahmen aktualisieren... Buchungen im Sage 50 Buchhaltung-Format exportieren...
Laufende Werte der Belegnummern korrigieren... Datenexport fiir Betriebspriifung (WinIDEA) ...

Buchungsmonate sperren... Termine exportieren

Bankgespréch vorbereiten... Jahresabschluss an "Sage E-Bilanz fiir Sage 50"
Dateisystempriifung

Datensicherungshistorie...

Belegdatum andern

e [Klicken Sie im nachsten Fenster auf < Weiter >.

Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exporti... X

Willkommen

Dieser Assistent unterstitzt Sie bei dem Export der Buchungen

Grundeinstellungen bearbeiten

Klicken Sie auf "Weiter", um den Vorgang zu starten.

< Zuriick
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e Wahlen Sie im nachsten Dialog die Option "Kontenbewegungen (Buchungen)" aus und
klicken Sie auf < Weiter >.

Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV expogi~.

Datenauswahl
Wahlen Sie die Daten, die Sie (ber die DATEV-Schnittstelle exportiercs

Wahlen Sie bitte den gewlnschten Datenbereich aye?

(®) Kontenbewegungen {(Buchungen)

() Kontenbeschriftungen

Zur Ubergabe Threr Buchhaltung mit der Zielbuchhaltung (beim Steuerberaterf
Treuhander oder bei der DATEV) missen die Kontenrahmen der beiden Buchhaltungen
agleich sein.

Die Ubergabe der Kontenbeschriftungen stellt sicher, dafi alle Konten Ihrer
Buchhaltung auch auf dem Zielsystem vorhanden sind.

< Zuriidk | | Weiter = | |.|5.bbred'1van
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e Wahlen Sie "Selektion neu ausfiuhren" und klicken Sie auf < Weiter >.

Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exporti

Selektion der Buchungen
Wahlen Sie bitte aus, ob die Selektion der Buchungen erneut ausgefiihrt werdgefsoll,

Vor dem Ausfiihren einer bestimmten Export-Funktion missen die e€natigten Buchungen
gelektiert werden. Wenn Sie einen Export-Vorgang schon ausa€tihrt haben, stehen die im
Buchungszwischenstapel vorhandenen Buchungen zum Esfort zur Verfligung. Sollten Sie diese
Buchungen in ein anderes Format expartieren wollepgfonnen Sie den Selektions-Schritt
(iberspringen und Zeit sparen. Wenn Sie sich nigherinnern kinnen, welche Buchungen
momentan fir den Export bereitstehen, fir€n Sie die neue Selektion aus.

(®) Selektion neu ausfithren

() Zuletzt selektierte Buchungen nutzen

Weiter =

1.21 Selektionsparameter in EAR-Mandanten einstellen.
Im nachsten Dialog wird definiert, welche Daten Uber die DATEV-Schnittstelle exportiert
werden sollen.

Hinweis: Bitte priifen Sie die Einstellungen in diesem Bereich und beraten Sie sich mit

Ihrem Steuerberater. Wenn der Steuerberater z.B. Ihr Vorjahr schon gebucht hat, liegen z.B.
Saldovortrage bereits vor und diirfen dann nicht noch einmal von lhnen exportiert werden.
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Wichtig: Dain diesem Bereich die zu exportierenden Buchungen eingeschrankt werden
kdnnen, ist eine genaue Prifung notwendig. Sollte der Steuerberater angeben dass ihm
Buchungen fehlen, liegt die Ursache in der Regel an falschen Einstellungen in diesem
Dialog. Die Option "Nur importierte Buchungen exportieren" bewirkt z.B., dass von lhnen
manuell erfasste Buchungen beim Export Gbergangen werden sollen.

uchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exporti...

Selektionsparameter
Bitte geben Sie die gewinschten Selektionsparameter gin.

Welche Buchungen sollen exportiert werden?

Zeitraum vl 012014 -]| bis [31.12.2014 -
[#] sachkonten von | 0000 ... | [JEinzelkonto  bis |99939
DEhitl:lren von | 10000 DEinzellmntg bis 69999
Kredib:uren wvon | 70000 I:‘Einzelknntg biz |99993
Buchungsnummer  von | 00000000 bis 99999999
Optionen Saldovortrége auch exportieren

Summenvortrage auch exportieren
|:| Mur impartierte Buchungen exportieren

Automatikbuchungen fiir Aufwandsbuchungen au
Zahlungen zu offenen Posten auch exportieren

< Zuriick Weiter = Abbrechen

1.2.2 Selektionsparameter in FIBU-Mandanten einstellen
Im nachsten Dialog wird definiert, welche Daten Uber die DATEV-Schnittstelle exportiert
werden sollen.

Hinweis: Bitte priifen Sie die Einstellungen in diesem Bereich und beraten Sie sich mit

Ihrem Steuerberater. Wenn der Steuerberater z.B. Ihr Vorjahr schon gebucht hat, liegen z.B.
Saldovortrage bereits vor und dirfen dann nicht noch einmal von Ihnen exportiert werden.
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Wichtig: Dain diesem Bereich die zu exportierenden Buchungen eingeschrankt werden
konnen, ist eine genaue Prifung notwendig. Sollte der Steuerberater angeben dass ihm
Buchungen fehlen, liegt die Ursache in der Regel an falschen Einstellungen in diesem
Dialog. Die Option "Nur importierte Buchungen exportieren" bewirkt z.B., dass von lhnen
manuell erfasste Buchungen beim Export Ubergangen werden sollen.

Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exporti...

Selektionsparameter
Bitte geben Sie die gewlnschten Selektionsparameter ein.

Welche Buchungen sollen exportiert werden?

Zeitraum POl 1012014 ~|| b |3112.2014 v
[#] sachkanten von | 0000 ... | [|Einzelkonto  bis |9999
[+/] Debitoren won | 10000 .. | []Einzelkonto  bis |69999
[#] kreditaren vaon | 70000 w.. | []Einzelkonto  bis |99993
Buchungsnummer  von | 00000000 biz 99999995
Optionen Saldovortrage auch exportieren

Summenvortrdge auch exportieren
|:| Mur importierte Buchungen expartieren

Automatikbuchungen fir Aufwandsbuchungen au
Zahlungen zu offenen Posten auch exportieren

< Zuriick Weiter = Abbrechen

Abweichend von den Einstellungen in eilnem EAR-Mandanten kann bei einem FIBU-Mandanten
zusatzlich der Buchungsbereich fir den Export ausgewahlt werden. Hier kann zwischen
"Stapelbereich”, "Dialogbereich"” und "Beide Bereiche" gewahlt werden. Bet einer kompletten
Datenlibertragung wahlen Sie bitte "Beilde Bereiche" aus und klicken anschliel3end auf
<Weiter >.

Wichtig: Die weiteren Einstellungen sind fiir den Import in die DATEV-Software relevant.
Bitte klaren Sie daher diese Einstellungen mit lhrem Steuerberater.
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Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exporti... X

Grundlagen Vorlaufdaten

Die folgenden Daten dienen als Identifikation des Mandanten gegeniber der DATEV.
Sie bekommen die hier einzugebenden Informationen Gber Thren
Steuerberater [Treuhander oder direkt bei der DATEVY.

Beraternummer 10001
DFY-Kiirzel

DATEV-Mandant

Datenformat

Lange der Kontonummern flir Export

Lange der Kontonummern in Datev-Stammdaten

Belegnummern Vorgangsnummern aus Warenwjf tschaft

< Furiick | Weiter = Abbrechen
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Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exporti... X

Abrechnungszeitraum
Geben Sie bitte die Abrechnungsdaten ein.

Fiir die Ubergabe von Buchungen an die DATEY sind die Abrechnungsnummern 1-69
bzwe. 1001-1069 vorgesehen, Die Mummer muld fortaufend gefihrt werden,

Abrechnungsnummer

Wenn Sie Thren Datentréger direkt bei der DATEV abgeben, mull die hier anzugebende
Datentrégernummer fortaufend sein, Andern Sie dieses Feld nur in begriindeten
Ausnahmefillen.

Machste Datentrégernummer 001

Die Eingabe einer Primanotaseite ist nicht erforderlich, erleichtert jedoch bei eventuell
aufgetretenen Ubertragungsfehlern die Fehlersuche.,

Primanota-Seite 001

< Furiick Weiter = Abbrechen

Bei einer direkten Weitergabe der Daten an das DATEV-Rechenzentrum erhalten Sie ein
Beraterkennwort, welches Sie im nachsten Schritt erfassen missen. Ein Kennwort zur
Weitergabe an den Steuerberater ist in der Regel nicht notwendig.

Wichtig: Sie definieren hier auch das Verzeichnis, wo die Daten gespeichert werden.
Beachten Sie, dass dieses Zielverzeichnis leer sein muss, damit der Export der Daten
erfolgen kann.
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e Klicken Sie abschlieRend auf < Weiter > um den Export der Daten zu starten.

Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exporti... X

Verzeichnis eingeben
Geben Sie bitte das Verzeichnis ein.

Wenn Sie Thre Daten direkt an die DATEV weiterleiten wollen, miissen Sie hier das
Beraterkennwort eingeben.

et [ ]

Geben Sie hier das Verzeichnis ein, unter dem Sie die Exportdaten speichern machten.

Verzeichnis | C:\Users\DWanrooij\Desktop\Meuer Ordner =

Klicken Sie auf "Weiter”, um den Export-Vorgang avszufiithren.

Weiter =

Nach dem Export der Buchungen bietet das Programm an, sich das Protokoll des Exportes
anzeigen zu lassen. Dieses Protokoll wird nur bendtigt, wenn beim Export der Daten Fehler
aufgetreten sind. Sage 50 wird Ihnen dies melden.

Des Weiteren haben Sie hier die Moglichkeit, sich eine Primanotaliste anzeigen zu lassen. Auf
dieser Liste sehen Sie alle Kontenbewegungen (Buchungen) die in diesem Schritt in die Datev-
Dateien geschrieben worden sind. Diese Liste ist wichtig fiir den Abgleich mit dem
Steuerberater und sollte gespeichert/gedruckt werden.
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e [Klicken Sie auf < SchliefR3en > um den Assistenten zu beenden.

Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV expogi~,

Fertig

Der Vorgang wurde erfolgreich beendet.

Klicken Sie hier, um die Primanotadiste zu erstellen

Klicken Sie auf "SchlieBen", um den Assistenten zu verlaszen.

Die Dateien befinden sich nun in den von Ihnen beim Export angegebenen Verzeichnissen.
Bitte klaren Sie abschlieRend mit Ihrem Steuerberater, wie Sie ihm diese Dateien
zukommen lassen sollen. Sollte ein Versand per Email gewlinscht sein, bietet es sich an, die
Ordner in ein ZIP-File zu konvertieren und diese ZIP-Dateien dann als Email-Anhang zu

versenden.
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2 Fertig!

Der Export der Buchhaltungsdaten im DATEV-Format ist jetzt abgeschlossen.

Sollten Sie Fragen zum Programm haben, nutzen Sie bitte an jeder Stelle im Programm
durch Druck auf die Taste "F1" die in das Programm integrierte Onlinehilfe, welche lhnen
-immer bezogen auf das aktuell geoffnete Fenster - Informationen anzeigt.
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https://applications.sage.de/Portals/Redirect/KnowledgeBase
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