Sage 50

Teil1des
Jahresabschlusses

Diese Anleitung erlautert Ihnen anhand von Beispielen, welche Schritte fur den
Jahresabschluss notwendig sind. Unterschiede beim Vorgehen zwischen EAR- und FIBU-
Mandanten werden ebenfalls bertcksichtigt.

Hinweis: Beachten Sie bitte, dass diese Anleitung beispielhaften Charakter besitzt und ggf.
noch weitere Schritte fur lhren Mandanten notwendig sein kdnnen. Klaren Sie daher bitte das
genaue Vorgehen mit Ihrem Steuerberater.

Grundsatzliche Schritte beim Jahresabschluss
Diese Schritte finden Sie in Teil 1 des Jahresabschlusses:

e Abschreibungsbuchungen Gber die Anlagenverwaltung erfassen
e Salden Gibernehmen / Saldovortrage buchen

e Buchungen aus Stapel- in den Dialogbereich libertragen

e Durchfiihrung der Dateninspektion

Diese Schritte finden Sie in Teil 2 des Jahresabschlusses:

e Buchungen und Kontenbeschriftungen nach DATEV exportieren

Diese Schritte finden Sie in Teil 3 des Jahresabschlusses:

e Erstellung der relevanten Auswertungen
e Neues Wirtschaftsjahr anlegen
e Wirtschaftsjahr abschliel3en

Dieses Dokument ist gultig fir folgende Programme:

Sage 50 (Standard, Comfort, Professional und Quantum)
Sage 50 Buchhaltung (Standard und Comfort)

Stand 01.202
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1 Abschreibungsbuchungen
uber die Anlagenverwaltung
erfassen

Hinweis: Die Anlagenverwaltung steht ausschlieRlich in Sage 50 ab der Comfort-Version
zur Verfugung. In Sage 50 Standard ist etne Demoversion enthalten, in der lediglich 3
Anlageguter verwaltet werden konnen.

e Bitte 6ffnen Sie die Anlagenverwaltung iber BUCHHALTUNG > "Anlagenverwaltung".

Sage 50 Professional - FIBU Demomandant

Datei Ansicht Auswertungen  Buchhaltung "='iuierung Stammdaten Dienste Bxtras Ferster Hilfe

Buchungen erfassen... Umsch+Strg+B P-Verwaltung Buchungsliste
Buchungsliste... Umsch+5trg+H
Kassenbuch

Kontenauskunft...

Saldenvortrage buchen...

Programm-
Summenvortrage buchen... einstellungen

Benutzer-
verwaltung
Formulare
gestalten
Wirtschaftsjahr-
verwaltuna

Offene-Posten-Verwaltysd...  Umsch+5Strg+0

Anlagenverwaltung... Umsch+5trg+G

Monatsabschlussiibersicht
Investitionsabzugsbetrige...

Inkassoauftrage... Umsch+Strg+I

Wirtschaftsjahre... Umsch+Strg+J
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e Erfassen Sie die Abschreibung flr eine einzelne Anlage, indem Sie die Anlage auswahlen
und betatigen dann den Button < Buchen >.

Anlagenverwaltung

Jo + K [ ® G X
Suchen = Neu Bearbeiten Verkauf/Abgang Ldschen Aktualisieren  Schliefien Historie AfA-Plan Buchen AfA Laschen

Anschaffung | Anlagenkontc | Bezeichnung der Anlage Restwert | Verkauft | Gegenkonto | Inventar-Nr
01.01.2014 0320 KF-Z 45 10.400,00  Mein 002
23.01.2014 Drucker KG-151

22.08.2014 Schreibtisch

01.01.2014 Sammelposten GwG 2014 GwG

Anzahl Anlagegiter: 4

Hinweis: Die Abschreibung muss fiir jede Anlage separat erfasst werden. Dies ist

erforderlich, da der AfA-Plan theoretisch ist und die Abschreibungswerte vom Plan
abweichen konnen. Dies kann beispielsweise bel Rundungen oder Ubernommenen
Anlagen erforderlich sein.

Wichtig: Anlagen, die den Erinnerungswert als Restwert haben, konnen nicht weiter
abgeschrieben werden.

e Prifen Sie den Abschreibungsbetrag und korrigieren Sie diesen, wenn notig.

e Bestatigen Sie anschlief3end die Eingaben mit < OK>.

Abschreibung buchen

KF-Z 45
Priifen Sie die Abschreibungsdaten und bestatigen Sie die Buchung mit
"OK", Sie haben aufierdem die Maglichkeit, die Werte anzupassen.

Abschreibungsbetrage

Buchwert vor AfA 10400,00

Jahresabschreibung

Erinnerungswert

AbflAaufrunden
Meuer Buchwert richAangig machen
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Sie kdnnen mehrere Anlagen mit der "Leertaste” markieren und die Abschreibungen
anschliefRend gesammelt nacheinander verbuchen lassen. Hier wird der
Abschreibungsbetrag fir jede Anlage abgefragt.

Nach Druck auf die "Leertaste" werden die Anlagen farblich markiert. Wenn alle Anlagen
markiert sind, klicken Sie auf die Schaltflache < Buchen >1in der Symbolleiste.

Anlagenverwaltung

e + 4 [ ® G X &
Suchen = Neu Bearbeiten VerkauffAbgang Ldschen Aktualisieren  Schliefen  Historie AfA-Plase®lichen AfA Ldschen

AfA Anschaffung | Anlagenkontc | Bezeichnung der Anlage Restwert | Verkauft | Gegenkonte | Inventar-Nr
Nein 01.01.2014 0320 KF-Z 45 10.400,00  Nein 00z

Nein 23.01.2014 0480 Drucker KG-151 541,18  Nein 70002 001

Nein 22.08.2014 0480 Schreibtisch 242,31 Nein 1000 003

Mein 01.01.2014 0480 Sammelposten GwG 2014 GwG 242 31 Nein

<

Anzahl Anlagegiiter: 4

Bestatigen Sie anschief3end die Abfrage, ob die Abschreibungen fir die markierten
Anlagen gebucht werden sollen mit<Ja>.

Bestédtigung

™% Jahresabschreibungen $4f alle markierten

R

Es erscheint nun auch hier der Dialog um den AfA-Betrag zu kontrollieren und ggf.
anzupassen. Prifen Sie die Abschreibungsbetrage und korrigieren Sie diese, wenn notig.

Sie erkennen schnell, ob Sie alle Anlagen abgeschrieben haben, indem Sie links auf die
linke Spalte "AfA" schauen. Dort steht dann nach erfolgreicher Abschreibung "Ja".

Anlagenverwaltung
P + (4 [} o ® 3
Suchen MNeu Bearbeiten Verkauf/AbQgo e Aktualisieren  Schliefen  Historie AfA-Plan Buchen AfA Loschen

Miacnatiung | Anlagenkontc | Bezeichnung der Anlage Restwert | \erkauft | Gegenkonto | Inventar-Nr
01.01.2014 0320 KF-Z 45 5.777,78

23.01.2014 0480 Drucker KG-151 360,79

22.08.2014 0480 Schreibtisch 193,85

01.01.2014 0480 Sammelposten GwG 2014 GwG

Anzahl Anlagegiter: 4
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2 Salden iibernehmen

Hinweis: Dieser Schritt ist nur notwendig, wenn die Saldeniibernahme Ihres
Wirtschaftsjahres auf "manuell” eingestellt wurde und Sie einen Jahrgang ab dem zweiten
Wirtschaftsjahr abschliel3en mochten.

e Klicken Sie auf BUCHHALTUNG > "Wirtschaftsjahre".

Sage 50 Professional - EAR Demomandant

d

Hilfe

Datei Ansicht Auswertungen Buchhaliung Fakturierung Stammdaten Dienste Extras Fenstoer

Buchungen erfassen... Umsch+Strg+B P-Verwaltung Buchen fuchungsliste
Buchungsliste... Umsch+Strg+H
Kassenbuch

| : | . 3
Kontenauskunft... chhaltung | Fakturierung Online-Senvices

Anfangsbesténde buchen...
Programim-
Offene-Posten-Verwaltung...  Umsch+Strg+0 einstellungen

Anlagenverwaltung... Umsch+Spd+G

Benutzer-

Monatsabschlussiibersicht verwaltung

Investitionsabzugsbetrage...

Umsch+Strg+T Formulare
gestalten

Inkassoauftrage...

Wirtschaftsjahre... Umsch+Strg+]

{®) Stapelbuchungen Wirtschaftsjahr-

verwaltung

{_ pialogbuchungen

(_) Anfangsbestinde

¢ Innerhalb der Jahrgangsverwaltung klicken Sie auf die Schaltflache
< Abschlussassistent >.
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Wirtschaftsjahrverwaltung

Datei Bearbeiten Ansicht

i + 4 ® S 3 X

Abschlussassistent  Neu  Bearbeiten Loschen —Aktualisieren Ausu;.réhlen SchlieBen

Bezeichnung Von Datum Bis Datum Abgeschlossen Saldenaktualisierung Kostenstellenrechnung
2014 01.01.2014 31.12.2014 Nein Manuell Nein
v 2015 01.01.2015 31.12.2014 Nein Automatisch Mein

£

VAT ]

Anzahl vorhandener Wirtschaftsjahre: 2

e Aktivieren Sie bitte die Option "Benutzerdefiniert" und klicken auf < Weiter >.

Abschlussarbeiten

Willkommen

Herzlich Wilkemmen zum Abschlussassistenten. Von hier aus kinnen Sie alle Arhefien und Arbeitsschritte zur
fachgerechten Durchfihrung von Jahreswechsel und Abschlissen startegfid kontrolieren.

Aufbau des Assistenten

() schritt fiir Schritt

Wahlen Sie diese Option, um Schritt fip2Chritt durch die Abschlussarbeiten
gefiihrt zu werden, Wenn Sie die j#Echlussarbeiten an einem Schritt
abbrechen, kinnen Sie sie ap#zen Schritt wieder fortfithren.

* Meues Wirtschaffaf&hr anlegen
* Buchungegefh Dialog (bertragen

gdliltiger Jahresabschiuss

(®) Benutzerdefiniert

Mit dieser Option kiénnen Sie Arbeiten fir den Jahresabschiuss manuell
auswahlen und durchfiihren.

* Meues Wirtschaftsjahr anlegen

* Buchungen in Dialog dbertragen

* Saldentbernahme

* Endaiiltiger Jahresabschiuss

* Jahresabschluss rickgéngig machen

Klicken Sie auf "Weiter", um mit den Abschlussarbeiten zu beginnen.

< Zuriick | | Weiter = | |Abbred'1en
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e Wahlen Sie im nachsten Dialog die Option "Saldenubernahme (2015)" und klicken Sie
anschlieBend auf den Button < Weiter >.

Abschlussarbeiten

() Neues Wirtschaftsjahr anlegen (2016)
Wahlen Sie diese Option, wenn Sie ein neues Wirtschaftsjahr a
bebuchen.

wollen, um dieses zu

() Buchungen in Dialog iibertra
Um einen Abschiuss des Wi aftsjahres vorzubereiten, missen alle Buchungen aus dem
Stapelbereich in de ogbereich Obertragen werden. Diese Funktion kann zu einem beliebigen

i Efubrt werden.

(®) Saldeniibernahme {2015)
Klicken Sie hier, wenn Sie die Kontensalden des vorherigen Wirtschaftsjahres als Anfangsbestinde
des ausgewahlten Wirtschaftsishres vortragen méachten.

i) Endgiiltiger Jahresabschluss {2014)
Der endgiiltige Jahresabschiuss dokumentiert alle Abschlussarbeiten und schiitzt das
abgeschlossene Wirtschaftsjahr anschliefend vor weiteren Anderungen.

Jahresabschluss riickgdngig machen
Diese Option ist nur verfigbar, wenn ein abgeschlossenes Wirtschaftsjahr vorhanden ist un
bezieht sich immer nur auf das jeweils letzte abgeschlossene Wirtschaftsjahr.

Hilfe < Zuriick Weiter = Abbrechen

Sollte die Saldenibernahme fir ein anderes als im letzten Dialog vorgeschlagenes
Wirtschaftsjahr erfolgen, konnen Sie das Wirtschaftsjahr Gber die Schaltflache <...> andern.

Entscheiden Sie hier auch, wie Sie mit eventuell im Vorjahr eingetragenen Budgetwerten
verfahren werden soll.

Hinweis: Budgetwerte konnen erst ab Sage 50 Comfort genutzt werden. Weitere
Informationen zu Budgets erhalten Sie in der Online-Hilfe (Taste <F1>) oder im Handbuch
zu lhrem Programm.
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e [Klicken Sie anschlieRend auf < Weiter >.

Abschlussarbeiten

Saldeniibernahme

Saldendbernahme in das Wirtschaftsjghr 2015

-:::Z' Aktuelle Kontensalden als neuen Soll-Budgetwert (bernehmen

(®) Budgetwerte nicht iibernehmen

< Zuriick Weiter = Abbrechen

Wenn Sie ab dem 2. Wirtschaftsjahr automatisch generierte Saldenvortrage beti einigen Konten
nachtraglich manuell geandert haben, werden die Endsalden dieser Konten nicht automatisch
in das folgende Wirtschaftsjahr ibernommen.

Ist dies bei lhnen der Fall, erhalten Sie ein Protokoll mit der Angabe um welche Konten es sich
hierbei handelt. In Ihrem Protokoll steht das das Wirtschaftsjahr 2015.
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Bitte buchen Sie in den folgenden Wirtschaftsjahren uber BUCHHALTUNG >
"Saldenvortrage buchen" die Saldenvortrage dieser Konten manuell.

Demomandant FIBU 2015 Seite 1

Protokoll zur automatischen Saldenaktualisierung 2015

Saldenvortrage wurden fir folgende Kaonten nicht gebucht, weil manuelle Karrekturbuchungen im Jahr 2015
erstellt wurden:

Konto-Nr. Kontohezeichnung Betrag Soll  Betrag Haben
1000 Kasze 250000
1200 Bank 15.000,00

Bitte Buchen Sie die Salderwortrage zu den genannten Konten unter Buchhaltung — Saldervortrage buchen®
manuell. Eine Ubersicht der Konten mit manuellern Yortrag konnen Sie dort mit der Schaltflache <Auswahl
Kanten mit manuellem Yortrags einsehen.

Klicken Sie auf < Fertigstellen > um den Vorgang abzuschliefRen.

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um den Vorgang zu starten.

Hilfe < Zuriick Fertigstellen Abbrechen
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3

Saldenvortrage buchen

Nach dem Schlief3en der Jahrgangsverwaltung klicken Sie auf BUCHHALTUNG >
"Saldenvortrage buchen" (in EAR-Mandanten "Anfangsbestande buchen").

Datei Ansicht Auswertungen Buchhaltury Datei Ansicht Auswertungen  Buchhaltups

Amsch+3 Buchungen erfassen...

Buchungen erfassen...
Buchungsliste... Umsch+5 Buchungsliste... Umsch+5

Kassenbuch

Kassenbuch

Kontenauskunft

Kontenauskun

Saldenvortrage buchen... Anfangsbestande buchen...

e Der Erfassungsdialog fir die Saldovortrage sieht wie folgt aus:

Saldenvortrdge buchen

Saldenvortrige buchen
Erfassen Sie die Saldenvortrage Ihrer Konten, Nach Klicken auf "Buchen” werden die entsprechenden

Buchungssatze automatisch erzeugt.

Kontrollsumme

Buchungsdatum

Buchungsdatum |01.01.2015 E Kontroll 0;00| |Er15tel|unger1

Saldovortrag erfassen

S —

Betrag Soll Betrag Haben EB-Wert

Aktueller\rnrtragl 0,00” 0,00” 0;00| Stornieren
| 0,00/ | 0;00|| 0.00] | pomatk

NeuerVortrag | 0,00/ | 0,00| | 0,00] oK

Erfassungsliste

Betrag Soll Betrag Haben | Buchungsdatum

Korrekturwert

Kontobezeichnung Kontoart

Hinweis: Konten mit manuellen Korrekturbuchungen
Auswahl Konten mit manuellem Vortrag | werden bei der automatisierten Saldenaktualisierung Buchen

nicht berticksichtigt.
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Hinweis: Es bestehen drei Moglichkeiten zur manuellen Erfassung der Saldenvortrage,
welche auf den nachsten Seiten beschrieben werden.

3.1 Manuelle Kontenauswahl und Eingabe der
Korrekturwerte

Geben Sie im Feld "Konto-Nr." die Kontonummer des Kontos an oder klicken Sie auf die
Schaltflache <...> um lhren Kontenrahmen zu 6ffnen und das Konto auszuwahlen, fiir welches

der Saldovortrag gebucht werden soll.

Wichtig: Beachten Sie bitte, dass bei der Eingabe des Betrages in FIBU-Mandanten Soll
und Haben berucksichtigt werden mussen. Be1 EAR-Mandanten wird Uiber das Vorzeichen
des Betrages geregelt, ob der Bestand des Kontos gemehrt oder gemindert wird.

e Bestatigen Sie danach die Eingabe des Kontos und des Korrekturwertes mit < OK>.

e Die Buchung wird nun in die Erfassungsliste ubertragen.

o Uber die Schaltfliche < Buchen > werden dann die Eintrage der Erfassungsliste in die
Buchhaltung Gbertragen.

Saldenvortrdge buchen

Saldenvortriige buchen
Erfassen Sie die Saldenvortrége Ihrer Konten. Nach Kicken auf "Buchen”™ werden die erjss
Buchungssétze automatisch erzeugt,

Buchungsdatum KptFollsumme (ausgepthaltet)

Buchungsdatum |01.01.2015 Kontrollsum 0,00| | Einstellungle

Saldovortrag erfassen

Konto-Nr. 1200 Aktivkonto

Betrag Soll
Aktueller Vortrag 0,00 K 0,00 Stoghiergin

Korrekturwert 2500,00 2500,00

Neuer Vortrag 2500,00 2500,00

Erfassungsliste

Konto-Nr. Kontobezeichnung Kontoart Betrag Soll Betrag Haben |Bud ungsdatum

Hinweis: Konten mit manuellen Korrekturbuchungen
Auswahl Konten mit manuellem Vortrag | werden bei der automatisierten Saldenaktualisierung
nicht beriicksichtigt.
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3.2 Manuelle Kontenauswahl mit Berechnung der
Korrekturwerte

Geben Sie im Feld "Konto-Nr." die Kontonummer des Kontos an oder klicken Sie auf die
Schaltflache <...> um lhren Kontenrahmen zu 6ffnen und das Konto auszuwahlen, fiir welches
der Saldovortrag gebucht werden soll.

e Klicken Sie auf die Schaltflache < Automatik >.

Hinweis: Durch die Automatik wird vom Programm eine Korrekturbuchung liber die
Differenz zwischen dem Endsaldo des Vorjahres und aktuellem Saldovortrag des aktiven
Jahres erstellt. Dies ist nur bei Konten mdglich, bei denen bereits manuelle Anderungen
an Saldovortragen vorgenommen wurden und somit keine automatische Saldenubernahme
moglich ist.

e Uber die Schaltfliche < Buchen > werden dann die Eintrage der Erfassungsliste in die
Buchhaltung Gbertragen.

Saldenvortrage buchen

Saldenvortrdge buchen

Buchungssatze automatisch erzeugt.

Buchungsdatum
Buchungsdatum |01.01.2015 Kontrollsumme 0,00 | Einstellungel

Saldovortrag erfassen
Konto-HNr. 1200 S Aktivkonto

Betrag Soll Betrag Haben
Aktueller Vortrag 2500,00 0,00 2500,00 | Storniers

Korrekturwert | 0,00 0,00 Automatik

Heuer Vortrag 0,00 0,00 DK

Erfassungsliste

Konto-Nr. Kontobezeichnung Kontoart Betrag Soll Betrag Haben | Buchungsdatum

Hirmeis: Konten mit manuellen Korrekturbuchungen
Auswahl Konten mit manuellem Vortrag | werden bei der automatisierten Saldenaktualisierung Buchen Abbrechen
nicht berlicksichtigt.
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3.3 Automatische Berechnung fehlender
Korrekturwerte

e Klicken Sie im unteren Bereich der Saldovortragsmaske auf die Schaltflache < Auswahl
Konten mit manuellem Vortrag >.

Erfassungsliste

Konto-Nr. Kontobezeichnung Kontoart Betrag Soll Betrag H>L<n | Buchungsdatum
|

=
K Hinweis: Konten mit manuellen Korrekturbuchungen
Auswahl Konten mit manuellem Vortrag | werden bei der automatisierten Saldenaktualisierung Buchen
nicht berlicksichtigt.

Hinweis: Durch diese Funktion werden die Konten im Kontenrahmen ermittelt, bei denen
in der Vergangenheit manuelle Korrekturen an Saldovortragen vorgenommen wurden. In
der folgenden Liste konnen Sie einzelne Konten auswahlen oder mehrere Konten
markieren, fur die die Korrekturwerte automatisch ermittelt werden sollen.

e Markieren Sie die gewlinschten Konten mit der "Leertaste”, fiir die die Korrekturwerte
berechnet werden sollen und klicken Sie danach auf den "Auswahlen" in der Symbolleiste.

Kontenliste

Datei Bearbeiten Ansicht

L A &
Suchen = aktualisieren = Auswahlen Bebuchte Konten  Schliefien

Konto-Nr. Kontoart
1000 ] Aktivkonto
1200 Aktivkonto

Saldenvortrage Sachkonten  Alktivkonto

Anzahl Konten: 3
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e Sie erhalten nun einen Hinwets Uber die Anzahl der erstellten Buchungen und diese
werden in die Erfassungsliste (ibertragen. Bitte priifen Sie die vom Programm erstellten
Buchungen. Sind diese so fur Sie in Ordnung, kdnnen die Buchungen uber die
Schaltflache < Buchen > in die Buchhaltung tUbertragen werden.

Saldenvortrage buchen

Saldenvortrige buchen

Erfassen Sie die Saldenvortrége Ihrer Konten. Mach klicken auf "Buchen” werden die entsprechenden
Buchungssatze automatisch erzeugt.

Buchungsdatum Kontrollsumme (ausgeschaltet)
Buchungsdatum Kontrollsumme | 0;00| |En5te||ungen

Saldovortrag erfassen

Konto-HNr.

Aktueller Vortrag Stornieren

Korrekturwert Automatik

Heuer Vortrag

Erfassungsliste

Konto-Nr. & Kontobezeichnung Kontoart Betrag Soll Betrag Haben | Buchungsdatum
1000 Kasse Aktivkonto 407,46 0,00)01.01,2015
0,00 01.01.2015

Hinweis: Konten mit manuellen Korrekturbuchungen
Auswahl Konten mit manuellem Vortrag | werden bei der automatisierten Saldenaktualisierung Buchen | | Abbrechen
nmicht berlicksichtigt.

Hinweis: Korrekturbuchungen, die nicht gewiinscht sind, kénnen entfernt werden.
Klicken Sie die Buchung an und driicken die Taste <ENTF> auf der Tastatur.
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4 Durchfiihrung einer
Dateninspektion

Hinwets: Beider Dateninspektion handelt es sich um eine Funktion zur Datenpflege, bei
der der Mandant auf Konsistenz geprift wird. Die Durchflihrung der Dateninspektion vor
dem Jahresabschluss ist erforderlich, damit sichergestellt werden kann, dass alle Werte
innerhalb Ihres Mandanten konsistent und stimm1ig sind.

e Klicken Sie auf DIENSTE > "Dateninspektion (Assistent)".

ungen Buchhaltung Fakturierung Stammdaten Dierae

Zahlungsverkehr

Datentrageraustausch (DTA) ...

Importfunktionen

Exportfunktionen

Dateninspektion (Assistent)...
SQL-Skripte ausfiihren

Kontenrahmen aktualisieren...

Laufende Werte der Belegnummern korrigieren...

e Esoffnet sich nun ein Assistent fur die Durchfihrung der Dateninspektion.
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e Klicken Sie hier im ersten Schritt auf < Weiter >, um in den nachstehenden Dialog zu
gelangen:

Dateninspektion

Datensicherung
Bite beachten Sie die Hinweise zur Sicherung Ihrer Daten.

Wichtiger Hinweis zur Sicherung Ihrer Daten

Bitte beachten Sie, dass durch den Inspektionslauf alle Daten der Buchlyfung betroffen sind.
Vorgeschlagene Anpassungen bzw. Kaorrekturen fehlerhafter Buchung€n und Kontensalden kénnen
Auswirkungen auf vergangene und folgende Wirtschaftsjahre hgl€n!

Wir empfehlen IThnen daher vor Durchfilhrung des Inspekijaislaufes eine Sicherung Ihrer Daten
durchzufiihren.

Fir die Dauer des Inspektionslaufes wird der akiyeffe Mandant fir den Zugriff durch weitere Arbeitsplatge
gesperrt,

Klicken Sie auf den unten stehendgfi Link, um nun Thre Daten zu sichern

Datensicherung starten

o Erstellen Sie eine Datensicherung uber den Punkt "Datensicherung starten".

Wichtig: Beachten Sie, dass die Erstellung einer aktuellen Datensicherung dringend
empfohlen wird, da die Anderungen der Dateninspektion nicht mehr riickgdngig gemacht
werden konnen, wenn diese am Ende des Assistenten tbernommen werden.

e Nach Erstellung der Datensicherung klicken Sie auf < Weiter >.
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e Aktivieren Sie im nachsten Dialog bitte alle Optionen, um eine komplette Prifung des
Mandanten durchzufihren.

e [Klicken Sie anschlieRend auf < Weiter >.

Dateninspektion

Optionen
Wahlen Sie die folgenden Aktionen aus, die beim Dateninspektionslauf ausgefiihrt werden sollen.

Dateninspektionslauf

Datenbankstruktur priifen

Die gespeicherten Daten werden auf physikalische Fehler untersucht und die ermittelte
Datenbankversion im Protokoll sausgewiesen.

Vorgabenkonten priifen
Fehlende Kontenvaorgaben in den Mandanteneinstellungen (wie Sammelkonten, AfA-onten etc.) und
bei Steuersatzen werden aufgezahlt und wenn méglich automatisch befiillt.

Steuer- und Skontobuchungen im Stapel ggf. automatisch korrigieren
Wenn nach geédnderten Einstellungen in den Steuersatzen oder bei einem Konto Automatikbuchungen

gefunden werden, die auf abweichende Konten gebucht sind, werden diese automatisch korrigiert,
wenn sich die Buchung noch im Stapel befindet.

Kontensalden mit Geschaftsbuchhaltung abgleichen
Die fiir schnellere Auswertungen perindisch gespeicherten Salden werden anhand des
Buchungsbestands neu ermittelt.

Manuell gednderte Steuerbetrige ausweisen
Alle Buchungen, bei denen der Steuerbetrag manuell angepasst wurde, werden in das Protokoll
aufgenommen.

Konsistenz des Anlagenstamms iiberpriifen [ wiederherstellen
Die Anlagegiiter werden in allen Jahrgéngen tberpriift. Fehlende Eintrége werden nachgeleatJdie Afa-
sowie Restwerte abgestimmt.

Konsistenz Adressdaten mit Personenkonten wieder herstellen | Sachkonten ngchtragen
Fehlende Adressdaten werden fiir Personenkonten wiederhergestellt. Fehlende Personenky
Adressen werden ebenfalls wiederhergestellt. Fehlende Sachkonten werden nachgetragen

Hinweis

Festgestellte Inkonsistenzen werden anhand der von Thnen ausgewahlten Optionen autonatisch korrigiert
und in einem ausfihrlichen Bericht aufgelistet.

Weiter =

e Hier konnen Sie definieren, welches Wirtschaftsjahr gepruft werden soll und ob
abgeschlossene Wirtschaftsjahre und gesperrte Monate ebenfalls geprift werden
sollen.
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e Wahlen Sie "Alle Jahre", aktivieren Sie beide Optionen und klicken Sie auf < Weiter >.

Dateninspektion

Wirtschaftsjahre

Auswahl des zu untersuchgrd®n Wirtschaftsjahres

Alle Jahre

Daten gesperrter Monate ebenfalls prifen

Klicken Sie auf "Weiter", um den Dateninspektionslauf zu starten. Alle Anpassu
protokolliert und Sie haben im Anschluss die Maglichkeit, die Anderungen anzugehmen oder
abzulehnen.

< Zuriick Weiter = Abbrechen

e Nachdem der Assistent mit < Weiter > bestatigt wurde, startet die Dateninspektion.

Hinweis: Je nach Datenmenge kann die Dateninspektion einige Zeit in Anspruch nehmen.

Wichtig: Sie erhalten nach der Dateninspektion ein ausfiihrliches Protokoll fiir die
Priifung. Offnen Sie dieses bitte {iber den entsprechenden Link.
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Hinweis: Wenn Sie die Dateninspektion an dieser Stelle abbrechen, werden alle im
Protokoll genannten Anderungen nicht durchgefiihrt.

Dateninspektion

Protokoll der Anderungen und Ergebnisse
Das Protokoll zeigt alle Anderungen, die durch den Dateninspektionslauf vorgenommen wysds,

Der Vorgang wurde abgeschlossen

Im Protokoll finden Sie alle wahrend der Dateninspektion durchgefihrten Anderungen. Sie kinnen das
Protokoll Gber den unten stehenden Link aufrufen.

Beachten Sie bitte, dass alle protokollierten Ag#€rungen riickadngia gemacht werden, wenn Sie den
Assistenten nun schliefien.

Klicken Sie auf den unten steheng@d€n Link, um das Protokoll einzusehen.

Protokoll anzeigen

Klicken Sie nach Durchsicht des Protokolls auf "Weiter”, um die Anderungen beizybehalten
oder zu verwerfen und den Vorgang abzuschlieben.

< Zuriick Abbrechen

e Prifen Sie bitte die Eintrage im Dateninspektionsprotokoll. Fur spatere Prifungen
empfehlen wir den Ausdruck des Protokolls.

e Siesollten dieses zusammen mit den Auswertungen fur den Jahresabschluss
aufbewahren.
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Demomandant FIBU 2015

Bericht liber den Dateninspektionslauf

Datenbank

Datenbankstruktur wurde chne Fehler Gberprift

Aktuelle Mandantenversion: 1617

Letztes verfligbares VWorgabendatenbank-Update: 1602
Letztes verfigbares Verwaltungsdatenbank-Update: 1601
‘Vorgabendatenbank Version: 1602
Verwaltungsdatenbank Wersion: 1501

Jahrgang: 2015

Allgemein

Autematikbuchungen wurden geprift; keine Korrekturen erforderlich

Gespeicherte Kontensalden stimmen mit der Geschaftzbuchhaltung Oberein

Es wurden keine manuell gednderten Steuerbetrdge gefunden

Vorgabenkonten gind velistindig definiert

Konsistenzprifung Adressen und Personenkonten wurde ohne Fehler durchgefihrt.
Volistdndigkeitsprifung Sachkonten fir Wirtschaftsjahr 2015 wurde ohne Fehler durchgefihrt.
Vollstindigkeitzprifung Sachkonten fir Wirtschaftzjahr 2014 wurde ohne Fehler durchgefihrt.

Soge
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e Im letzten Schritt haben Sie noch einmal die Auswahl, ob die Anderungen gemaR
Protokoll GUbernommen oder verworfen werden sollen.

Dateninspektion

Fertigstellen des Assistenten

Geben Sie an, ob Sie die Anderungen (bernehmen oder riickgéngio machegwefen, bevor der
Assistent beendet wird,

Anderungen bestitigen

Sie kénnen die durchgefiihrten Ape ngen entweder annehmen oder verwerfen,

trigen beibehalten

Alle im Protokoll aufgefilhrten Anderungen bleiben dauerhaft erhalten und
kénnen nicht riickgénaiq gemacht werden.

(") Anderungen verwerfen

Wenn Sie diese Option wahlen, wird der Datenzustand vor dem Start des
Assistenten wiederhergestellt, Ale protokolierten Anderungen werden dadurch
riickgangig gemacht; aufgezeigte Probleme bestehen weiterhin in diesem
Mandanten!

< Zuriick Fertigstellen

Hinwets: Fiir den endgiiltigen Jahresabschluss miissen die Anderungen iibernommen

werden. Wenden Sie sich bei Unstimmigkeiten im Protokoll bitte an den Support.
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5 Buchungen aus Stapel-in
Dialogbereich uibertragen

Wichtig: Beachten Sie, dass Buchungen, die in den Dialogbereich ibertragen wurden,
nicht mehr geloscht oder geandert werden konnen. Stornierungen und neue Buchungen
konnen nach der Umstellung weiterhin auch im Dialogbereich erfasst werden.

Eine nachtragliche Ruckfuhrung der Buchungen aus dem Dialog- in den Stapelbereich ist
nicht moglich.

e Offnen Sie die Buchungsliste iiber BUCHHALTUNG > Buchungsliste bzw. {iber den Punkt
"Buchungsliste" in der Symbolleiste.

Datei Ansicht Auswertungen  Buchhaltung F=!turierun

rierung Stammdaten Dienste Extras Fenster dilfe

Buchungen erfassen... Umsch+Strg+8

g Buchen Buchungsliste Kassenbuch
Umsch+Strg+H

5.1 Sitzungsverwaltung ist inaktiv

e Wechseln Sie in den Bereich der Stapelbuchungen, sofern die gerade gedffnete
Buchungsliste den Bereich "Dialogbuchungen” oder "Anfangsbestande" anzeigt.

xr

p 4
Schliefien

Stapelbuchungen
Dialegbuchungen m "

4 ggg Anfangsbestande 4 g

416,30 40 19.00

Stapelbuchungen
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Ubergeben Sie die Buchungen iiber BEARBEITEN > "Stapelbuchungen -> Dialogbereich"
nun vom Stapel in den Dialog.

Datei Bearbeiten Ansicht Auswertungen Buchh

Meue Buchung Einfg
Kopieren Strg+Einfg
Bearbeiten Strg+B
Ldschen Entf
Makrobuchungen

Markierung >
Unterbuchungen Strg+Alt+U

Stapelbuchungen -> Dialogbereich

Sie erhalten nun eine Sicherheitsabfrage, ob die Buchungen endglltig in den Dialogbereich
Ubergeben werden sollen. Bestatigen Sie dies mit <Ja>.

Bestatigung

4% Michten Sie diese Stapelbuchungen endgiiltig in der #fgbereich iibernehmen?

k- -
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5.2 Sitzungsverwaltung ist aktiv

Hinweis: Es konnen nur Stapelsitzungen in Dialogsitzungen libertragen oder
umgewandelt werden.

e Offnen Sie die Sitzungsverwaltung tiber BUCHHALTUNG > "Buchungssitzungen".

Datei Bearbeiten Ansicht Auswertungen  Buchhaltuny
Buchungen erfassen... Umsch+Strg+B
Buchungsliste...

kassenbuch

Kontenauskuntft...
Saldenvortrige buchen...

Summenvortrage buchen...

Offene-Posten-Verwaltung... / Umsch+Strg+0

Anlagenverwaltung... Umsch+Strg+G
Monatsabschlussiibersic
Investitionsabzugsbet/dge...
Inkassoauftrage... Umsch+5trg+I

Wirtschaftsjahrg... Umsch+5trg+)

Buchungssitzungen... Umsch+Strg+Ww

5.2.1 Alle Stapelsitzungen in Dialogsitzungen wandeln

Hierbei werden alle vorhandenen Stapelsitzungen in Dialogsitzungen umgewandelt. Die
Buchungen aus der Sitzung "Allgemeine Stapelerfassung" werden in die Sitzung "Allgemeine
Dialogerfassung" Ubertragen.

SQSG SAGE 50 — TEIL 1 DES JAHRESABSCHLUSSES



e [Klicken Sie in der Sitzungsverwaltung auf BEARBEITEN > "Alle Stapelsitzungen in
Dialogsitzungen umwandeln".

sdatenbank. . ooooood?
Bearbeiten Ansicht
2 Neue Sitzung
-S Sitzung bearbeiten Strg+B
ngsname
tu Sitzung ldschen
meine Dialogerfassung

neine Stapelerfassung
mnvartrage

Alle Stapelsitzungen in Dialogsitzungen umwandeln

Sitzungen zusammenfiihren

B: Sitzung in Perioden aufteilen
aspers, Hans-Fete

Markierung > :
»» RE1500014 / Bocks OHG / Méncl

Export ? > RE1500013 / Beckers Malerbetrie

| i

e Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit<Ja>.

Bestatigen
Alle Buchungen aus der Sitzung "Allgemeine Stapelerfagefing” werden
in die Sitzung "Allgemeine Dialogerfassung” Obergel€n.
Alle weiteren Stapelsitzungen werden in Dialefsitzungen umgewandelt.

Machten Sie fortfahren?

JaK
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5.2.2 Buchungen in "Allgemeine Dialogerfassung" iibertragen

Hinweis: Beidiesem Vorgehen werden die Buchungen einer bestimmten Stapelsitzung in
die Sitzung "Allgemeine Dialogerfassung" ubertragen. Beachten Sie bitte, dass hierbel
die Buchungen jeder Stapelsitzung separat Ubergeben werden mussen.

e [Klicken Sie auf die zu Uibertragene Buchungssitzung und wahlen Sie Gber BEARBEITEN
den Punkt Buchungen in "Allgemeine Dialogerfassung" ubergeben.

nsdatenbank. .. ooooont2

00000011

Neue Sitzung P
MNeu Bearbeiten Zusammenfiihren

e

meine Dialogerfassung

f-3 Sitzung bearbeiten

Sitzung lGschen

Buchungen in "Allgemeine Dialogerfassung" iibergeben _
neine Stapelerfassung
WS Stapelsitzung in Dialegsitzung umwandeln )
mvortrage

ﬂ Alle Stapelsitzungen in Dialogsitzungen umwandeln

t S Sitzungen zusammenfiihren

=B Sitzung in Perioden aufteilen

Markierung > :
» RE1500014 / Bocks OHG / Méncl

Export ? > RE1500013 / Beckers Malerbetrie

e Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit<Ja>.

Bestétigen

4% Sollen alle Buchungen aus dieser 5#fung in die Sitzung

Y CAllgermeine DialogerfassungAbergeben werden?
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5.2.3 Einzelne Stapelsitzungen in Dialogsitzungen wandeln

Hinweis: Beidiesem Vorgehen werden einzelne Stapelsitzungen in Dialogsitzungen
gewandelt.

e [Klicken Sie die gewuinschte Stapelsitzung an, die in eine Dialogsitzung gewandelt
werden soll.

Sitzungsverwaltung

Bearbeiten Ansicht

o+ K] (s8]

(] i1
Suchen MNeu Bearbeiten Zusammenfilhren Léschen Aktualisieren  Auswahlep chliefien

Sitzungsname von Datum Las Datum Kategorie Buchungen [
Allgemeine Dialogerfassung 01.0128 31.12.2015 Dialogbereich 0

v Allgemeine Stapelerfassung 01.01.2015 31.12.2015 Stapelbereich 15
Meine zweite Stapelsitzung 01.01.2015 31.12.2015 Stapelbereich 0

<

Anzahl Sitzungen: 4

sdatenbank. ..
00000011 ] .
Bearbeiten Ansicht
" Neue Sitzung Einfg + : HH
| ¢ garbeiten Zusammenfiihren
“ Sitzung bearbeiten Strg+B
e ngsname

Sitzung lGschen

meine Dialogerfassung

Bt Buchungen in "Allgemeine Dialogerfassung” (ib _
meine Stapelerfassung

Stapelsitzung in Dialogsitzung umwandeln ] ]
= zweite Stapelsitzung

s
I Alle Stapelsitzungen in Dialogsitzungen umwandeln
3 Sitzungen zusammenfiihren

Hz Sitzung in Perioden aufteilen

2

Markierung >
*- RE1500014 / Bocks OHG / Mancl

Export . ? > RE1500013 / Beckers Malerbetrie
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e Bestatigen Sie die Abfrage, ob die Sitzung gewandelt werden soll mit< Ja >.

Bestatigen

afngewandelt werden?

Sie konnen die Sitzungsverwaltung schlief3en, wenn alle Stapelsitzungen in
Dialogsitzungen Ubertragen oder gewandelt wurden.

Wichtig: Ein Jahresabschluss ist erst moglich, wenn es keine Sitzungen mehr mit
Stapelbuchungen gibt.

SQSG SAGE 50 — TEIL 1 DES JAHRESABSCHLUSSES

29



6 Fertig!

Die Vorbereitungen fur den endgultigen Jahresabschluss sind hiermit erledigt. Bitte schauen
Sie sich auch die weiteren Dokumente zum Thema Jahresabschluss an.

Sollten Sie Fragen zum Programm haben, nutzen Sie bitte an jeder Stelle im Programm durch
Druck auf die Taste "F1" die in das Programm integrierte Onlinehilfe, welche Ihnen -immer
bezogen auf das aktuell geoffnete Fenster - Informationen anzeigt.
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https://applications.sage.de/Portals/Redirect/KnowledgeBase
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