Sage 50

Datensicherung

Diese Anleitung erlautert Ihnen anhand von Beispielen, welche Schritte
notwendig sind, um eine Datensicherung zu erstellen.

Dieses Dokument ist gultig fur folgende Programme:

Sage 50 (Standard, Comfort, Professional und Quantum)
Sage 50 Auftrag (Standard und Comfort)
Sage 50 Buchhaltung (Standard und Comfort)
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1 Grundeinstellungen fiir die
Datensicherung

Wichtig: Sichern Sie regelmaRig! Stellen Sie sich zur Verdeutlichung der Wichtigkeit einer
regelmafdigen Sicherung einfach den Fall vor, dass alleAuftrage, die Sie in elnem Zeitraum von
zwel Wochen eingegeben haben, plotzlich nicht mehr da sind.

Hinweis: Die Aufgabe der Datensicherung ist nach dem Erstellen einer Sicherungsdatei aus dem
Programm nicht unbedingtals abgeschlossen zu betrachten. Es empfiehlt sich, zusatzlich
Sicherungen auf einen externen Datentrager zu speichern und an einem anderen Ort aufzubewahren.
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Klicken Sie im Hauptmeni auf EXTRAS / PROGRAMMEINSTELLUNGEN.

Datei Ansicht Auswertungen Buchhaltung Fakturierung Stammdaten Dienste Extras Fenster

Sage 50 Mandanten Blankoquittung erstellen...  Umsch+Strg+Q Suchungs!

Kassenstandspriifung...
Module

Taschenrechner

Terminplaner... m

Favoriten anpassen...

Buchhaltung

Fakturierung

Programmeinstellungen...

Kontaktmanagement

Mandanteneinstellungen...  Umsch+5trg+£ |

Im Fenster "Programmeinstellungen" klicken Sie auf das Register "Datensicherung” und dann
auf den blauen Link "Datensicherungseinstellungen konfigurieren".

Programmeinstellungen X
Allgemein Konfiguration
Folgende Enstellungen zur Datenscherung kinnen vorganommen werden:
Darstellung _
- Sicherungsverfahren
Listendarstellung - Zu sichernde Daten
- Speicheraptionen

Buchungsmaske

Buchungserfassung

Terminverwaltung

Selektion / Suche

Telafonia

Web / Proxy

Enweitert

Testversion

Datensicherung

Standardwerte einlesen « | | e || Adrechen
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1.1 Datensicherungsinhalt

Stellen Sie die bendtigten Optionen ein:

e Haken Sie alle zu sichernden Mandanten an. Sie kdnnen auch den Schalter "Alle auswahlen"
nutzen.

Wahlen Sie, ob alle angehakten Mandanten bei Programmende gesichert werden sollen oder
nur der jeweils aktive Mandant.

Einstellungen Datensicherung
Hier knnen Sie die verschiedenen Optionen zur Erstellung won Datensicherungen festiegen.

Datensicherungsinhalt |RefE0E TR |Tam’l'nplanung ‘ Benachrichtigung ‘ Online-Backup
Mandanten
Auswahl der zu sichernden Mandanten:

Buchungsa Datenbanktyp

M5 Access
FIEU Demo auf MySQL 5.6

FIEU Demo auf SageDB
FIBU Demomandant

<

=

Datensicherung bei Programmende
(@) Alle ausgewshlte Mandanten () Nur aktiver Mandant

e Wechseln Sie zum Reiter "Speicheroptionen”, um diese Einstellungen zu bearbeiten.

e Wenn Sie keine weiteren Einstellungen vornehmen wollen, betatigen Sie die Schaltflache

<OK >, um den Einstellungsdialog fir die Datensicherung zu verlassen.

SOSG SAGE 50 — DATENSICHERUNG



1.2 Speicheroptionen

Hinwetls: Verwenden Sie einen Pfad, welcher immer verfligbar und auch fir jeden Windows-
Benutzer beschreibbar ist. Der Wechsel von der Einstellung 0 auf eine andere Zahl ist jederzeit
moglich. Beachten Sie, dass beim Wechsel alte Datensicherungen nicht automatisch geloscht
werden. Diese missen im Dateiexplorer eilnmalig manuell geloscht werden

o Datensicherungsort: Geben Sie das Stammverzeichnis fiir die Datensicherung an.

e Wenn Sie im Stammverzeichnis keine Begrenzung (0) der Datensicherungsanzahl angeben,
werden alle Sicherungen solange aufbewahrt, bis Sie diese manuell loschen. Wenn Sie dies
nicht mdchten, stellen Sie beispielsweise eine "15" ein. Danach werden von jedem Mandant 15
Sicherungen aufbewahrt und sobald eine 16. Sicherung angelegt werden soll, wird die alteste
Sicherung automatisch geloscht.

e Archiv: Wahlweise kann die Datensicherung auch als ZIP-Datei mit oder ohne Passwort
erstellt werden.

e Weitere mandantenbezogene Daten: Aktivieren Sie die Option "Satellitendaten
sichern" (empfohlen!), wenn mit jeder Datensicherung auch immer die Daten gesichert
werden sollen, welche nicht unmittelbar in der Datenbank gespeichert sind.

Einstellungen Datensicherung
Hier kinnen Sie die verschiedenen Optionen zur Erstellung von Datensicherungen festlegen,

(=18l Speicheroptionen |'_E:' minplanung |E-: achrichtigung | Onli

Datensicherungsort

I Stammverzeichnis Datensicherung C:\ProgramData'\Sage'\GSLinie 20 16\Badkup I

Im Stammyverzeichnis maximale Anzahl der Datensicherungen pro o |=

Mandant (0 - keine Bagrenzung) =
Archiv

[] als ZIP-Datei sichern ZIP-Datei mit Passwort schiitzen

Passwort

Passwort wiederholen

Weitere mandantenbezogene Daten

[+ satelitendaten sichern  Unter Satelttendaten werden Daten verstanden, die nicht unmittelbar in der
Datenbank von G5-Office gespeichert werden, aber einen eindeutigen Bezug zu dem
jeweiligen Mandanten haben (z.B.: Belegarchiv, Artkelbider, usw.)

oK Abbrechen

e Wechseln Sie zum Reiter "Terminplanung”, um diese Einstellungen zu bearbeiten.

e Wenn Sie keine weiteren Einstellungen vornehmen wollen, betatigen Sie die Schaltflache
<OK >, um den Einstellungsdialog fir die Datensicherung zu verlassen.
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1.3 Terminplanung

Sie kdnnen auch in einem zu wahlenden Turnus eine automatische Sicherung anlegen.

Hinwetis: Zum Zeitpunkt der Sicherung muss der Server hochgefahren und auf allen Arbeits-
stationen muss das Programm geschlossen sein.

Wichtig: Diese Funktion steht bei der Verwendung eines eigenen MS-SQL-Servers nicht zur
Verfugung.

e Starten Sie Sage 50 mit einem Rechtsklick und der Funktion "Als Administrator
ausfiihren".

e Aktivieren Sie die Option "Automatische Datensicherung"”, wenn Sie eine zeitgesteuerte
Datensicherung erstellen wollen.

e Stellen Sie das Startdatum, die Uhrzeit und den Wochentag ein.

e Uber die Einstellung "Jede x. Woche wiederholen am:" kdnnen Sie festlegen, ob die Sicherung
jede Woche (dann muss eine 1eingetragen werden) oder z.B. nur einmalim Monat (dann muss

eine 4 eingetragen werden) durchgefirt werden soll.

Einstellungen Datensicherung
Hier kannen Sie die versdwedenen Optionen zur Erstellung von Datensicherungen festiegen.

Datensichenungsinhalt | Speicheroptionen [ ] Benachrichiigung | Onine Backup

Sicherungsverfahren

| Pisionsisce baierscherng |

Startdatum 01052015 [@~

Startzeitpunkt (Ubrzest) | 21:00:00

Jede |1 |. Wodhe weederholen am:

[ sonntag [Imontag [ Dienstag [ mittwoch

[Joonmerstag  [+]Freitag []5amstag

OK Abbredhen

wo die Datenbank SageDB installiert ist, von einem Administrator (in Domanen mit
Domanerechten) durchgefihrt werden. Die Ausfiihrung Gdbernimmt die Microsoft Windows
Aufgabenplanung.

Wichtig: Die Einstellungen zur zeitgesteuerten Datensicherung missen direkt auf dem Server,
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Wechseln Sie zum Reiter "Benachrichtigung”, um diese Einstellungen zu bearbeiten.

Wenn Sie keine weiteren Einstellungen vornehmen wollen, betatigen Sie die Schaltflache < OK >,
um den Einstellungsdialog fur die Datensicherung zu verlassen.

1.4 Benachrichtigung

e Warnung: Mochten Sie einen Hinweis wenn die Datensicherung fehlschlagt, aktivieren Sie die
Option "Warnung bet fehlerbehafteter Datensicherung".

e Protokoll: Additiv konnen Sie sich auch eine E-Mail mit dem Status der Datensicherung
zusenden lassen. Aktivieren Sie dazu die notwendigen Option und erganzen Sie die
Einstellungen.

Einstellungen Datensicherung
Hier kinnen Sie die versciedenen Optionen zur Erstellung von Datensicherungen festlegen.

Datensict mmlwml'ﬁminﬂmung Benachrichtigung Oline-Baclmp”

‘Warnung

[1warnung bei fehlerbehafteter Datensicherung

Protokoll

[#] Protokoll per E-Mal versenden E-al Test

#bsender E-Mail Adresse o g

Empfanger E-Mail Adresse S i g

EMTP-Server il g e bort |25

[ Server erfordert Authentifizierung
Username

Passwort

[ | sichere verbindung (TLS/S5L)

oK Abbrechen

Hinweis: Welche Einstellungen Sie benétigen und ob der SMTP-Server eine gesicherte
Verbindung (TLS/SSL) oder Anmeldedaten bendtigt, erfragen Sie beithrem Computer-
Administrator oder Internet-Provider.

o Wechseln Sie zum Reiter "Online-Backup"”, um diese Einstellungen zu bearbeiten.

e Wenn Sie keine weiteren Einstellungen vornehmen wollen, betatigen Sie die Schaltflache
<OK >, um den Einstellungsdialog fiir die Datensicherung zu verlassen.
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1.5 Online-Backup

In Kooperation mit Microsoft bietet Sage mit einem Microsoft 365 Business Abo

(ehemals Office 365) die Option zur Online-Datensicherung an. Sollten Sie dafiir eine Lizenz
erworben haben, kdnnen Sie dieses Produkt Uber die Schaltflache "Online-Backup einrichten”
konfigurieren.

Hinwetis: Bei "Online Backup" handelt es sich um ein kostenpflichtiges, zusatzliches Modul,
welches fur die Standard-Datensicherung nicht notwendig ist. Die Einrichtung muss auf dem PC
erfolgen, auf welchem die Datenbank SageDB 5.7 installiert wurde.

e Solange Sie keine Lizenz von Microsoft 365 erworben haben, aktivieren Sie die Option "Kopie
fiir Online-Backup deaktivieren", um die Datensicherung zu beschleunigen.

Einstellungen Datensicherung
Hier kiinnen Sie die verschiedenen Optionen zur Erstellung von Datensicherungen festlegen.

hrichtigung | Online-Backup |

Online-Backup

Nutzen Sie Online-Badkup, um Thre letzte Datensicherung online 2u synchronisieren, Bel einem Systemausfall
steht Thnen Thre synchronisierte Datensicherung online weiterhin zur Yerfiigung,

Weitere Informationen zu Sage Online-Badkup

Status Onlne-Badup:

OK. Online-Badkup Chent eingerichtet,

|1 Kopie fur Online-Backup deaktivieren

oK Abbrechen

e Klicken Sie auf < OK>, um den Einstellungsdialog zu beenden.

1.6 Datensicherung mit den gewahlten
Einstellungen erstellen

Wenn Sie alle notwendigen Einstellungen vorgenommen haben, konnen Sie jetzt auf 3 Arten eine
Datensicherung erstellen.

SGSG SAGE 50 — DATENSICHERUNG



1.6.1 Automatische Sicherung

Sie haben unter der Terminplanung (siehe Punkt 1.3 dieser Anleitung) Angaben gemacht, dann
wird zum gewahlten Zeitpunkt die Datensicherung automatisch erstellt.

1.6.2 Sicherung bei Programmende

Wenn Sie mit jedem Programmende eine Sicherung durchfiihren mochten, Gberprifen Sie Gber
EXTRAS / PROGRAMMEINSTELLUNGEN / ALLGEMEIN die gewahlte Aktion fur das Programmende.

e Aktivieren Sie den Punkt "Sicherheits- und Datensicherungsabfrage bei Programmende".

Pregrammeinstellungen X
Allgemein Programmende
(C) Keine Sicherheitsabfrage bei Programmende
Darstellung
Listendarstellung I (®) Sicherheits- und Datensicherungsabfrage bei Programmends I
Buchungsmaske 1zeige Buch liste [ Buch journal
it Position in der Buchungsls Budhungsournal wiederherstalen
Buchungserfassung B Letze n =i #
jmﬁsm_{&nﬂrm'\d nach Programmstart [ Mandantenwechsel
Terminverwaltung autpmatisch offnen
Selektion / Suche  [RS i
| Rechteverwaltung aktivieren
O Srungsverwaliung akivieren
Telafonia ] Monatsabschissibersicht aktivieren
Web / Proxy
Datensicherung
Stardardwerte einkesen © | [ ok || nbbrechen

Bel Programmende erscheint nachfolgendes Fenster:

Programm beenden

‘Wollen Sie das Programm wirklich beenden?

Wahlen Sie "Beenden”, um das Programm ohne Datensicherung zu
verlassen; "Datensicherung & Beenden” fiir eine vorherige aktuelle
Sicherung oder "Abbrechen”, um das Programm weiterhin 2u
verwenden,

Hirweise zur Datensicherung
Datensicherungen sollen Thren bei Datenverlust eine effiziente

Maglichkeit zur Wiederherstellung Ihrer Daten bieten, Dazu ist
erforderlich, dass Sie in regelméfigen Abstanden Datensicherungen

vornehmen. Eine tagliche Datensicherung ist zu empfiehlen.

I Beenden Datensicherung & Beenden | Abbrechen

SAGE 50 — DATENSICHERUNG




Klicken Sie auf die Schaltflache "Datensicherung & Beenden", um die Datensicherung
zu starten.

1.6.3 Erstellung einer manuellen Datensicherung

Sie kdnnen auch eine Datensicherung erstellen, ohne das Programm zu schliel3en.

Hinweis: Sie missen alleine im Programm angemeldet sein, zusatzliche Benutzer missen das
Programm fur den Zeitraum der Sicherung verlassen.

e Wechseln Sie zu DATEI/ MANDANTENVERWALTUNG.

Datei Ansicht Auswertungen Buchhaltung Fakturierung Stammdaten

Mandontenverwaliung... datum  OP-Verwaltung

Serververwaltung...

igator
Programm beenden

LIEGTN Buchhalts
——————

Im Fenster "Mandantenverwaltung" klicken Sie in der Symbolleiste auf "Sichern".

Mandantenverwaltung (=

Datei Bearbeiten  Ansicht

4 ® B G i *
Suchen  Neu Bearbeiten Loschen] Sichern | Aktualisierén Auswahlen — Schiiefen

Buchungsart Saerver Datenban Gespe | Dateipfad

EAR Demomandant EAR Access MS Access Nain C:\ProgramDatalS
FIBU Demomandant FIBU Access MS Access Main C:\ProgramData\S
FIBU Demo auf MySQL MySr_]L 5.0 C'lF-‘mgrst;ata’LS

v FIBU Demo auf SageDE FIBU SageDE 5.0  SageDB Nein C\ProgramDatalS

Anzghl Mandanten: 4
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Im Fenster fir die Mandantenauswahl haken Sie die zu sichernden Mandanten an.
Die vorgenommenen Grundeinstellungen werden jetzt auf den Folgemasken nochmals abgefragt
bzw. zur Bestatigung vorgegeben.

Mandanten
Auswahl der s sichernden Mandanten:

Buchungsa Datenbanktyp
MS Access
Demo auf MySQL FIBU MySQL 5.0 MySQL
[|7 Demo auf SageDB FI8U SageDB 5.0 SageDB
FIBU Demomandant FIBU Access MS Access

< Zuriick Weiter > Abbredhen

e Bestitigen Sie mit < Weiter > die Vorgaben und starten Sie die Sicherung.

e Die Funktionen der einzelnen Masken sind in dieser Anleitung in den Schritten 1.1 bis 1.5
beschrieben.
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2.0 Datensicherungshistorie

Das Programm protokolliert alle Datensicherungen und stellt diese in der "Datensicherungs-
historie" dar.

Hinwetis: Die Ubersicht ist mandanteniibergreifend und sollte regelmaRig aufgerufen und
kontrolliert werden.

e [Klicken Sie auf DIENSTE / DATENSICHERUNGSHISTORIE.

Datei Ansicht Auswertungen Buchhaltung Fakturierung Stammdaten Dienste Extras Fenster Hilfe

Sage 50 M Zahlungsverkehr > h Buchungsliste
Datentrageraustausch (DTA) ...
Module
Importfunktionen »
exportuncionen S SN

Buchhaltung Dateninspektion (Assistent)...

Fakturierung SQL-Skripte ausfihren

Kontakimanagement Kontenrahmen aktualisieren...

ng
Sage 50 Adressen Laufende Werte der Belegnummern korrigieren... .

Lohn- und Gehaltsabr Buchungsmonate sperren...

Sage Lohnbiiro Bankgesprach vorbereiten...

Online-Verkaufs platz Dateisystemprifung

Sage Shop Datensicherungshistorie... pjahr-

E-Bilanz Belegdatum &ndern

Im Fenster fur die Datensicherungshistorie werden zusatzlich zum Zeitpunkt der Sicherung der
Inhalt und der Datenbanktyp der gesicherten Daten angezeigt. Auf der rechten Seite des Dialogs
konnen Sie auf einen Blick erkennen, ob die Sicherung der aktuell in der Liste markierten Daten
erfolgreich war.
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Datum & Uhrzei

13.03.2015 03:03
13.03.2015 09:03
13.03.2015 09:02
13.03.2015 03:02
13.03.2015 09:02
13.03.2015 09:02
13.03.2015 08:59
27.02.2015 14:03
24.02.2015 09:47
24.02.2015 09:47
23.01.2015 11:57

Datensicherung aus Historie losdhen

Datensicherungshistorie

Name

Systemdatenbank

FIBU Demo auf MySQL &5
Systemdatenbank

FIBU Demo auf MySQL 5
Systemdatenbank

FIBU Demo auf MySQL 5
FIBU Demo auf MySQL 5
FIBU Demo auf SageDB
Systemdatenbank

FIBU Demo auf SageDB

FIBU Demomandant

Datenbankiy i
16.03.2015 10:09  FIBU Demo auf SageDB SageDB

MS Access
MySQL

MS Access
MySQL

MS Access
MySaL
MySQL
SageDB
MS Access
SageDB
MS Access

Datensicherungshistorie bereinigen

Details zur Datensicherung:

Systemseitige Datengicherung
Mandant

FIBU Demo auf SageDB
16.03.2015 10:09:50
SageDB

Sicherung der Daten als:
Yerzeichnis Datei

Datensicherungsprotokoll:
oK
Protokoll anzeigen

Benachrichtigung
Email vurde nicht versendst,

Status der Datensicherung:

Erfolgreich

e Durch den Klick auf den Link < Protokoll anzeigen > kdnnen Sie sich das zu dem
Sicherungsvorgang gehorende Protokoll anzeigen lassen.

o Uber die Schaltfliche < Datensicherungshistorie bereinigen > kénnen Sie die Tabelle um

schon geloschte Mandanten bereinigen.

e Mochten Sie nur eine bestimmte Datensicherung (erfolgreich oder fehlerhaft) aus der
Ubersicht entfernen, wahlen Sie diese mit der Maus aus und klicken Sie auf die Schaltflache

< Datensicherung aus Historie loschen >.

Hinweis: Beachten Sie, dass nur der Eintrag aus der Datensicherungshistorie geléscht wird.

Die eigentliche Datensicherung bleibt im Sicherungsverzeichnis bestehen.

3.0 Fertig

Eine aktuelle Sicherung ist nun erstellt und Sie konnen wie gewohnt mit lhrer Software

arbeiten.

Sollten Sie Fragen zum Programm haben, nutzen Sie bitte an jeder Stelle im Programm durch
Druck auf die Taste "F1" die in das Programm integrierte Onlinehilfe, welche Ihnen -immer
bezogen auf das aktuell gedffnete Fenster - Informationen anzeigt.

Sose
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